
สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎกีา           สำนกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงนิ การเก็บรักษาเงิน 

และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
พ.ศ. ๒๕๔๗  

 
 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงนิ การเบิก
จายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
บริหารงานดานการเงินเปนแนวทางเดียวกัน 

 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติองคการ

บริหารสวนจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 
๒๔๙๖ มาตรา ๕ และมาตรา ๘๘ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 
๒๕๓๗ รฐัมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การ
เบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนท องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๗” 

 
ขอ ๒๑  ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เปนตนไป 
 
ขอ ๓  ใหยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ 
(๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๓ 
 
ขอ ๔  ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้ และใหมี

อำนาจตีความวินิจฉัยปญหา กำหนดหลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติ เพื ่อดำเนินการใหเปนไปตาม
ระเบียบนี้ 

ในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไมสามารถปฏิบัติตามระเบียบน้ีได ใหขอทำ
ความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยกอนการปฏิบัติ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจมอบอำนาจตามวรรคสองใหอธิบดีกรมสงเสริมการ
ปกครองทองถิ่น หรือผูวาราชการจังหวัดก็ได 

 

 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๒/ตอนพิเศษ ๙ ง/หนา ๒๕/๓๑ มกราคม ๒๕๔๘ 



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

หมวด ๑ 
ขอความทั่วไป 

 
 

ขอ ๕  ในระเบียบน้ี 
(๑)๒ “องคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หมายความวา องคการบริหารสวนจังหวัด 

เทศบาล และองคการบริหารสวนตำบล รวมทั้งกิจการพาณิชยขององคกรปกครองสวนทองถิ่นดวย 
(๒)๓ “สภาทองถิ่น” หมายความวา สภาองคการบริหารสวนจังหวัด สภาเทศบาล

และสภาองคการบริหารสวนตำบล 
(๓ )๔ “ผูบ ริหารทองถ่ิน” หมายความวา นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

นายกเทศมนตร ีและนายกองคการบริหารสวนตำบล 
(๔)๕ “ผูชวยผูบริหารทองถิ่น” หมายความวา รองนายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

รองนายกเทศมนตรี และรองนายกองคการบริหารสวนตำบล 
(๕)๖ “ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น” หมายความวา ปลัดองคการบริหารสวน

จังหวัด ปลัดเทศบาล และปลัดองคการบริหารสวนตำบล 
(๖)๗ “พนักงานสวนทองถิ่น” หมายความวา ขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด 

พนักงานเทศบาล และพนักงานสวนตำบล 
(๗) “หนวยงาน” หมายความวา สำนัก กอง สวน ฝาย ตามโครงสรางขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น แตละรูปแบบ หรือหนวยงานที่มีงบเฉพาะการ หรือหนวยงานท่ีไดแยกออกไปทำ
การรับจายและเก็บรักษาเงิน 

(๘) “ผูเบิก” หมายความวา หนวยงานที่ไดรับงบประมาณท่ัวไปและงบประมาณ
เฉพาะการรวมทั้งเงินนอกงบประมาณดวย 

(๙) “หนวยงานคลงั” หมายความวา หนวยงานที่มีหนาที่เกี่ยวกับการรับเงิน การ
เบิกจายเงิน การฝากเงนิ การเก็บรักษาเงิน ตามระเบียบนี้ 

(๑๐) “หัวหนาหนวยงานคลัง” หมายความวา หัวหนาหนวยงาน ซึ่งมีหนาที่เก่ียวกับ
การรับเงิน การเบิกจายเงนิ การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน หรืองานเกี่ยวกับการเงินการบัญชี ตามท่ี

 
๒ ขอ ๕ (๑) แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๓ ขอ ๕ (๒) แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๔ ขอ ๕ (๓) แกไขเพิ่มเตมิโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๕ ขอ ๕ (๔) แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๖ ขอ ๕ (๕) แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๗ ขอ ๕ (๖) แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

กำหนดไวในระเบียบนี้ และใหหมายความรวมถึงหัวหนาหนวยงานที่มีงบเฉพาะการหรือหนวยงานท่ี
ไดแยกไปทำการรับจายและเก็บรักษาเงินตางหากจากหนวยงานคลัง 

(๑๑) “เจาหนาที”่ หมายความวา ผูท่ีมีหนาท่ีรับจายเงินและใหรวมถึงผูซ่ึงไดรับ
มอบหมายใหมีหนาที่รับจายเงนิดวย 

(๑๒) “ตูนิรภัย” หมายความรวมถึง กำปนหรอืตูเหล็กหรือหีบเหล็กอันมั่นคง ซึ่งใช
สำหรับเก็บรักษาเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(๑๓) “หีบหอ” หมายความวา หีบ หรือถุง หรอืภาชนะอ่ืนใด ซึ่งใชสำหรับบรรจุเงิน
เพื่อฝาก เก็บรักษาไวในตูนิรภัยในลักษณะหีบหอ หรือสำหรับบรรจุเงินเพื่อนำสง หรือนำฝากสวน
ราชการ หรอืบรรจุเงินท่ีขอเบิกคืนจากตูนิรภัยของสวนราชการหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(๑๔) “อนุมัติฎีกา” หมายความวา อนุญาตใหจายเงินจากองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 

(๑๕) “หลักฐานการจาย” หมายความวา หลักฐานแสดงวาไดมีการจายเงินใหแก
ผูรับหรือเจาหนี้ตามขอผูกพันแลว 

(๑๖)๘ “ใบสำคัญคูจาย” หมายความวา หลักฐานการจายเงินท่ีเปนใบเส ร็จรบัเงนิ 
หลักฐานของธนาคารแสดงการจายเงินแกเจาหนี้  หลักฐานการนาเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูรับท่ี
ธนาคาร หรือหลักฐานอื่นใดท่ีแสดงการจายเงินใหแกผูรับเงินหรือเจาหนี้ และใหรวมถึงใบนำสงเงินตอ
หนวยงานคลังดวย 

(๑๗)๙ “เงินรายรับ” หมายความวา เงินทั้งปวงท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดเก็บ
หรือไดรับไวเปนกรรมสิทธ์ิตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือจากนิติกรรม และเงินอุดหนุนจาก
รัฐบาลที่นำฝากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตลอดจนเงินอุดหนนุที่
กระทรวงการคลังเปนผูจายเงินแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(๑๘) “เงินนอกงบประมาณ” หมายความวา เงินทั้งปวงที่อยูในความรับผิดชอบของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่น เวนแตเงินท่ีปรากฏตามงบประมาณรายจาย และเงินท่ีรัฐบาลอุดหนุนให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินโดยระบุวัตถุประสงค 

(๑๙)๑๐ “รายงานสถานะการเงินประจำวนั” หมายความรวมถึง ยอดเงินรับและจาย
ในแตละวัน รวมถึงยอดเงนิที่ฝากธนาคาร 

(๒๐)๑๑ “เงินยืม” หมายความวา เงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณ หรือเงิน
อุดหนุนท่ีรัฐบาลใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยที่มิตองจัดทำขอบัญญัติหรือเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจำปที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นจายใหแกบุคคลใดยืมเพ่ือเปนคาใชจายใน
การเดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการอื่นใด 

 
๘ ขอ ๕ (๑๖) แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๙ ขอ ๕ (๑๗) แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๐ ขอ ๕ (๑๙) แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๑ ขอ ๕ (๒๐) แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

(๒๑)๑๒ “แผนพัฒนา” หมายความวา แผนพัฒนาทองถ่ินขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นหรือตามท่ีกฎหมายกำหนด 

(๒๒) “แผนการใชจายเงิน” หมายความวา แผนแสดงรายละเอียดการใชจายเงิน
ของหนวยงานผูเบิกในชวงระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง ซึ่งหนวยงานผูเบิกไดย่ืนตอหนวยงานคลัง ทุกระยะ
สามเดือน 

(๒๓)๑๓ “ทุนสำรองเงินสะสม” หมายความวา ยอดเงินสะสมจำนวนรอยละสิบหา
ของยอดเงินสะสมประจำทุกสิ้นปงบประมาณ เพ่ือรักษาเสถียรภาพการเงินการคลังขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

(๒๔) “เงินสะสม” หมายความวา เงินที่เหลือจายจากเงินรายรับตามงบประมาณ
รายจายประจำป และหรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม และใหหมายความรวมถึงเงินรายรับอื่นท่ี
องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับไวภายในวันสิ้นปงบประมาณหลังจากที่ไดหักทุนสำรองเงินสะสมไวแลว 
และรวมท้ังเงินสะสมปกอน ๆ ดวย 

(๒๕) “หนี้สูญ” หมายความวา หนีท่ี้องคกรปกครองสวนทองถ่ินในฐานะเจาหนี้ไมมี
ทางท่ีจะไดรับชำระหนี้จากลูกหน้ีได 

(๒๖) “ป” หมายความวา ปงบประมาณ 
(๒๗) “นายอำเภอ” หมายความรวมถึง ปลัดอำเภอผเูปนหัวหนาประจำกิ่งอำเภอดวย 
(๒๘)๑๔ “เวลาปดบัญชี” หมายความวา เวลาปดบัญชีรับจายเงนิขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น  ท้ังนี้ ใหนำเวลาปดบัญชรีับจายเงินของกรมบัญชีกลางมาใชโดยอนุโลม 
(๒๙)๑๕ “ระบบ” หมายความวา ระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น (Electronic Local Administrative Accounting System : e - LAAS) 
 

หมวด ๒ 
ขอกำหนดในการรับเงิน 

 
 

สวนท่ี ๑ 
การรับเงิน 

 
 

 
๑๒ ขอ ๕ (๒๑) แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๓ ขอ ๕ (๒๓) แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรบัเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๔ ขอ ๕ (๒๘) เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงนิขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๕ ขอ ๕ (๒๙) เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๖๑๖  บรรดาแบบพิมพและเอกสารใด ๆ ที่ใชในการรับเงิน การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การถอนเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ตลอดจนแบบบัญชี ทะเบียนและรายงานการเงิน ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น
กำหนด เวนแตจะมกีฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับกำหนดไวเปนอยางอื่น

 
ขอ ๗  บรรดาเงินที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับไวเปนกรรมสิทธิ์ ใหนำสงเปน

เงินรายไดทั้งส้ิน หามมิใหกันไวเปนเงินฝาก หรือเงินนอกงบประมาณ เวนแตจะมีกฎหมาย ระเบียบ 
ขอบังคับ คำสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยกำหนดไวเปนอยางอื่น 

ความในวรรคหนึ่งไมใชบังคับในกรณีที่มีผอูุทิศใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
เปนการเฉพาะเจาะจงวาใหกระทำการอยางใดอยางหนึ่ง หรือในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่น
จัดหารายไดขึ้นเปนครั้งคราวภายในขอบเขตอำนาจหนาที่ เพ่ือใชจายในกิจการอยางใดอยางหนึ่ง 
โดยเฉพาะ 

เงินรายไดที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดหาข้ึนเปนคร้ังคราว หรือเงินที่มีผอูทุิศให
ตามวรรคสอง ถาไมไดกำหนดไวเปนอยางอื่น หากมีเงินเหลือจาย หรือหมดความจำเปนที่จะตองใช
จายแลว ใหนำสงเปนรายไดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
ขอ ๘๑๗  การรบัเงินใหรับเปนเงินสด สวนการรับเช็ค ดราฟท หรือตราสารอยางอ่ืน 

หรือโดยวิธีอ่ืนใด ใหปฏิบัติตามวิธีการท่ีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกำหนด 
 
ขอ ๙  การรับเงนิใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูชำระเงนิ

ทุกคร้ัง เวนแตการรับเงินที่มีเอกสารขององคกรปกครองสวนทองถ่ินระบุจำนวนเงินที่ชำระอันมี
ลักษณะเชนเดียวกับใบเสร็จรับเงิน ซึ่งเอกสารดังกลาวจะตองมีการควบคุมจำนวนท่ีรับจายทำนอง
เดยีวกับใบเสร็จรับเงิน และการรับเงินตามฎีกาเบิกเงินจากหนวยงานคลัง 

ใหใชใบเสร็จรับเงินเลมเดียวกันรับเงินทุกประเภท เวนแต เงินประเภทใดมีการชำระ
เปนประจำและมีจำนวนมากรายจะแยกใบเสร็จรบัเงินเลมหน่ึงสำหรับการรับเงินประเภทหนึ่งก็ได 

 
ขอ ๙/๑๑๘  การรับเงินรายรับดังตอไปนี้  ใหใชหลักฐานการรับโอนเงิน หรือการนำ

ฝาก หรือรายงานการจายเงนิแทนของกระทรวงการคลัง แทนใบเสร็จรับเงิน 
(๑) รายไดท่ีรัฐจัดสรร หรืออุดหนุนใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(๒) ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 
(๓) เงินท่ีกระทรวงการคลังจายแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 

 
๑๖ ขอ ๖ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๑๗ ขอ ๘ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๑๘ ขอ ๙/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงนิ การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๑๐๑๙  ใหหนวยงานคลังบันทึกรายการรับเงินในระบบภายในวันท่ีไดรับเงิน หรือ
ไดรับหลักฐานตามขอ ๙/๑ โดยแสดงใหทราบวาไดรับเงินตามใบเสร็จรับเงิน ฎีกา หรือเอกสารอื่น 
เลมใด เลขที่ใด จำนวนเทาใด หรือตามท่ีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกำหนด 

ในกรณีที่มีการรับเงินภายหลังกำหนดเวลาปดบญัชีสำหรับวันน้ันแลว ใหบันทึกการ
รับเงินในวันนัน้และเก็บเงินสดในตูนิรภัย 

เงินประเภทใดมีใบเสร็จรับเงินวันหน่ึง ๆ หลายฉบับ จะรวมรับเงินประเภทน้ันตาม
สำเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกในบัญชีรายการเดียวก็ได โดยแสดงใหทราบวาเปนเงินรับตาม
ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ีใด ถึงเลขท่ีใด จำนวนเงนิรวมทั้งสิ้นเทาใด ไวดานหลังสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับ
สุดทาย 

 
ขอ ๑๑  เม่ือสิ้นเวลารับเงินใหเจาหนาท่ีผูมีหนาที่จัดเก็บหรือรับชำระเงิน นำเงินท่ี

ไดรับพรอมสำเนาใบเสร็จรับเงิน และเอกสารอื่นที่จัดเก็บในวันนั้นทั้งหมดสงตอเจาหนาท่ีการเงินของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือนำเงนิฝากธนาคาร กรณีท่ีนำฝากธนาคารไมทันใหเก็บรักษาไวในตู
นิรภัย 

 
ขอ ๑๒๒๐  ใหหนวยงานคลังจดัใหมีการตรวจสอบจานวนเงินท่ีเจาหนาท่ีจัดเก็บและ

นำสงกับหลักฐานและรายการที่บันทึกไวในระบบ เมื่อไดตรวจสอบวาถูกตองครบถวนแลวใหผูตรวจ
แสดงยอดรวมเงินรับตามใบเสร็จรบัเงินทุกฉบับท่ีไดรับในวันนั้นไวในสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย
และลงลายมือชื่อกำกบัไวดวย 

กรณีท่ีเปนการรับเงินตามขอ ๙/๑ ใหดำเนินการเชนเดียวกับวรรคหน่ึง 
 

สวนท่ี ๒ 
ใบเสร็จรับเงิน 

 
 

ขอ ๑๓  ใบเสร็จรับเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหมีสาระสำคัญอยางนอย 
ดังตอไปนี ้

(๑) ตราเคร่ืองหมายและชื่อขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(๒) เลมท่ีและเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน โดยใหพิมพหมายเลขกำกับเลมและหมายเลข

กำกับเลขท่ีในใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ 
(๓) ที่ทำการหรือสำนักงานที่ออกใบเสร็จรบัเงิน 
(๔) วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน 
(๕) ชื่อและชื่อสกุลของบุคคลหรือชื่อนิติบุคคลผชูำระเงิน 
(๖) รายการแสดงการรับเงิน โดยระบุวารับชำระเงินคาอะไร 

 
๑๙ ขอ ๑๐ แกไขเพิ ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๒๐ ขอ ๑๒ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน  การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงนิขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

(๗) จำนวนเงินที่รับชำระทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๘) ขอความระบุวาไดมีการรับเงินไวเปนการถูกตองแลว 
(๙) ลายมือชื่อพรอมชื่อในวงเล็บ และตำแหนงผรูับเงินกำกับอยางนอยหน่ึงคน 
ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับใหมีสำเนาเย็บติดไวกับเลมอยางนอยหน่ึงฉบับ 
หากองคกรปกครองสวนทองถ่ินใดประสงคจะพิมพใบเสร็จรับเงินดวยเครื่อง

คอมพิวเตอรพิมพใบเสร็จรับเงินใหจัดทำไดโดยใหมีขนาดตามความเหมาะสมกับลักษณะงานที่ปฏบัิติ
มีสำเนาอยางนอยหนึ่งฉบับ และใหมีสาระสำคัญตามวรรคหน่ึง พรอมทั้งใหกำหนดระบบวิธีการ
ควบคุมการพิมพใบเสร็จรับเงิน รวมท้ังการพมิพ เลมที่ เลขท่ี ใหรัดกุม 

 
ขอ ๑๔  ใหหนวยงานคลังจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไวเพ่ือใหทราบ และ

ตรวจสอบไดวาไดจดัพิมพขึ้นจำนวนเทาใด ไดจายใบเสร็จรับเงินเลมใด หมายเลขใดถึงหมายเลขใด 
ใหหนวยงานใดหรอืเจาหนาที่ผใูด ไปดำเนินการจัดเก็บเงินเม่ือวัน เดือน ปใด 

การจายใบเสร็จรับเงินใหหนวยงานใด หรือเจาหนาท่ีไปจัดเก็บเงิน ใหพิจารณาจาย
ใหในจำนวนที่เหมาะสมแกลักษณะงานทีป่ฏิบัติ และใหมีหลักฐานการรับสงใบเสร็จรับเงินน้ันไวดวย 

 
ขอ ๑๕  ใบเสร็จรบัเงินเลมใด เม่ือไมมีความจำเปนตองใช เชน ยุบ เลิกสำนักงาน

หรือไมมีการจัดเก็บเงินตอไปอีก ใหหัวหนาหนวยงานที่รับใบเสร็จรับเงินนั้นไปนำสงคืนหนวยงาน
ท่ีจายใบเสร็จนั้นโดยเร็ว 

 
ขอ ๑๖  เมือ่สิ้นปใหหัวหนาหนวยงานที่รับใบเสร็จรับเงินไปดำเนินการจัดเก็บเงิน

แจงใหหัวหนาหนวยงานคลังทราบวา มีใบเสร็จรับเงินอยใูนความรับผิดชอบเลมใด เลขที่ใดถึงเลขท่ีใด 
และไดใชใบเสร็จรับเงนิไปแลวเลมใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด อยางชาไมเกนิวันที่สามสิบเอด็ตุลาคมของป
ถัดไป และใหหัวหนาหนวยงานคลังรวบรวมรายงานเสนอผานปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือ
นำเสนอผูบริหารทองถิ่นทราบ 

 
ขอ ๑๗  ใบเสร็จรับเงินเลมใดใชสำหรับรับเงินของปใด ใหใชรับเงินภายในปนั้น

เทานั้น เมื่อข้ึนปใหมก็ใหใชใบเสร็จรับเงินเลมใหม ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไมใชใหคงติดไวกับเลม 
แตใหปรุเจาะร ูหรือประทับตราเลิกใช เพ่ือใหเปนท่ีสังเกตมิใหนำมาใชรับเงินไดตอไป 

 
ขอ ๑๘  ใบเสร็จรับเงินหามขูด ลบ แกไข เพิ่มเติม จำนวนเงินหรือชื่อผูชำระเงิน 

หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงนิผิดพลาด ก็ใหขีดฆาจำนวนเงินและเขียนใหมทั้งจำนวน
แลวใหผรูับเงินลงลายมือชื่อกำกับการขีดฆานั้นไวดวย หรือขีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ และ
ใหติดไวกับสำเนาใบเสร็จรับเงินในเลม แลวออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม 

 



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๑๙๒๑  ใหหนวยงานคลังเก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูที่มีอำนาจตรวจสอบ
ยังมิไดตรวจสอบไวในท่ีปลอดภัย อยาใหสูญหายหรือเสียหายได และเม่ือไดตรวจสอบแลวก็ใหเก็บไว
อยางเอกสารธรรมดา 

 
หมวด ๓ 

การเก็บรักษาเงิน 
 

 
สวนท่ี ๑ 

สถานที่เก็บรักษา๒๒ 
 

 
ขอ ๒๐๒๓  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นเก็บรักษาเงินท่ีจัดเก็บหรือไดรับไวในตูนิรภัย 

ซึ่งต้ังอยูในที่ปลอดภัยขององคกรปกครองสวนทองถิน่ 
ตูนิรภัยขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหติดหรือต้ังไวในหองม่ันคงหรือกรงเหล็ก 

หรือกรณีไมมีหองม่ันคงหรอืกรงเหล็กใหติดหรือต้ังไวในที่มั่นคง และปลอดภัยภายในสำนักงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินน้ัน 

หากมีจำนวนเงินสดที่เก็บรักษาไวในตูนิรภัยตามวรรคหนึ่ง ใหนำฝากธนาคารทั้ง
จำนวนในวันทำการถัดไป กรณีเทศบาลตำบลหรือองคการบริหารสวนตำบลท่ีมีพ้ืนท่ีหางไกล การ
คมนาคมไมสะดวกไมสามารถนำฝากธนาคารไดเปนประจำทุกวันใหเก็บรักษาเงนิสดในตูนิรภัยได และ
ใหนำเงินสดดังกลาวฝากธนาคารในวันทำการสุดทายของสัปดาห 

กรณีที่มีความจำเปนตองใหเจาหนาที่ไปจัดเก็บหรือรับชำระเงินนอกที่ต้ังสำนักงาน
ปกติใหผบูริหารทองถ่ินกำหนดวิธีการรบัเงินและเก็บรกัษาเงินใหรัดกุมและเหมาะสม เม่ือเดินทาง
กลับถึงสำนักงานใหรีบนำฝากทนัท ี

 
ขอ ๒๑  ตูนิรภัยใหมีลูกกุญแจอยางนอยสองดอก แตละดอกมีลักษณะตางกัน  

โดยใหกรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจคนละดอก 
ตูนิรภัยหนึ่ง ๆ ใหมีลูกกุญแจอยางนอยสองสำรับ ใหกรรมการเก็บรักษาเงินเก็บ

รักษาหนึ่งสำรับนอกน้ันใหนำฝากเก็บรักษาในลักษณะหีบหอไวในตูนิรภัยเก็บเงินของสวนราชการอื่น
ตามที่เห็นสมควร 

 

 
๒๑ ขอ ๑๙ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๒๒ ชื่อสวนที่ ๑ สถานที่เก็บรักษา แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน 

การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที ่๔) พ.ศ. 
๒๕๖๑

๒๓ ขอ ๒๐ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงนิขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

สวนท่ี๒ 
กรรมการเก็บรักษาเงิน 

 
 

ขอ ๒๒๒๔  ใหผูบริหารทองถ่ินแตงต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงินไว ณ สำนักงาน
อยางนอยสามคนในจำนวนนี้ใหหัวหนาหนวยงานคลังเปนกรรมการโดยตำแหนงหนึ่งคน และ
กรรมการเก็บรักษาเงินอื่นอีกอยางนอยสองคน 

การแตงต้ังกรรมการเก็บรักษาเงินตามวรรคหนึ่ง ใหแตงต้ังจากพนักงานสวนทองถ่ิน 
โดยใหคำนึงถึงหนาท่ีความรับผิดชอบ เวนแต องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีพนักงานสวนทองถ่ินไม
ครบจำนวนท่ีจะแตงต้ังเปนกรรมการ ใหแตงต้ังผูชวยผบูรหิารทองถิ่นเปนกรรมการใหครบจำนวนก็ได 

 
ขอ ๒๓  ใหกรรมการเก็บรักษาเงินเปนผูถือลูกกุญแจตูนิรภัย ในกรณีที่ตูนิรภัยมีท่ีใส

กุญแจสามดอกและมีกรรมการสามคน ใหกรรมการถือกุญแจคนละหน่ึงดอก แตถาตูนิรภัยมีที่ใส
กุญแจสองดอกแตมีกรรมการสามคน ก็ใหกรรมการที่อาวโุสถือกุญแจคนละหนึ่งดอก 

 
ขอ ๒๔  กรรมการเก็บรักษาเงินผูใดไมสามารถปฏิบัติหนาที่กรรมการได ใหผูบริหาร

ทองถ่ินพิจารณาแตงตั้งพนักงานสวนทองถิ่น หรือผชูวยผบูริหารทองถิ่น ตามขอ ๒๒ เปนกรรมการ
แทนชั่วคราวใหครบจำนวน การแตงต้ังผทูี่จะเปนกรรมการแทนจะแตงต้ังไวเปนการประจำเพ่ือปฏิบัติ
หนาที่แทนชั่วคราวกไ็ด 

การปฏิบัติหนาท่ีกรรมการแทนตามวรรคหนึ่ง ตองสงมอบและรับมอบกุญแจ
ระหวางกรรมการผูท่ีไดรับมอบหมายใหทำหนาท่ีกรรมการแทนชั่วคราว รวมทั้งตองตรวจนับตัวเงิน
และหลักฐานแทนตัวเงินเก็บรักษาไวในตูนิรภัยใหถกูตองตามรายงานสถานะการเงินประจำวันแลว
บันทึกการสงมอบและรับมอบพรอมกับลงลายมือช่ือกรรมการทุกคนไวในรายงานสถานะการเงิน
ประจำวัน 

หามมใิหกรรมการมอบลูกกุญแจใหผอูื่นทำหนาที่กรรมการแทน เวนแตเปนการมอบ
ใหกรรมการซึ่งไดรับแตงต้ังเปนกรรมการแทนชั่วคราว 

 
ขอ ๒๕  กรรมการเก็บรักษาเงินตองเก็บรักษาลูกกุญแจไวในที่ปลอดภัย อยาให

สูญหายหรือใหผูใดลักลอบนำไปพิมพแบบลูกกุญแจได หากปรากฏวาลูกกุญแจสูญหาย หรือมีกรณี
สงสัยวาจะมีผปูลอมแปลงลูกกุญแจ ใหรีบรายงานผบูริหารทองถิ่นเพื่อสั่งการโดยเร็ว 

 
สวนท่ี ๓ 

การเก็บรักษาเงิน 
 

 

 
๒๔ ขอ ๒๒ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๒๖  ใหหัวหนาหนวยงานคลังจัดทำรายงานสถานะการเงินประจำวันตามแบบที่
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกำหนดเปนประจำทุกวันท่ีมีการรับจายเงิน หากวันใดไมมีการรับ
จายเงนิจะไมทำรายงานสถานะการเงินประจำวันสำหรับวันนั้นก็ได แตใหหมายเหตุในรายงานสถานะ
การเงินประจำวันท่ีมกีารรับจายเงินในวันถัดไปใหทราบดวย 

 
ขอ ๒๗  เม่ือ ส้ินเวลารับจายเงิน ใหเจาหนาท่ีดำเนินการนำเงินที่ไดรับนำฝาก

ธนาคารทั้งจำนวน หากนำฝากธนาคารไมทันใหนำเงินท่ีจะเก็บรักษา และรายงานสถานะการเงิน
ประจำวัน สงมอบตอคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

 
ขอ ๒๘  กรณีมีเงินสดเก็บรักษาใหกรรมการเก็บรักษาเงินรวมกันตรวจสอบตัวเงิน

กับรายงานสถานะการเงินประจำวัน เม่ือปรากฏวาถูกตองแลวใหนำเงินเขาเก็บรักษาในตูนิรภัยและให
กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานสถานะการเงินประจำวันไวเปนหลักฐาน แลวใหหัวหนา
หนวยงานคลังเสนอผานปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น เพ่ือนำเสนอใหผูบริหารทองถิ่นทราบ 

 
ขอ ๒๙  ในกรณีที่ปรากฏวา เงินที่กรรมการไดรับมอบใหเก็บรักษาไมตรงกับจำนวน

ซึ่งแสดงไวในรายงานสถานะการเงินประจำวัน ใหคณะกรรมการเก็บรักษาเงินและผูนำสงเงินรวมกัน
บันทึกจำนวนเงินที่ตรวจนับไดในรายงานสถานะการเงินประจำวัน และลงลายมือชื่อกรรมการทุกคน
พรอมดวยเจาหนาที่ผสูงเงิน แลวนำเงินเขาเก็บรักษาไวในตูนิรภัย และใหคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน
รายงานใหปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบทันที เพื่อเสนอผูบริหารทองถ่ินพิจารณาส่ังการ 

 
ขอ ๓๐๒๕  เม่ือนำเงินเขาเก็บรักษาในตูนิรภัยเรียบรอยแลว ใหกรรมการเก็บรักษา

เงินใสกญุแจตูนิรภัยใหเรียบรอยและลงลายมือชื่อกรรมการเก็บรักษาเงินแตละคนบนกระดาษปดทับ
หรือประจำตราคร่ัง หรือดินเหนียวไวบนเชือกผูกมัดตูนิรภัยในลักษณะท่ีแผนกระดาษปดทับหรือ
ประจำตราคร่ังหรอืดินเหนียว จะตองถูกทำลายเมื่อมีการเปดตูนิรภัย 

ในกรณีที่ตูนิ ร ภัย ต้ังอ ยูในหองมั่ นคง ห รือกรงเหล็ ก การลงลายมือ ช่ือบน
แผนกระดาษปดทับหรือประจำตราครั่ง หรือดินเหนียว ของกรรมการเก็บรักษาเงนิ จะกระทำท่ีประตู
หองมั่นคงหรือกรงเหล็กแตเพยีงแหงเดียวก็ได 

 
ขอ ๓๑  ในวันทำการถัดไป ใหคณะกรรมการเก็บรักษาเงินมอบเงนิที่เกบ็รักษาไว

ท้ังหมดใหหัวหนาหนวยงานคลัง หรือเจาหนาที่การเงินแลวแตกรณีรับไปเพื่อดำเนินการนำฝาก
ธนาคารโดยใหลงลายมือช่ือรับเงินไวในรายงานสถานะการเงินประจำวันกอนวันทำการที่รับเงินไปฝาก
ธนาคาร 

 
ขอ ๓๒  กอนเปดประตูหองม่ันคง หรือประตูกรงเหล็ก หรือตูนิรภัย ใหกรรมการ

เกบ็รักษาเงนิตรวจกุญแจ ลายมือช่ือบนแผนกระดาษปดทับ หรือตราประจำคร่ัง หรือดินเหนียวของ
กรรมการ เมื่อปรากฏวาอยูในสภาพเรียบรอยจึงใหเปดได 

 
๒๕ ขอ ๓๐ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

หากปรากฏวา แผนกระดาษปดทับ หรือตราประจำครั่ง หรือดินเหนียวของ
กรรมการเก็บรักษาเงินอยูในสภาพไมเรียบรอย หรือมีพฤติการณอื่นใดที่สงสัยวาจะมีการทุจริต 
ใหรายงานใหปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบ เพื่อเสนอผบูริหารทองถิ่นพิจารณาสั่งการ 

 
ขอ ๓๓  ใหหนวยงานท่ีมีงบประมาณเฉพาะการ หรือหนวยงานท่ีไดแยกออกไปทำ

การรับจายและเก็บรักษาเงิน ใหนำขอกำหนดในการเก็บรักษาเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินมา
ถือปฏิบัต ิ

 
สวนท่ี ๔ 

การรับสงเงิน 
 

 
ขอ ๓๔  เงินรายรับขององคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีเก็บรักษาไวตามขอ ๒๐ ใหนำ

ฝากธนาคารท้ังจำนวน ภายในวันน้ัน ถาฝากในวันนั้นไมทันใหนำฝากตูนิรภัย และวันรุงขึ้น หรือวันทำ
การถัดไปใหนำฝากธนาคารทั้งจำนวน 

 
ขอ ๓๕  การรับสงเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินซ่ึงเปนเงนิสดหรือสถานท่ีที่จะ

รับสงอยูหางไกล หรือกรณีอื่นใดซึ่งเห็นวาไมปลอดภัยแกเงินที่รับสง ใหผูบริหารทองถ่ินแตงต้ัง
พนักงานสวนทองถ่ินอยางนอยสองคน เปนกรรมการรับผิดชอบรวมกันควบคุมการรับสงเงินและจดัให
มีเจาหนาท่ีตำรวจควบคุมรักษาความปลอดภัยดวยก็ได๒๖ 

การแตงต้ังกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหทำเปนหนงัสอืและใหมีหลักฐานการรับสงเงิน
ระหวางผูมอบหรือผูรับมอบเงินกับกรรมการผูนำสงหรือผูรับไวทุกครั้ง หากกรรมการผูใดไมสามารถ
ปฏิบตัิหนาท่ีตามท่ีไดรับแตงตั้งไวใหนำความในขอ ๒๔ มาใชบังคบัโดยอนุโลม 

 
ขอ ๓๖  ใหคณะกรรมการรับสงเงินมีหนาที่รับผิดชอบรวมกันในการควบคุมเงินท่ี

นำสงโดยใหปฏิบัติ ดังนี ้
(๑) ตรวจนับจำนวนเงินซึ่งไดรับมอบหมายใหรับสงกับใบนำสงและบันทึกการรับเงิน 

เพื่อนำสงใหถูกตองตรงกันแลวลงลายมือช่ือในบันทึกพรอมกบัผูมอบหรือผูรับมอบเงิน ท้ังสองฉบับ 
โดยใหคณะกรรมการรับสงเงินเก็บรักษาไวหนึ่งฉบับมอบใหผูมอบหรือผูรับมอบเก็บไวเปนหลักฐาน
หน่ึงฉบับ 

(๒) บรรจุเงินลงหีบหอใสกุญแจหรือใชเชือกผูกมัด และตราประจำครั่งหรือดิน
เหนียวของกรรมการรับสงเงินทุกคนท่ีเชอืกมัดหีบหอในลกัษณะที่เมื่อเปดหีบหอ ตราประจำครั่งหรือ
ดินเหนียวจะตองถูกทำลาย และมอบหีบหอใหกรรมการซ่ึงเปนผูอาวุโสเพ่ือนำเงินเดินทางไปสงตอไป 

(๓) ใหกรรมการรับสงเงินพรอมกันออกเดินทางไปยังสถานที่รับสงเงินทันที หามมิให
แยกยายจากกันหรือหยุดพักระหวางทางโดยไมมีเหตุผลจำเปน และเมื่อไปถึงสถานที่นำสงเงินแลวให
รีบนำเงินสงใหเสร็จสิ้นภายในวันทำการนั้น หรืออยางชาภายในวนัทำการถัดไป 

 
๒๖ ขอ ๓๕ วรรคหนึ่ง แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิก

จายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๒ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

(๔) กอนเปดหีบหอเพื่อนำสงเงิน ใหกรรมการรับสงเงินทุกคนพรอมกนัตรวจสภาพ
ลูกกุญแจและตราประจำครั่ง หรือดินเหนียว เมื่อปรากฏวาอยูในสภาพเรียบรอยแลว จึงใหนำเงินออกสง 

หากปรากฏวา หีบหออยูในลักษณะไมเรียบรอย หรือมีพฤติการณชวนใหสงสัยวาจะ
มีการทุจริตเงินในหีบหอ ใหคณะกรรมการรับสงเงินรีบรายงานปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือ
นำเสนอผูบริหารทองถิ่นพิจารณาส่ังการตอไป สวนเงินใหคณะกรรมการนำสงใหแลวเสร็จ 

(๕) กรณีจำนวนเงินท่ีนำสงมีปลอมแปลงจำนวนเทาใด ใหคณะกรรมการรับสงเงิน
นำสงเงินตามจำนวนท่ีนำสงได และใหบันทึกจำนวนเงินปลอมแปลงนั้นไวในบันทึกการรับเงินเพ่ือ
นำสง แลวลงลายมือชื่อกรรมการทุกคนพรอมดวยเจาพนักงานของผูรับเงิน และเม่ือกลับถึงองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นแลว ใหรายงานปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อนำเสนอผูบริหารทองถิ่น
พิจารณาส่ังการ 

(๖) เมื่อคณะกรรมการรับสงเงินไดรับสงเงินเสร็จเรียบรอย และเดินทางกลับถึง
องคกรปกครองสวนทองถิ่นแลว ใหรีบมอบคูฉบับใบนำสงเงินหรือหลักฐานการรับมอบเงินให
หนวยงานผูนำสงหรือขอเบิกเงินในวันน้ัน หรืออยางชาในวันทำการถัดไป และใหหัวหนาหนวยงาน
ผูนำสงหรือขอเบิกเงินตรวจสอบหลักฐานการนำสงเงนิหรือขอเบิกเงิน เมื่อปรากฏวาถูกตองแลวให
บันทกึการรับมอบตอกันไว 

 
ขอ ๓๗๒๗  การถอนเงินฝากธนาคารขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือหนวยงาน

ท่ีไดแยกไปทำการรับจายและเก็บรกัษาเงิน ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงเงื่อนไขการสั่งจายตอ
ธนาคารโดยใหผูมีอำนาจลงนามสั่งจายเงินรวมกันอยางนอยสามคน ในจำนวนนี้ใหมีผบูริหารทองถ่ิน
และปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นลงนามส่ังจายดวยทุกครั้ง และใหผบูริหารทองถ่ินมอบหมายให
ผูชวยผบูริหารทองถิ่น หรือผูดำรงตำแหนงไมต่ำกวาหัวหนาหนวยงานอีกหน่ึงคน และใหมอบหมายผู
ดำรงตำแหนงไมต่ำกวาหัวหนาหนวยงาน เพิ่มอีกหนึ่งคน ในกรณีที่ไมมีผบูริหารทองถิ่นเปนผูมีอำนาจ
ลงลายมือชื่อถอนเงินฝากรวมกัน 

การถอนเงินฝากของหนวยงานท่ีมีงบประมาณเฉพาะการ หรือหนวยงานที่ไดแยก
ออกไปทำการรับจายและเก็บรักษาเง ิน ผูบริหารทองถิ่นอาจแตงตั้งห ัวหนาหนวยงานนั้นและ
พนักงานสวนทองถิ่นอีกหนึ่งคน เปนผูมีอำนาจลงลายมอืช่ือรวมกันถอนเงินฝากของหนวยงานน้ัน 

กรณีการถอนเงินฝากจากคลังจังหวัด ใหปฏิบัติตามระเบียบที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 

 
หมวด ๔ 

การเบิกเงิน 
 

 
ขอ ๓๘  กอนการเบิกจายเงินตามงบประมาณรายจายประจำปหรืองบประมาณ

รายจาย เพ่ิมเติม ใหหนวยงานผเูบิกยื่นแผนการใชจายเงินตอหนวยงานคลังทุกสามเดอืน 

 
๒๗ ขอ ๓๗ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๓ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ในกรณีท่ีมีความจำเปน อาจปรับแผนการใชจายเงนิของหนวยงานผูเบิกไดตามความ
เหมาะสม และสอดคลองกับฐานะการคลังขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

การจัดทำแผนการใชจายเงินใหเปนไปตามแบบที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน
กำหนด 

 
ขอ ๓๙๒๘  การขอเบิกเงินจากหนวยงานคลังขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตาม

งบประมาณรายจายประจำปงบประมาณใด ใหเบิกไดแตเฉพาะในปงบประมาณนั้น รวมท้ังเงิน
อุดหนุนที่รัฐบาลใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นโดย ท่ีมิตองจัดทำขอบัญญัติหรือเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจำป เวนแต 

(๑) เปนเงินงบประมาณรายจายที่ยังมิไดกอหนี้ผกูพันในปงบประมาณนั้น และไดรับ
อนุมัติใหกนัเงินไวตอผูมอีำนาจตามระเบียบแลว 

(๒) เปนงบประมาณรายจายที่ไดกอหนี้ผูกพันไวกอนสิ้นปงบประมาณ และไดรับ
อนุมัติจากผบูริหารทองถิน่ใหกันเงินไปจายในปงบประมาณถัดไป 

(๓) กรณีมีเงินอุดหนุนที่รัฐบาลใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยที่มิตองจัดทำ
ขอบัญญัติหรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจำปซึ่งเบิกจายไมทันภายในส้ินปงบประมาณท่ีผาน
มาและไดบันทึกบัญชีไวแลว 

 
ขอ ๔๐๒๙  การเบิกเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหหนวยงานผเูบิกขอเบิกกับ

หนวยงานคลังโดยใหหัวหนาหนวยงานผูเบิกเปนผูลงลายมือชื่อเบิกเงินและใหวางฎีกาตามแบบที่กรม
สงเสริมการปกครองทองถ่ินกำหนด 

ความในวรรคหนึ่ง มิใหใชบังคับในกรณีท่ีกระทรวงการคลังเปนผูดำเนินการแทน
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

การขอเบิกเงินทุกกรณใีหระบุวัตถุประสงคท่ีจะนำเงินนั้นไปจายและหามมิใหขอเบิก
จนกวาจะถึงกำหนดหรือใกลถึงกำหนดจายเงิน 

การเบิกเงินตองมีหลักฐานการเบิกเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ และใหผูเบิกลง
ลายมอืชื่อรับรองความถูกตองในหลักฐานการเบิกท่ีเปนภาพถายหรอืสำเนาทุกฉบับ 

 
ขอ ๔๑  ฎีกาเบิกเงินจะตองพิมพจำนวนเงนิท่ีขอเบิกท้ังตัวเลขและตัวอักษรจะตอง

พิมพใหชัดเจน หามขูดลบ หากผิดพลาดใหแกไขโดยวิธีขีดฆา แลวพิมพใหมทั้งจำนวน แลวใหผูเบิกลง
ลายมอืชื่อรับรองการขีดฆาน้ันดวย 

การพิมพจำนวนเงินในฎีกาเบิกเงนิที่เปนตวัอักษร ใหพิมพจำนวนที่ขอเบิกใหชิดคำวา 
“ตัวอักษร” หรือขีดเสนหนาจำนวนเงิน อยาใหมีชองวางที่จะพิมพจำนวนเพ่ิมเติมใหสูงขึ้นได 

 

 
๒๘ ขอ ๓๙ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๒๙ ขอ ๔๐ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเกบ็รักษาเงิน และการตรวจเงนิขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๔ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๔๒  เงินที่เบิกถาไมไดจายหรือจายไมหมดใหหนวยงานผูเบิกนำสงคืนหนวยงาน
คลังภายในสิบหาวัน นับจากวันท่ีไดรับเงินจากหนวยงานคลัง 

 
ขอ ๔๓  การขอเบิกเงินงบประมาณรายจาย และหรือเงินอุดหนุนที่รฐับาลใหโดย

ระบุวัตถุประสงคปใด ใหวางฎีกาเบิกเงินไดจนถึงวนัทำการสดุทายของปนั้น 
ในกรณีท่ีไดมีการกันเงินไว ใหวางฎีกาไดจนถึงวันทำการสุดทายของระยะเวลาท่ีกันเงิน 
 
ขอ ๔๔  เงินประเภทใดซ่ึงโดยลกัษณะจะตองจายประจำเดือนในวันสิ้นเดือน ใหวาง

ฎีกาภายในวนัท่ีย่ีสิบหาของเดือนน้ัน 
 
ขอ ๔๕  การเบิกเงินซ่ึงมีลักษณะเปนคาใชจายประจำ และมีการเรียกเก็บเปนงวด ๆ 

หรือคาใชจายอื่น ๆ ตามประเภทท่ีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกำหนด ใหถือวาคาใชจายนั้น
เกิดขึ้นเม่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับแจงใหชำระหน้ี และใหนำมาเบิกจายจากงบประมาณ
รายจายประจำปท่ีไดรับแจงใหชำระหน้ีได 

 
ขอ ๔๖๓๐  การเบิกเงินเดือน คาจาง บำเหน็จบำนาญ เงินประจำตำแหนง เงนิเพิ่ม 

เงินประโยชนตอบแทนอื่น เงินชวยเหลือและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน ใหเปนไปตามกฎหมาย
ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่งหรือหนังสือส่ังการของกระทรวงมหาดไทย

 
ขอ ๔๗  การซื้อ เชาทรัพยสนิ หรือจางทำของ ใหหนวยงานผูเบิกรีบดำเนินการวาง

ฎีกาเบิกเงินโดยเร็วอยางชาไมเกินหาวัน นับจากวันที่ไดตรวจรับทรัพยสินหรือตรวจรับงานถูกตอง 
 
ขอ ๔๘  เวนแตกรณีท่ีกำหนดไวในขอ ๕๑ และขอ ๕๒ การเบิกเงินเพ่ือจายเปน

คาซ้ือทรัพยสินหรือจางทำของ ใหมีเอกสารประกอบฎีกา ดังนี้ 
(๑) สัญญาซื้อทรัพยสิน หรือจางทำของหรือเอกสารอื่นอันเปนหลักฐานแหงหน้ี เชน 

หลักฐานการสั่งซ้ือ หรือสั่งจาง 
(๒) ใบแจงหนี้ หรือใบสงมอบทรัพยสินหรือมอบงาน 
(๓) เอกสารแสดงการตรวจรับทรัพยสิน หรอืตรวจรับงาน 
เอกสารหลักฐานดังกลาวจะใชภาพถายหรือสำเนาซึ่งผูเบิกลงลายมือชื่อรับรอง

ก็ได 
 
ขอ ๔๙  การเบิกเงินเพ่ือจายลวงหนาตามสัญญาซื้อทรัพยสิน หรือจางทำของใหมี

สัญญาซ้ือทรพัยสินหรือจางทำของ หรือหลกัฐานอื่นซึ่งแสดงวาใกลจะถงึกำหนดจายเงนิแลวประกอบ
ฎีกาดวย ซ่ึงจะเปนภาพถายหรอืสำเนาซ่ึงผูเบิกลงลายมือชื่อรับรองก็ได 

 

 
๓๐ ขอ ๔๖ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๕ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๕๐๓๑  การเบิกเงินเพื่อจายเปนคาซื้อทรัพยสิน หรือจางทำของ หรือเชา
ทรัพยสนิใหแสดงรายการทรัพยสนิและจำนวนเงินเปนรายประเภทประกอบฎีกาขอเบิกเงิน 

 
ขอ ๕๑  การเบกิเงินเพื่อจายเปนคาซ้ือที่ดิน ใหมีสัญญาจะซื้อจะขาย หรือสัญญา

ซื้อขายประกอบฎีกาดวย ซึง่จะเปนภาพถายหรือสำเนาซึ่งผูเบิกลงลายมอืชื่อรบัรองก็ได 
 
ขอ ๕๒  การเบิกเงนิในหมวดคาตอบแทน ใชสอยและวสัดุ ใหทำการเบิกจายไดตาม

งบประมาณที่ไดรับอนุมัติ และใหมีหลักฐานแสดงวาเงนิจำนวนที่ขอเบิกนี้ถูกตองตามวัตถุประสงค
และเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คำส่ัง หรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 

 
ขอ ๕๓  การเบิกเงินรายจายงบกลางเปนคาใชจายอยางใด ใหปฏิบัติตามกฎหมาย 

ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่งหรือหนังสือส่ังการกระทรวงมหาดไทย 
 
ขอ ๕๔  การเบิกเงินในหมวดเงินอุดหนุนท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นมิได

ดำเนินการเอง และไดต้ังงบประมาณเพ่ือการนั้นตามระเบียบไวแลว ใหดำเนินการไดตามงบประมาณ
ท่ีไดรับอนุมัติ  ท้ังน้ี การกอใหเกิดหน้ีและการเบิกเงินตองปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับ คำส่ัง หรือ
หนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 

 
ขอ ๕๕  การเบิกเงินนอกงบประมาณใหเปนไปตามวิธีการท่ีกรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่นกำหนด 
 
ขอ ๕๖  คาใชจายที่เปนรายจายประจำท่ีเกิดข้ึนในปใด ใหเบิกจากงบประมาณ

รายจายในปนั้นไปจาย 
เงินท่ีเบิกไปเพ่ือจายใหยมื ถาจำเปนตองจายติดตอคาบเกี่ยวไปถึงปงบประมาณใหม 

จะเบิกเงินลวงหนาจากปปจจุบนัไปจายสำหรับระยะเวลาในปใหมก็ได โดยใหถือวาเปนรายจายของป
ท่ีเบิกเงินงบประมาณ ดังตอไปนี้ 

(๑) คาใชจายในการเดินทางไปราชการไมเกินหกสิบวัน 
(๒) สำหรับปฏิบัติราชการอ่ืน ๆ ไมเกินสิบหาวัน 
 

หมวด ๕ 
การกันเงิน 

   
 

ขอ ๕๗๓๒  กรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดกอหน้ีผูกพันไวกอนสิ้นป โดยสั่งซ้ือ
หรือส่ังจางหรือการเชาทรัพยสิน ถาเห็นวาการเบิกเงินไปชำระหนี้ผูกพันไมทันส้ินป ใหผูบริหาร
ทองถิ่นอนุมัติใหกนัเงินไวเบิกจายในปถดัไปไดอกีไมเกินระยะเวลาหนึ่งปหรือตามขอผูกพัน 

 
๓๑ ขอ ๕๐ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๖ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

 
ขอ ๕๘  ใหวางฎีกากันเงินตามแบบที่กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่นกำหนด

กอนวันสิ้นปอยางนอยสามสิบวัน เวนแตมีเหตุผลสมควร ผูบริหารทองถิ่นอาจพิจารณาอนุมัติใหขยาย
เวลา ย่ืนขอกันเงินไดไมเกินวันทำการสุดทายของปนั้น 

 
ขอ ๕๙๓๓  ในกรณีที่มีรายจายหมวดคาครุภัณฑที่ดินและส่ิงกอสราง ยัง มิไดกอหนี้

ผูกพันแตมคีวามจำเปนตองใชจายเงนิน้ันตอไปอีก ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินรายงานขออนุมัติกัน
เงินตอสภาทองถ่ินไดอกีไมเกินระยะเวลาหนึ่งป 

กรณีเม่ือสิ้นสุดระยะเวลาการกันเงนิตามวรรคหน่ึงแลว หากองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินยังมิไดดำเนินการกอหน้ีผูกพัน ใหขออนุมัติขยายเวลาเบิกจายเงินไดไมเกินอีกหน่ึงปตอสภา
ทองถิ่น หรือกรณีมีความจำเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงรายการดังกลาวที่ทำให ลักษณะ ปริมาณ 
คุณภาพเปลี่ยน หรือเปล่ียนแปลงสถานที่กอสราง ใหขออนุมัติเปลี่ยนแปลงและหรือขยายเวลาเบิก
จายเงินไดไมเกินอีกหนึ่งปตอสภาทองถ่ิน แลวแตกรณี และโครงการดังกลาวตองมวัีตถุประสงคเดิม
ตามที่ไดรับอนุมัติใหกนัเงินไว 

กรณีที ่องคกรปกครองสวนทองถิ ่นไดกอหนี้ผูกพันแลวใหเบิกจายไดตามขอ
ผูกพนั 

เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการกันเงินตามวรรคหนึ่งหรือขยายเวลาเบิกจายเงินตาม
วรรคสองแลว หากยังไมไดดำเนินการกอหนี้ผ ูกพันหรือมีเงินเหลือจายจากเงินดังกลาว ใหเงิน
จำนวนนั้นตกเปนเงินสะสม 

 
ขอ ๕๙/๑๓๔  รายจายเงินเดือน คาจาง บำเหน็จบำนาญ เงินประจำตำแหนง เงิน

เพิ่มเงินประโยชนตอบแทนอ่ืน เงินชวยเหลือและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน รวมท้ังคาตอบแทนที่
เรียกชื่ออยางอื่น ท่ีมีระเบียบ กฎหมาย กำหนดใหจายในลักษณะเดียวกัน หากเบกิเงินไมทันสิ้นปและ
มีความจำเปนตองใชจายเงินนั้นตอไปอกี ใหผบูริหารทองถิ่นอนุมัตใิหกนัเงินไดไมเกนิหกเดือน 

เม่ือส้ินสุดระยะเวลาการกนัเงินตามวรรคหนึ่ง หากยังดำเนินการไมแลวเสร็จ ใหขอ
ขยายเวลาการเบกิจายเงินตอสภาทองถิ่นไดอีกไมเกนิหกเดือน 

 
ขอ ๕๙/๒๓๕  การขอขยายเวลาเบิกจายเงินตามหมวดนี้  ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นดำเนินการกอนสิ้นระยะเวลาที่ไดรับอนุมัติใหกนัเงินหรือขยายเวลาเบิกจายเงิน 
 

 
๓๒ ขอ ๕๗ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๓๓ ขอ ๕๙ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๓๔ ขอ ๕๙/๑ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๓๕ ขอ ๕๙/๒ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝาก

เงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๗ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

หมวด ๖ 
การตรวจและการอนุมัติฎีกา 

 
 

ขอ ๖๐  ใหหัวหนาหนวยงานคลังหรือเจาหนาท่ีการเงิน ที่ไดรับมอบหมายเปน
ผูตรวจฎีกา 

การตรวจฎีกาตามวรรคหน่ึง เม่ือถูกตองในสาระสำคัญตอไปนี้แลว ใหเสนอผูมี
อำนาจเพ่ืออนุมัตฎีิกา 

(๑) มีลายมือชื่อของผูเบิกเงินถกูตองตามตัวอยาง 
(๒) มีหนี้ผูกพัน หรือมคีวามจำเปนท่ีจะตองจายเงิน กับถึงกำหนดหรือใกลจะถึง

กำหนดที่จะตองจายเงนิ 
(๓) มีเงินงบประมาณเพียงพอ รายการถูกตองตรงกับหมวดและประเภทในงบประมาณ 
(๔) มีเอกสารประกอบฎีกาครบถวนถูกตอง 
 
ขอ ๖๑  ฎีกาหรอืเอกสารประกอบฎีกาฉบับใดไมถกูตองในสาระสำคัญตามขอ ๖๐ 

ใหผูตรวจฎีกาแจงใหผูเบิกทราบ เพ่ือดำเนนิการแกไข ถาผเูบิกไมแกไขใหถูกตองภายในสามวนัทำการ
นับจากวันท่ีไดรับทราบ ใหผูตรวจฎีกาคืนฎีกา 

ในกรณีท่ีฎีกามีขอผิดพลาดเล็กนอย ซ่ึงมิใชสาระสำคัญหรือจำนวนเงินท่ีขอเบิก 
ผูตรวจฎีกาจะแกไขใหถูกตองแลวแจงใหผเูบิกทราบก็ได 

 
ขอ ๖๒  ฎีกาที่ตรวจถูกตองแลวตามขอ ๖๐ ใหหัวหนาหนวยงานคลัง หรือ

เจาหนาที่การเงินที่ไดรับมอบหมายนำเสนอผูบริหารทองถิ่นหรือผูท่ีผูบริหารทองถิ่นมอบหมายเปน
ผูอนุมัติฎีกา 

 
ขอ ๖๓  การอนุมัติฎีกาจะกระทำไดเมื่อสาระสำคัญถูกตองตามท่ีกำหนดไวใน

ขอ ๖๐ และผูตรวจฎีกาไดลงลายมือชือ่ตรวจฎีกานั้นแลว 
ในกรณีที่ผูอนุมัติมีเหตุผลสมควร จะอนุมัติฎีกาเปนเงินจำนวนต่ำกวาท่ีขอเบิกก็ได 
 
ขอ ๖๔  การอนุมัติฎีกาเบิกเงินเพ่ือจายเปนคาซื้อทรัพยสินหรือจางทำของ ในกรณี

ท่ีไมมีเหตุทักทวง ใหดำเนินการใหเสร็จภายในสามวันทำการนับถัดจากวันรับฎีกา ในกรณีท่ีมีเหตุ
ทักทวงใหดำเนินการใหเสร็จภายในสามวันทำการนับถัดจากวนัท่ีผูเบิกไดแกไขถูกตองแลว 

 
ขอ ๖๕๓๖  เม่ือผมูีอำนาจอนุมัติในฎีกาเบิกเงิน ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นบันทึก

รายการเบิกเงินในระบบ 
 

 
๓๖ ขอ ๖๕ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๘ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๖๖  เมื่อหนวยงานที่มีงบประมาณเฉพาะการ หรือหนวยงานท่ีไดแยกออกไปทำ
การรับจายและเก็บรักษาเงิน ไดรับแจงรายการหน้ี หรือทำรายการคำนวณเงินคาจางแรงงานแลวให
จัดแยกประเภทการจายสงหนวยงานคลังเพ่ือตรวจสอบและนำเสนอผมูีอำนาจอนุมัติฎีกาตามขอ ๖๒ 
เพื่อขออนุมัติจายเงินตามรายการนั้น ๆ 

 
หมวด ๗ 

ขอกำหนดในการจายเงิน 
   

 
สวนท่ี ๑ 

การจายเงิน 
 

 
ขอ ๖๗  องคกรปกครองสวนทองถิ่นจะจายเงินหรือกอหนี้ผูกพันไดแตเฉพาะที่

กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือหนังสือสั่งการท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนดไว 
 
ขอ ๖๘๓๗  การจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิใหจายเปนเช็ค กรณีจำเปนท่ีไม

อาจจายเปนเช็คไดใหจัดทำใบถอนเงินฝากธนาคารเพื่อใหธนาคารออกต๋ัวแลกเงินสั่งจายใหเจาหนี้
หรือผมูสีิทธิ 

การจายเงนิผานธนาคารหรือดวยวิธีอื่นใด ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่นกำหนด 

 
ขอ ๖๙๓๘  การเขียนเช็คส่ังจายใหปฏิบัติ ดังนี้ 
(๑) การจายเงินใหเจาหนีห้รือผูมีสิทธิรับเงิน ในกรณีซื้อทรัพยสิน จางทำของ หรือ

เชาทรัพยสินใหออกเช็คส่ังจายในนามของเจาหนี้หรือผมีูสิทธิรบัเงิน โดยขีดฆาคำวา “หรือผูถือ” ออก
และขีดครอมดวย 

(๒) การจายเงนิใหแกเจาหน้ีหรือผมีูสิทธิรับเงิน นอกจากกรณีตาม (๑) ใหออกเช็คสั่ง
จายในนามของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆาคำวา “หรือผูถือ” และจะขีดครอมหรือไมก็ได 

(๓) ในกรณีส่ังจายเงินเพ่ือขอรับเงินสดมาจาย ใหกระทำไดในการจายเงินที่มีวงเงิน
ไมเกนิหาพันบาท โดยใหออกเช็คส่ังจายในนามหัวหนาหนวยงานคลังหรือเจาหนาที่ของหนวยงานคลัง
และขีดฆาคำวา “หรือผูถือ” ออก หามออกเช็คส่ังจายเงินสด 

(๔) หากเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินไมมารับเช็คภายในสามสิบวันนับตั้งแตวันสั่งจาย 
ใหยกเลิกเช็คนั้นหากมีการยกเลิกเช็คดังกลาวเกินสองครั้ง ตองรายงานเหตุผลใหผูบริหารทองถิ่น
ทราบ 

 
๓๗ ขอ ๖๘ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๓๘ ขอ ๖๙ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๙ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ในการเขียนเช็คสั่งจายเงิน หามลงลายมือชื่อสั่งจายในเช็คไวลวงหนา โดยยังมิไดมี
การเขียนหรือพิมพชื่อผูรับเงิน และจำนวนเงินท่ีสั่งจาย 

 
ขอ ๗๐๓๙  การเขียนหรือพมิพจำนวนเงินในเช็คที่เปนตัวเลขและตัวอักษรเขียนหรือ

พิมพใหชิดเสน และชิดคำวา “บาท” หรือขดีเสนหนาจำนวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร โดยไมมี
ชองวางท่ีจะเขียนหรือพิมพจำนวนเงินเพ่ิมเติมได และใหขีดเสนตรงหลังช่ือสกุล ช่ือบรษิัท หรือหาง
หุนสวนจนชิดคำวา “หรือผูถือ” โดยมใิหมีการเขียนหรอืพิมพชื่อบุคคลอ่ืนเพ่ิมเติมไดอีก 

 
ขอ ๗๑๔๐  การจายเงินทุกกรณี ถาผูจายมีหนาท่ีตามกฎหมายที่จะตองหกัภาษีใด ๆ 

ไว ณ ท่ีจายหรือเงินอ่ืนใดท่ีมีกฎหมายกำหนดใหหักเพ่ือนำสงสวนราชการหรือหนวยงานใด ให
ดำเนินการตามกฎหมายน้ัน 

 
ขอ ๗๒  เงินท่ีขอเบิกจากหนวยงานคลังเพ่ือการใด ใหนำไปจายไดเฉพาะเพ่ือการน้ัน

เทานั้น จะนำไปจายเพื่อการอ่ืนไมได 
 

สวนท่ี ๒ 
หลักฐานการจายเงิน 

 
 

ขอ ๗๓  การจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินทุกรายการ จะตองมีหลักฐาน
การจายไวเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ 

กรณีท่ีกระทรวงการคลังจายเงินใหแกเจาหน้ีหรือผมีูสิทธิรบัเงินแทนองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใหใชหลักฐานการจายเงินของกรมบัญชีกลาง กระทร วงการคลังเปนหลักฐานการ
จายเงิน๔๑ 

 
ขอ ๗๓/๑๔๒  การจายเงินขององคการปกครองสวนทองถ่ิน ใหใชใบเสร็จรับเงิน หรือ

ใบรับเงิน ซึ่งผรัูบเงินเปนผูออกให หรือใบสำคัญรับเงิน หรือใบรับรองการจายเงนิ หรือหลักฐานอื่นใดท่ี
กระทรวงมหาดไทยกำหนดใหเปนหลักฐานการจาย 

 

 
๓๙ ขอ ๗๐ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๐ ขอ ๗๑ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๑ ขอ ๗๓ วรรคสองเพ่ิมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๒ ขอ ๗๓/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๐ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๗๔  หลักฐานการจายเงินจะตองพิมพหรือเขยีนดวยหมึก การแกไขหลักฐานการ
จายใหขีดฆาแลวพิมพหรือเขยีนใหมแลวใหผูรับเงินลงลายมอืช่ือกำกับไวทุกแหง 

 
ขอ ๗๕  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นเก็บรักษาหลักฐานการจายซึ่งสำนักงานการ

ตรวจเงินแผนดินยังไมไดตรวจสอบไวในท่ีปลอดภัย อยาใหชำรุด สูญหาย หรือเสียหายได และเมื่อได
ตรวจสอบแลวก็ใหเกบ็อยางเอกสารธรรมดา 

 
ขอ ๗๖  ใบสำคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงินซึ่งผูรับเงินออกให อยางนอยจะตองมี

รายการดงัตอไปนี ้
(๑) ชื่อ สถานที่อยูหรือท่ีทำการของผูรับเงิน 
(๒) วัน เดือน ปท่ีรับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงินและระบุวาเปนคาอะไร 
(๔) จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอกัษร 
(๕) ลายมือชื่อพรอมทั้งมีตัวบรรจงชื่อและชื่อสกุลของผูรับเงิน 
ถาผูรับเงินลงลายมือชื่อไมได ใหใชลายพิมพนิ้วมือ หามมิใหใชแกงไดหรือ

เคร่ืองหมายอ่ืนทำนองเชนวานั้นแทนการลงลายมือชื่อ 
 
ขอ ๗๗๔๓  ใหผูจายเงินประทับตราขอความวา “จายเงินแลว” โดยลงลายมือชื่อ

รับรองการจายพรอมทั้งระบุช่ือสกุลดวยตัวบรรจงพรอมวัน เดือน ป ท่ีจายกำกับไวในหลักฐานการ
จายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินทุกฉบับเพื่อประโยชนในการตรวจสอบ และกรณีท่ี เปน
ใบสำคัญคูจายใหหัวหนาหนวยงานคลังลงลายมือชื่อรับรองความถูกตองกำกับไวดวย 

ในกรณี ท่ีใบสำคัญคูจายเปนภาษาตางประเทศ ใหมีคำแปลเปนภาษาไทยตาม
สาระสำคัญในขอ ๗๖ ไวดวย 

 
ขอ ๗๗/๑๔๔  การจายเงินทุกรายการตองมีการบันทึกการจายเงินไวในระบบและ

ตองตรวจสอบการจายเงินกับหลักฐานการจายทุกส้ินวัน 
 
ขอ ๗๘๔๕  ขาราชการ พนักงานสวนทองถิ่น พนักงานจาง ลูกจาง หรือผูรับบำนาญ

หรือเบี้ยหวัดที่ไมสามารถมารับเงินไดดวยตนเอง จะมอบฉันทะใหผูอื่นเปนผูรับแทนก็ได โดยใชใบ
มอบฉันทะตามแบบที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกำหนด 

การจายเงินใหแกบุคคลนอกจากท่ีกำหนดไวในวรรคหนึ่ง หากบุคคลน้ันไมสามารถ
มารับเงินไดดวยตนเอง สามารถทำหนังสือมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนมารับเงินแทนได 

 
๔๓ ขอ ๗๗ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๔ ขอ ๗๗/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๕ ขอ ๗๘ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๑ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

การจายเงินในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรยีกรอง ใหเปนไปตามที่กระทรวงมหาดไทย
กำหนด 

 
ขอ ๗๙  การจายเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่นในตางประเทศ ซึ่งกฎหมาย

หรือประเพณีนยิมของประเทศนั้น ๆ ไมตองออกใบเสร็จรับเงิน หรือออกใบเสร็จรับเงินไมเปนไปตาม
หลักเกณฑท่ีกำหนดไวในขอ ๗๖ ใหผูจายเงินทำใบรบัรองการจายเงินโดยระบุวาเปนการจายเงินคา
อะไร เม่ือวัน เดือน ปใด จำนวนเทาใด และใหลงลายมือชื่อรับรองการจายไวเชนเดียวกับที่กำหนดใน
ขอ ๗๗ ในกรณีที่มีหลักฐานการรับเงนิเปนอยางอื่นก็ใหแนบหลักฐานนั้นไปพรอมกับใบรับรองเพ่ือ
ตรวจสอบดวย 

 
ขอ ๘๐๔๖  กรณอีงคกรปกครองสวนทองถ่ินจายเงินรายใด ซึ่งตามลักษณะไมอาจ

เรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงนิได ใหผรูับเงินลงชื่อรับเงินในใบสำคัญรบัเงินเพื่อใชเปนหลักฐานการ
จาย 

 
ขอ ๘๑๔๗  กรณีขาราชการ พนักงานหรือลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

จายเงินไปโดยไดรับใบเสร็จรับเงินซึ่งมีรายการไมครบถวนตามขอ ๗๖ หรือซึ่งตามลักษณะไมอาจเรียก
ใบเสร็จรบัเงินจากผูรับเงินได ใหขาราชการ พนักงานหรือลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น
ทำใบรับรองการจายเงินเพื่อนำมาเปนเอกสารประกอบการขอเบกิเงินตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น
และเม่ือมีการจายเงินแลว ใหขาราชการ พนักงานหรือลกูจางขององคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นทำ
ใบสำคัญรบัเงินและลงชื่อในใบสำคัญรับเงินน้ัน เพ่ือเปนหลักฐานการจาย 

 
ขอ ๘๒๔๘  ในกรณีที่ใบสำคัญคูจายสูญหาย ใหปฏิบัติดังนี้ 
(๑) กรณีท่ีไดรับใบเสร็จรับเงินแลว แตเกิดสูญหาย ใหใชสำเนาใบเสร็จรับเงิน ซึ่ง

ผูรับเงินรับรองเปนเอกสารการขอเบิกเงินแทนก็ได 
(๒) กรณีท่ีไมอาจขอสำเนาใบเสร็จรับเงินตาม (๑) ได ใหผูจายเงินนั้นทำใบรับรอง

การจายเงิน โดยชี้แจงเหตุผล พฤติการณท่ีสูญหาย หรือเหตทุี่ไมอาจขอสำเนาใบเสรจ็รับเงินไดและ
รับรองวายังไมเคยนำใบเสร็จรับเงินน้ันมาเบิกจาย แมพบภายหลังจะไมนำมาเบิกจายอีกแลวเสนอตอ
ผูบังคับบัญชาตามลำดับเพื่อพิจารณาอนุมัติ เม่ือไดรับอนุมัติแลวก็ใหใชใบรับรองนั้นเปนหลักฐาน
ประกอบการขอเบิกเงินได และเมื่อมีการจายเงินแลว ใหผูจายเงินน้ัน ทำใบสำคัญรับเงนิและลงช่ือใน
ใบสำคัญรบัเงินนั้น เพ่ือเปนหลักฐานการจาย 

 

 
๔๖ ขอ ๘๐ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๗ ขอ ๘๑ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๘ ขอ ๘๒ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๒ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๘๓  หามมิใหผูมีหนาที่จายเงินเรียกใบสำคัญคูจายหรือใหผูรับเงินลงลายมือช่ือ
รับเงินในหลักฐานการจายเงิน โดยท่ียังมิไดมีการจายเงินใหแกเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงิน 

 
สวนท่ี ๓ 

การเบิกจายเงนิยืม๔๙ 
 

 
ขอ ๘๔๕๐  การจายเงินยืมจะจายไดแตเฉพาะท่ีผูยืมไดทำสัญญาการยืมเงินและ

ผูบริหารทองถ่ินไดอนุมัติใหจายเงินยืมตามสัญญาการยืมแลวเทานั้น โดยจะตองเปนไปตามเง่ือนไข 
ดังตอไปนี้ 

(๑) มีงบประมาณเพื่อการน้ันแลว 
(๒) ผูยมืไดทำสัญญาการยืมเงินขึ้นสองฉบับ โดยผูยืมไดรับเงินตามสัญญาการยืม

แลวใหลงลายมือชื่อรับเงินในสัญญาการยืมเงินท้ังสองฉบับ พรอมกับมอบใหองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นผูใหยืมเก็บรักษาไวเปนหลักฐานหนึ่งฉบับ ใหผยูืมเก็บไวหน่ึงฉบับ และรับรองวาจะปฏิบัติตาม
ระเบียบ ขอบังคับ หรือคำส่ังที่ไดกำหนดไวสำหรับเร่ืองนั้น และจะนำใบสำคัญคูจายท่ีถูกตองรวมท้ัง
เงินเหลือจายสงคืนตามท่ีกำหนดในขอ ๘๖ ถาไมสงตามกำหนดก็จะชดใชเงินหรือยินยอมใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินหักเงินเดือน คาจาง บำเหน็จบำนาญ หรือเงินอื่นใดอันจะพึงไดรับจากองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินชดใชเงินยืมนั้น 

กรณท่ีีผูยืมไมมีเงนิใด ๆ อันจะพึงไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะหักสงใช
เงินยืมไดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นกำหนดใหผูยืมหาหลักทรัพยมาวางเปนประกัน หรือหา
บุคคลมาทำสัญญาค้ำประกนัไวตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นดวย 

(๓) การอนุมัติใหผูยืมเงินเพื่อใชในราชการแตละราย ใหผูมีอำนาจพิจารณาอนุมัติ
ใหยืมเทาทีจ่ำเปนไดเฉพาะผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติงานน้ัน ๆ และหามมิใหอนุมัตใิหยืมเงินรายใหมในเมื่อ
ผยูมืมไิดชำระคืนเงินยืมรายเกาใหเสรจ็สิน้ไปกอน 

ในกรณีการเดินทางไปราชการเปนหมูคณะ อาจใหผูมีสิทธคินใดคนหนึ่งเปนผยูืมแทน 
(๔) กรณีครบกำหนดการสงใชเงินยืมแลวผูยมืยังไมชดใชเงินยืม ใหผูบริหารทองถ่ินมี

อำนาจสั่งการใหผูคางชาระเงินยืมสงใชเงินยืมภายในกำหนดเวลาตามท่ีเห็นสมควร อยางชาไมเกิน
สามสิบวันนับแตวันครบกำหนด ถาผูยืมขัดขืนหรือหลีกเล่ียงไมยอมชดใชเงินยืมใหนาความใน (๒) มา
ใชบังคับ แลวรายงานใหผูบริหารทองถิ่นทราบ 

(๕) ในกรณีท่ีผูยืมจะตองพนจากตำแหนงหรือพนจากการปฏิบัติงานใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นไมวากรณีใด ๆ ใหหัวหนาหนวยงานคลังมีหนาที่ตรวจสอบทะเบียนเงินยืมของ
บุคคลดังกลาวหากปรากฏวายังคางชำระเงินยืมอยู ใหหัวหนาหนวยงานคลังเรงรัดใหเสร็จส้ินในทันที 
กอนที่ผูยืมจะตองพนจากตำแหนงหนาท่ีไปหรือพนจากการปฏิบัติงานใหแกองคกรปกครองสวน

 
๔๙ ชื่อสวนท่ี ๓ การเบิกจายเงินยมื แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับ

เงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๔) 
พ.ศ. ๒๕๖๑

๕๐ ขอ ๘๔ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๓ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ทองถ่ินไปในกรณีที่ผูยืมถึงแกกรรมหรือไมยินยอมชดใชเงินยืมใหนำความใน (๒) มาใชบังคับโดย
อนุโลม 

(๖) การสงใชเงินยืมใหหัวหนาหนวยงานคลังปฏิบัติดังน้ี 
(ก) หมายเหตุจำนวนเงินและวัน เดือน ป ท่ีสงใชในสัญญาการยืมเงิน 
(ข) ตองเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินนั้นเปนเอกสารสำคัญในราชการ 
(ค) ถารับคืนเปนเงนิสด ใหออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูยืมไวเปนหลักฐาน 
(ง) ใหบันทึกรายการสงใชเงินยืมในทะเบียนเงนิยืมไวดวย โดยใหผูยืมลงช่ือใน

ทะเบียนเงินยืมสำหรับรายการที่สงใชนั้น 
 

ขอ ๘๔/๑๕๑  การจายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ ใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินกระทำไดเฉพาะเพ่ือใชจายในการดำเนินงานตามวัตถุประสงคของเงินนอกงบประมาณ
ประเภทนั้น หรือกรณีอื่นและไดรับอนุมัติจากผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูใหยืมนั้น 

 
ขอ ๘๕  สัญญาการยืมเงิน สัญญาวางหลักทรัพย และสัญญาค้ำประกัน ใหใชตาม

แบบและวิธีการที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกำหนด 
 
ขอ ๘๕/๑๕๒  การเบิกเงนิเพ่ือจายเปนเงินยืมใหแกบุคคลใดในสังกัด ยืมเพ่ือปฏิบัติ

ราชการใหกระทำไดเฉพาะรายการ ดังตอไปนี ้
(๑) รายการคาจางแรงงาน ซึ่งไมมีกำหนดจายเปนงวดแนนอนเปนประจำ แต

จำเปนตองจายใหแตละวันหรือแตละคราวเมื่อเสร็จงาน 
(๒) รายการคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ เฉพาะคาตอบแทนสาหรับผูท่ีปฏิบัติงาน

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นและจำเปนตองจายแตละวันหรือแตละคราวเมื่อสิ้นสุดการ
ปฏิบัติงานคาตอบแทนคณะกรรมการ คาเบ้ียประชุม รายการคาใชสอยหรือวัสดุท่ีไมตองจัดซื้อจัดจาง 
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ หรือคาใชจายในการฝกอบรม หรือคาใชจายในการจัดงานเฉพาะ
รายการที่ไมตองจัดซื้อจัดจาง เปนตน 

(๓) รายการคาสาธารณูปโภค เฉพาะคาบริการไปรษณียโทรเลข 
 
ขอ ๘๖๕๓  เงินท่ียืมไป ใหผูยืมสงหลักฐานการจายภายในกำหนดระยะเวลา ดังนี้ 
(๑) กรณีเดินทางกลับภูมิลาเนาเดิม ใหสงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจายเงิน

ใหยืมโดยทางไปรษณียลงทะเบียนหรือธนาณัตแิลวแตกรณี ภายในสามสิบวันนับจากวันที่ไดรับเงิน 
(๒) กรณีเดินทางไปราชการอ่ืน ใหสงตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นผใูหยืมภายใน

สิบหาวันนับจากวันกลับมาถึง 

 
๕๑ ขอ ๘๔/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝาก

เงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๒ ขอ ๘๕/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝาก

เงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๓ ขอ ๘๖ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๔ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

(๓) การยืมเงินเพื่ อปฏิบัติราชการนอกจากตาม (๑) หรือ (๒) ใหสงตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินผูใหยืมภายในสามสิบวันนับจากวันท่ีไดรับเงิน 

ในกรณีท่ีผูยืมไดสงหลักฐานการจายเพ่ือสงใชคืนเงินยืมแลวมีเหตุตองทักทวง ให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหยืมแจงขอทกัทวงใหผูยืมทราบโดยดวน แลวใหผูยืมปฏิบัติตามคำ
ทักทวงภายในสิบหาวันนบัจากวันที่ไดรับคำทักทวง หากผยูืมมิไดดำเนินการตามคำทักทวงและมิได
ชี้แจงเหตุผลใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหยืมทราบ ก็ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดำเนินการ
ตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงิน โดยถือวาผูนั้นยังมิไดสงใชเงินยืมเทาจำนวนท่ีทักทวงนั้น 

 
ขอ ๘๖/๑๕๔  เม่ือผูยืมสงหลักฐานการจายเงินหรือเงินเหลือจายที่ยืม (ถามี) ให

หนวยงานคลังบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงิน ถารับคืนเปนเงินสดใหออกใบเสร็จรับเงนิ พรอม
ท้ังออกใบรับใบสำคัญตามแบบท่ีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกำหนดใหผูยืมไวเปนหลักฐาน 

ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซ่ึงยังมิไดชำระคืนใหเสร็จ
สิ้นไวในที่ปลอดภยัอยาใหสูญหายและเม่ือผยืูมไดชำระคืนเงินยืมเสร็จสิ้นแลวใหเก็บรักษาเชนเดียวกับ
หลักฐานการจาย 

 
หมวด ๘ 
เงินสะสม 

 
 

ขอ ๘๗๕๕  ทุกวันสิ้นปงบประมาณ เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดปดบัญชี
รายรับรายจายแลวใหกันยอดเงินสะสมประจำปไวรอยละสิบหาของทกุป เพ่ือเปนทุนสำรองเงินสะสม 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจใชจายเงินทุนสำรองเงินสะสมได กรณดีังตอไปนี ้
(๑) กรณีท่ียอดเงินสะสมคงเหลือไมถึงรอยละสิบหาของเงนิสะสม ณ วันท่ี ๑ ตุลาคม 

ของปงบประมาณนั้น ใหขอความเห็นชอบจากสภาทองถ่ิน และขออนมุัติผวูาราชการจังหวัด 
(๒) กรณีท่ีปใด องคกรปกครองสวนทองถิ่นมียอดเงินทุนสำรองเงินสะสมเกินรอยละ

สิบหาของงบประมาณรายจายประจำปนั้น หากมีความจำเปนองคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจนำ
เงินทุนสำรองเงินสะสมเฉพาะในสวนที่เกนิไปใชจายไดภายใตเง่ือนไขขอ ๘๙ (๑) โดยไดรับอนุมัติจาก
สภาทองถ่ิน 

 
ขอ ๘๘๕๖  กิจการใดที่มีงบประมาณรายจายประจำปอนุญาตใหจายไดแลว แตระยะ

สามเดือนแรกของปงบประมาณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีรายไดไมเพียงพอที่จะดำเนินการตาม
งบประมาณองคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจนำเงินสะสมทดรองจายไปพลางกอนได 

 
๕๔ ขอ ๘๖/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๕ ขอ ๘๗ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๖ ขอ ๘๘ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๕ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

กรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงการจัดสรรเงินอุดหนุนท่ีรัฐบาลระบุ
วัตถุประสงคใหไปดำเนินการตามอำนาจหนาที่ยกเวนงบลงทุน แตยังมิไดรับเงิน หากมีความ
จำเปนตองใชจายเงินกอนองคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจยืมเงินสะสมทดรองจายไปพลางกอนได เมื่อ
ไดรับเงินงบประมาณดังกลาวแลวใหบันทึกบัญชีสงใชเงินสะสมท่ียืมตามวิธีการที่กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ินกำหนด 

กรณีองคกรปกครองสวนทองถ่ินใดมีกิจการพาณิชย หากมีความจำเปนกิจการ
พาณิชยอาจขอยืมเงินสะสมขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไปทดรองจายเพ่ือบริหารกิจการกอนได 
โดยขอความเห็นชอบจากสภาทองถ่ินและใหสงชดใชเงนิยืมเงินสะสมเมื่อสิ้นปงบประมาณ 

กรณีองคกรปกครองสวนทองถิน่ใด มีผูรับบำนาญรายใหมหรือผูรับบำนาญท่ียายภูมิ
ลาเนาและประสงคจะโอนการรับเงินบำนาญไปรับในองคกรปกครองสวนทองถิ่นประเภทเดียวกันใน
ทองที่ที่ยายไปอยูใหม องคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหมอาจยืมเงิน
สะสมทดรองจายใหกับผูรับบำนาญน้ันได โดยอำนาจของผูบริหารทองถ่ิน และเม่ือไดรับเงินคืนให
บันทกึบัญชีสงใชเงินสะสมท่ียืมตามวิธีการท่ีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกำหนด 

 
ขอ ๘๙๕๗  องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจใชจายเงินสะสมได โดยไดรับอนุมัติจาก

สภาทองถ่ินภายใตเง่ือนไข ดังตอไปนี ้
(๑) ใหกระทำไดเฉพาะกิจการซ่ึงอยใูนอำนาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ซึ่งเกี่ยวกับดานการบริการชุมชนและสังคม หรือกิจการที่เปนการเพ่ิมพูนรายไดขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ินหรือกิจการท่ีจัดทำเพ่ือบำบัดความเดือดรอนของประชาชน  ท้ังนี้  ตองเปนไปตาม
แผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือตามที่กฎหมายกำหนด 

(๒) ไดสงเงินสมทบกองทุนสงเสริมกิจการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแตละ
ประเภทตามระเบียบแลว 

(๓) ใหกนัเงินสะสมสำรองจายเปนคาใชจายดานบุคลากรไมนอยกวาสามเดือนและ
กันไวอกีรอยละสิบของงบประมาณรายจายประจำปนั้น เพ่ือเปนคาใชจายในการบริหารงานและกรณี
ท่ีมีสาธารณภัยเกิดขึ้น 

(๔) เม่ือไดรับอนุมัติใหใชจายเงินสะสมแลว องคกรปกครองสวนทองถ่ินตอง
ดำเนินการกอหนี้ผูกพันใหเสร็จสิ้นภายในระยะเวลาไมเกินหน่ึงปถัดไป หากไมดำเนินการภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนดใหการใชจายเงนิสะสมนั้นเปนอันพับไป 

ท้ังน้ี ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินใชจายเงินสะสม โดยคำนึงถึงฐานะการเงินการ
คลังขององคกรปกครองสวนทองถิ่นและเสถียรภาพในระยะยาว 

 
ขอ  ๘ ๙ /๑ ๕๘  ใน ก รณี ท่ี มีภ าร กิ จตาม น โยบาย เร งด วนขอ งรั ฐบ าล ห รือ

กระทรวงมหาดไทยและจำเปนตองใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนผูดำเนินการ โดยมีความ
จำเปนตองใชจายจากงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ินและงบประมาณดังกลาวไมเพียงพอ

 
๕๗ ขอ ๘๙ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงนิ การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๘ ขอ ๘๙/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๖ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

และไมตองดวยเง่ือนไขการใชจายเงินสะสมหรือเงินทุนสำรองเงินสะสมตามขอ ๘๗ และขอ ๘๙ 
ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจอนุมัติยกเวนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นใชจายจากเงินสะสมหรือ
เงินทุนสำรองเงินสะสมไดโดยความเห็นชอบของรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 

 
ขอ ๙๐๕๙  กรณีท่ีงบประมาณรายจายประกาศใชบังคับแลว มีงบประมาณไมเพียง

พอทีจ่ะจายหรือไมไดต้ังงบประมาณเพื่อการน้ันไว ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจายขาดเงินสะสมได 
โดยไดรับอนมุัติจากผูบรหิารทองถิ่นในกรณีดังตอไปนี ้

(๑) รับโอน เลื่อนระดับ เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนทองถิ่น 
(๒) เบิกเงินให ผูบ ริหารทองถิ่น ผูชวยผูบ ริหารทองถ่ิน สมาชิกสภาทองถ่ิน 

เลขานุการผูบริหารทองถิ่น เลขานุการสภาทองถ่ิน ท่ีปรึกษาผูบริหารทองถิ่น พนักงานสวนทองถิ่น
ซึ ่งมีสิทธิไดรับเงินตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น ตลอดจนลูกจางซึ่งมี
สิทธิไดรับเงินอื่นตามกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง หรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย ในระหวาง
ปงบประมาณ 

(๓) คาใชจายตาม (๑) และหรอื (๒) ใหถือเปนรายจายในปงบประมาณนั้น
 
ขอ ๙๑  ภายใตบังคับขอ ๘๙ ในกรณีฉุกเฉินที่มีสาธารณภัยเกิดขึ้น ใหผูบริหาร

ทองถิ่นอนุมัติใหจายขาดเงินสะสมไดตามความจำเปนในขณะน้ัน โดยใหคำนึงถงึฐานะการเงิน การคลัง
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินน้ัน 

 
ขอ ๙๒  การวางฎีกาเบิกเงินสะสม ตามขอ ๘๙ และขอ ๙๐ ใหดำเนินการวางฎีกา

เบิกเงินสะสมไดเฉพาะตามจำนวนท่ีจะตองจายจริงและจะถึงกำหนดเวลาท่ีตองจายเงินหรือวางฎีกา
เบิกเงินสะสมเปนงวด ๆ ตามความจำเปน 

 
ขอ ๙๓๖๐  ใหหนวยงานคลังจัดทำรายงานเงินสะสมและเงินทุนสำรองเงินสะสม 

ณ วันสิ้นเดือนมีนาคมและกันยายนตามแบบรายงานท่ีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกำหนดสงให
สำนักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดตรวจสอบแลวรายงานใหผูวาราชการจังหวัดทราบ
ภายในเดือนเมษายนและตุลาคมของทุกป

 
หมวด ๙ 

การถอนคืนเงินรายรับและการจำหนายหน้ีสูญ 
 

 

 
๕๙ ขอ ๙๐ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘
๖๐ ขอ ๙๓ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๗ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๙๔๖๑  กรณีองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับเงินรายรับและตอมามีการขอคืนใน
ลักษณะของลาภมิควรไดภายในกำหนดอายุความ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นถอนคืนเงินรายรับ 
โดยถือปฏิบัติตามขอ ๙๕ และขอ ๙๖

 
ขอ ๙๕  การถอนคืนเงินรายรับตามขอ ๙๔ ใหตรวจสอบและมีสาระสำคัญ ดังนี้ 
(๑) เหตุผลความจำเปนในการถอนคืนเงินรายรับท่ีนำสงเปนเงนิรายรับที่นำสงแลว 
(๒) หลักฐานเอกสารที่เกี่ยวของอื่น ๆ เชน หลักฐานแสดงการยกเลิกการจัดซ้ือ

จัดจาง คำขอคืนเงินคาซื้อเอกสาร หนังสือแจงใหรับผิดชดใชจากการละเมิด เปนตน 
 
ขอ ๙๖  วิธีปฏิบตัิในการถอนคืนเงินรายรับ ใหปฏิบัติดังนี ้
(๑) ขอเงินคืนภายในปงบประมาณที่รับเงิน เม่ือตรวจสอบแลวเห็นวาถูกตองใหจาย

คืนเงินรายรับดังกลาว โดยตองไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถ่ิน 
(๒) ขอเงินคืนภายหลังจากปงบประมาณที่รับเงินรายรับเม่ือตรวจสอบแลวเห็นวา

ถูกตอง ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจายขาดเงินสะสมไดโดยตองไดรับอนุมัตจิากสภาทองถิ่น 
 
ขอ ๙๗  หากองคกรปกครองสวนทองถิ่น มิอาจจัดเก็บหนี้จากลูกหน้ีที่คางชำระเกิน

กวาสิบปขึ้นไป ดวยเหตุหน่ึงเหตุใด และไดดำเนินการแลว ดังนี้ 
(๑) เรงรัดติดตามใหมีการชำระหนี้แลว แตไมสามารถจัดเก็บได เนื่องจากลูกหนี้

กลายเปนบุคคลลมละลาย ยากจน ไมมีทรัพยสินจะเรียกชำระหนี้ได หรือกฎหมายมิไดเปดชองให
กระทำได 

(๒) กรณีท่ีลูกหนี้ตายหรือสาบสูญ ผูรับพินัยกรรม หรือทายาทผูรับมรดกตองเปน
บุคคลท่ีมลัีกษณะเชนเดียวกับท่ีไดระบุไวใน (๑) 

ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจำหนายหนี้ สูญจากบัญชีลูกหนี้ โดยไดรับความ
เห็นชอบจากผูบรหิารทองถ่ิน และไดรับอนุมัติจากสภาทองถิ่น 

หลักเกณฑการจำหนายหน้ีสูญ และวิธีการบันทึกบัญชีใหเปนไปตามท่ีปลัดกระทรวง
มหาดไทยกำหนด 

 
หมวด ๑๐ 

การตรวจเงิน 
 

 
ขอ ๙๘  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทำบัญชีและทะเบียนรายรับรายจาย 

รวมท้ังสรรพบัญชีหรือทะเบียนอื่นใดตามที่กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 
การจัดทำบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ินให

เปนไปตามหมวด ๑๑๖๒

 
๖๑ ขอ ๙๔ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๘ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

 
ขอ ๙๙  ใหหัวหนาหนวยงานคลังทำรายงานแสดงรายรับรายจายและงบทดลองเปน

รายเดือน เสนอปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพ่ือนำเสนอผูบริหารทองถิ่นเพ่ือทราบในฐานะ
หัวหนาผูบังคับบัญชา และสงสำเนาใหผูวาราชการจังหวัด สำหรับองคการบริหารสวนตำบลใหสง
นายอำเภอ 

 
ขอ ๑๐๐๖๓  ใหหัวหนาหนวยงานคลังจดัทำงบแสดงฐานะการเงนิ และงบอื่น ๆ ตาม

แบบท่ีกระทรวงการคลังกำหนด เพื่อสงใหสำนกังานการตรวจเงินแผนดินตรวจสอบภายในเกาสิบวัน
นับแตวันส้ินปพรอมสงใหกระทรวงการคลังดวย และสงสำเนาใหผูวาราชการจังหวัด กรณีองคการ
บริหารสวนจังหวัดและเทศบาล สงนายอำเภอ กรณีองคการบริหารสวนตำบล 

 
ขอ ๑๐๑  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศสำเนางบแสดงฐานะการเงินและ

งบอื่น ๆ ตามขอ ๑๐๐ โดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชนทราบ ณ สำนักงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น
ในเวลาอันสมควร 

 
ขอ ๑๐๑/๑๖๔  ใหหัวหนาหนวยงานคลังจัดทำรายงานแสดงผลการดำเนินงานราย

ไตรมาสตามที่กรมสงเสรมิการปกครองทองถิ่นกำหนดเพ่ือนำเสนอผบูริหารทองถิ่นภายในสามสิบวัน
นับจากวันส้ินไตรมาส และประกาศสำเนารายงานดังกลาวโดยเปดเผยใหประชาชนทราบ ณ 
สำนักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินภายในสิบหาวันนับแตผูบริหารทองถิ่นรบัทราบรายงานดังกลาว 

 
ขอ ๑๐๒  ในการตรวจสอบบัญชีและหลักฐานการรับจายเงิน ใหหัวหนาหนวยงาน

ผูเบิกหรือรับเงิน และหรือหัวหนาหนวยงานคลัง มีหนาท่ีใหคำชี้แจงและอำนวยความสะดวกแก
เจาหนาท่ีของสำนกังานการตรวจเงินแผนดิน และหากไดรับขอทักทวงจากสำนักงานการตรวจเงิน
แผนดิน ใหหัวหนาหนวยงานผูเบิกและหรือหัวหนาหนวยงานคลังปฏิบัติตามคำทักทวงโดยเร็ว อยางชา
ไมเกนิสี่สิบหาวันนับจากวันที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงขอทักทวงนั้น 

 
ขอ ๑๐๓  ในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินชี้แจงขอทักทวงไปยังสำนักงานการ

ตรวจเงินแผนดิน แตสำนักงานการตรวจเงินแผนดินยืนยันวายังไมมีเหตุผลที่จะลางขอทักทวง 
ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นช้ีแจงเหตุผลและรายงานใหผวูาราชการจังหวัดวินิจฉัยภายในสิบหาวัน
นับจากวันท่ีไดรับคำยืนยันจากสำนักงานตรวจเงินแผนดิน และใหผูวาราชการจังหวัด แจงผลการ
วินิจฉัยภายในสามสิบวันนับจากวันท่ีไดรับรายงานจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
๖๒ ขอ ๙๘ วรรคสอง เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๖๓ ขอ ๑๐๐ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงนิขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๖๔ ขอ ๑๐๑/๑ เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๙ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผูวาราชการ
จังหวัดใหปฏิบัติใหเสร็จสิ้นภายในสี่สิบหาวันนับจากวันท่ีไดรับทราบผลการวินิจฉัย 

 
ขอ ๑๐๔๖๕  ใหสำนักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัด ตรวจสอบการจดัทำ

บัญชีและรายงานการเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินอยางนอยปละหนึ่งครั้ง พรอมทั้งรายงาน
ใหผูวาราชการจังหวัดทราบภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทำการตรวจสอบแลวเสร็จ 

ผูบริหารทองถ่ิน ผวูาราชการจังหวัด อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น หรือ
ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจใหผูเชี่ยวชาญบัญชีทำการตรวจสอบบัญชีการเงินขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่นเปนการภายในได สำหรับองคการบริหารสวนตำบล ใหนายอำเภอดำเนินการดังกลาวได
เชนกัน 

 
หมวด ๑๑ 

ระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
(Electronic Local Administrative Accounting System : e-LAAS)๖๖ 

 
 

ขอ ๑๐๕๖๗  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทำบัญชีโดยระบบบัญชคีอมพิวเตอร
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (Electronic Local Administrative Accounting System : e-
LAAS) ซึ่งอยางนอยประกอบดวยระบบการทำงาน ๔ ระบบ ดังน้ี 

(๑) ระบบงบประมาณ ประกอบดวยการจัดทำขอบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำป ขอบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม เทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป หรือเทศ
บัญญัติ งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม การโอน และการแกไข เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ 
รวมท้ังการควบคุมงบประมาณและรายงานยอดงบประมาณคงเหลือ 

(๒) ระบบรายรับ ประกอบดวยการรับเงินทุกประเภท รวมทั้งการออกใบเสร็จรับเงิน
และหลักฐานการรับเงิน รายงานและทะเบียนตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 

(๓) ระบบรายจาย ประกอบดวยการกอหน้ีผูกพันและการเบิกจายเงิน รวมท้ังการ
จัดทำฎกีารายงานและทะเบยีนตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของ 

(๔) ระบบบัญชี ประกอบดวยการจัดทำบัญชีและทะเบียนตาง ๆ รวมท้ังการจัดทำ
รายงานการเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 
๖๕ ขอ ๑๐๔ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเง ิน  การเบิก

จายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๖๖ ชื่อหมวด ๑๑ เบ็ดเตล็ด แกไขเปน “ระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(Electronic Local Administrative Accounting System : e-LAAS)” โดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย
การรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘

๖๗ ขอ ๑๐๕ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิก
จายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๐ - 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขอ ๑๐๕/๑๖๘  ใหกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินวางระบบ กำหนดวิธีปฏิบัติงาน 
การบรหิารพัฒนาระบบ การสงเสรมิและกำกับดูแลการปฏิบติังานระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

 
ขอ ๑๐๕/๒๖๙  ใหสำนักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัด สงเสริมและ

สนับสนุน รวมทั้งกำกับดูแลการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกำหนด

 
บทเฉพาะกาล 

 
 

ขอ ๑๐๖  การรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การถอนเงนิ การเก็บรักษาเงิน 
และการตรวจเงินใด ที่อยูในระหวางดำเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ฉบับนี้ใชบังคับ ใหดำเนินการตอไปตามระเบียบหรือหลักเกณฑท่ีใชบังคับอยูเดิม จนกวาจะแลวเสร็จ 

 
ขอ ๑๐๗  บรรดาแบบพิมพและเอกสารใด ๆ ท่ีใชในการรับเงิน การเบิกจายเงิน 

การฝากเงิน การถอนเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ตลอดจนแบบบัญชีและทะเบียนตาง ๆ ใหใชแบบเดิมไปพลางกอน จนกวากรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่นจะไดกำหนดใหเปนไปตามระเบียบน้ี 

 
ขอ ๑๐๘  หากองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีบัญชีลูกหนี้เงินยืมสะสมซึ่งตองต้ัง

งบประมาณรายจายชดใชคงคางตามบัญชี ใหปรับปรุงบัญชีตามแบบท่ีกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่นกำหนด และใหต้ังเงินทุนสำรองเงินสะสมสำหรับปแรกจากบัญชีเงินสะสมที่ไดปรับปรุง
ยอดเงินสะสมเรียบรอยแลว 

 
ขอ ๑๐๙  บรรดาระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำส่ัง หรือหนังสือส่ังการท่ีออกตาม

ความในระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
การรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๓ ใหใชบังคับตอไปจนกวาจะมีระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คำส่ัง หรือ
หนังสือสั่งการท่ีออกตามระเบียบนี้ 

 
 

ประกาศ ณ วันที่ ๑๓ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 

๖๘ ขอ ๑๐๕/๑ เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘

๖๙ ขอ ๑๐๕/๒ เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘


