
สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
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สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎกีา           สำนกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงนิ การเก็บรักษาเงิน 

และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน  
พ.ศ. ๒๕๔๗  

 
 

โดยท่ีเปŨนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงนิ การเบิก
จŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน เพื่อใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน
บริหารงานดšานการเงินเปŨนแนวทางเดียวกัน 

 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แหŠงพระราชบัญญัติองคŤการ

บริหารสŠวนจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหŠงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 
๒๔๙๖ มาตรา ๕ และมาตรา ๘๘ แหŠงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคŤการบริหารสŠวนตำบล พ.ศ. 
๒๕๓๗ รฐัมนตรีวŠาการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไวš ดังตŠอไปนี้ 

ขšอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวŠา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การ
เบิกจŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทš องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๗” 

 
ขšอ ๒๑  ระเบียบนี้ใหšใชšบังคับต้ังแตŠวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เปŨนตšนไป 
 
ขšอ ๓  ใหšยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ 
(๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๓ 
 
ขšอ ๔  ใหšปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการใหšเปŨนไปตามระเบียบนี้ และใหšมี

อำนาจตีความวินิจฉัยปŦญหา กำหนดหลักเกณฑŤ และวิธีปฏิบัติ เพื ่อดำเนินการใหšเปŨนไปตาม
ระเบียบนี้ 

ในกรณีท่ีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินไมŠสามารถปฏิบัติตามระเบียบน้ีไดš ใหšขอทำ
ความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยกŠอนการปฏิบัติ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจมอบอำนาจตามวรรคสองใหšอธิบดีกรมสŠงเสริมการ
ปกครองทšองถิ่น หรือผูšวŠาราชการจังหวัดก็ไดš 

 

 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เลŠม ๑๒๒/ตอนพิเศษ ๙ ง/หนšา ๒๕/๓๑ มกราคม ๒๕๔๘ 



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

หมวด ๑ 
ขšอความทั่วไป 

 
 

ขšอ ๕  ในระเบียบน้ี 
(๑)๒ “องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน” หมายความวŠา องคŤการบริหารสŠวนจังหวัด 

เทศบาล และองคŤการบริหารสŠวนตำบล รวมทั้งกิจการพาณิชยŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นดšวย 
(๒)๓ “สภาทšองถิ่น” หมายความวŠา สภาองคŤการบริหารสŠวนจังหวัด สภาเทศบาล

และสภาองคŤการบริหารสŠวนตำบล 
(๓ )๔ “ผูš บ ริหารทšอง ถ่ิน” หมายความวŠา  นายกองคŤการบริหารสŠ วนจังหวัด 

นายกเทศมนตร ีและนายกองคŤการบริหารสŠวนตำบล 
(๔)๕ “ผูšชŠวยผูšบริหารทšองถิ่น” หมายความวŠา รองนายกองคŤการบริหารสŠวนจังหวัด 

รองนายกเทศมนตรี และรองนายกองคŤการบริหารสŠวนตำบล 
(๕)๖ “ปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น” หมายความวŠา ปลัดองคŤการบริหารสŠวน

จังหวัด ปลัดเทศบาล และปลัดองคŤการบริหารสŠวนตำบล 
(๖)๗ “พนักงานสŠวนทšองถิ่น” หมายความวŠา ขšาราชการองคŤการบริหารสŠวนจังหวัด 

พนักงานเทศบาล และพนักงานสŠวนตำบล 
(๗) “หนŠวยงาน” หมายความวŠา สำนัก กอง สŠวน ฝśาย ตามโครงสรšางขององคŤกร

ปกครองสŠวนทšองถิ่น แตŠละรูปแบบ หรือหนŠวยงานที่มีงบเฉพาะการ หรือหนŠวยงานท่ีไดšแยกออกไปทำ
การรับจŠายและเก็บรักษาเงิน 

(๘) “ผูšเบิก” หมายความวŠา หนŠวยงานที่ไดšรับงบประมาณท่ัวไปและงบประมาณ
เฉพาะการรวมทั้งเงินนอกงบประมาณดšวย 

(๙) “หนŠวยงานคลงั” หมายความวŠา หนŠวยงานที่มีหนšาที่เกี่ยวกับการรับเงิน การ
เบิกจŠายเงิน การฝากเงนิ การเก็บรักษาเงิน ตามระเบียบนี้ 

(๑๐) “หัวหนšาหนŠวยงานคลัง” หมายความวŠา หัวหนšาหนŠวยงาน ซึ่งมีหนšาที่เก่ียวกับ
การรับเงิน การเบิกจŠายเงนิ การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน หรืองานเกี่ยวกับการเงินการบัญชี ตามท่ี

 
๒ ขšอ ๕ (๑) แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๓ ขšอ ๕ (๒) แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๔ ขšอ ๕ (๓) แกšไขเพิ่มเตมิโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๕ ขšอ ๕ (๔) แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๖ ขšอ ๕ (๕) แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๗ ขšอ ๕ (๖) แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

กำหนดไวšในระเบียบนี้ และใหšหมายความรวมถึงหัวหนšาหนŠวยงานที่มีงบเฉพาะการหรือหนŠวยงานท่ี
ไดšแยกไปทำการรับจŠายและเก็บรักษาเงินตŠางหากจากหนŠวยงานคลัง 

(๑๑) “เจšาหนšาที”่ หมายความวŠา ผูšท่ีมีหนšาท่ีรับจŠายเงินและใหšรวมถึงผูšซ่ึงไดšรับ
มอบหมายใหšมีหนšาที่รับจŠายเงนิดšวย 

(๑๒) “ตูšนิรภัย” หมายความรวมถึง กำปŦũนหรอืตูšเหล็กหรือหีบเหล็กอันมั่นคง ซึ่งใชš
สำหรับเก็บรักษาเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 

(๑๓) “หีบหŠอ” หมายความวŠา หีบ หรือถุง หรอืภาชนะอ่ืนใด ซึ่งใชšสำหรับบรรจุเงิน
เพื่อฝาก เก็บรักษาไวšในตูšนิรภัยในลักษณะหีบหŠอ หรือสำหรับบรรจุเงินเพื่อนำสŠง หรือนำฝากสŠวน
ราชการ หรอืบรรจุเงินท่ีขอเบิกคืนจากตูšนิรภัยของสŠวนราชการหรือองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

(๑๔) “อนุมัติฎีกา” หมายความวŠา อนุญาตใหšจŠายเงินจากองคŤกรปกครองสŠวน
ทšองถิ่น 

(๑๕) “หลักฐานการจŠาย” หมายความวŠา หลักฐานแสดงวŠาไดšมีการจŠายเงินใหšแกŠ
ผูšรับหรือเจšาหนี้ตามขšอผูกพันแลšว 

(๑๖)๘ “ใบสำคัญคูŠจŠาย” หมายความวŠา หลักฐานการจŠายเงินท่ีเปŨนใบเส ร็จรบัเงนิ 
หลักฐานของธนาคารแสดงการจŠายเงินแกŠเจšาหนี้  หลักฐานการนาเงินเขšาบัญชีเงินฝากของผูšรับท่ี
ธนาคาร หรือหลักฐานอื่นใดท่ีแสดงการจŠายเงินใหšแกŠผูšรับเงินหรือเจšาหนี้ และใหšรวมถึงใบนำสŠงเงินตŠอ
หนŠวยงานคลังดšวย 

(๑๗)๙ “เงินรายรับ” หมายความวŠา เงินทั้งปวงท่ีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินจัดเก็บ
หรือไดšรับไวšเปŨนกรรมสิทธ์ิตามกฎหมาย ระเบียบ ขšอบังคับ หรือจากนิติกรรม และเงินอุดหนุนจาก
รัฐบาลที่นำฝากบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน ตลอดจนเงินอุดหนนุที่
กระทรวงการคลังเปŨนผูšจŠายเงินแทนองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

(๑๘) “เงินนอกงบประมาณ” หมายความวŠา เงินทั้งปวงที่อยูŠในความรับผิดชอบของ
องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น เวšนแตŠเงินท่ีปรากฏตามงบประมาณรายจŠาย และเงินท่ีรัฐบาลอุดหนุนใหš
องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินโดยระบุวัตถุประสงคŤ 

(๑๙)๑๐ “รายงานสถานะการเงินประจำวนั” หมายความรวมถึง ยอดเงินรับและจŠาย
ในแตŠละวัน รวมถึงยอดเงนิที่ฝากธนาคาร 

(๒๐)๑๑ “เงินยืม” หมายความวŠา เงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณ หรือเงิน
อุดหนุนท่ีรัฐบาลใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น โดยที่มิตšองจัดทำขšอบัญญัติหรือเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจŠายประจำปŘที่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นจŠายใหšแกŠบุคคลใดยืมเพ่ือเปŨนคŠาใชšจŠายใน
การเดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการอื่นใด 

 
๘ ขšอ ๕ (๑๖) แกšไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๙ ขšอ ๕ (๑๗) แกšไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๐ ขšอ ๕ (๑๙) แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๑ ขšอ ๕ (๒๐) แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

(๒๑)๑๒ “แผนพัฒนา” หมายความวŠา แผนพัฒนาทšองถ่ินขององคŤกรปกครองสŠวน
ทšองถิ่นหรือตามท่ีกฎหมายกำหนด 

(๒๒) “แผนการใชšจŠายเงิน” หมายความวŠา แผนแสดงรายละเอียดการใชšจŠายเงิน
ของหนŠวยงานผูšเบิกในชŠวงระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง ซึ่งหนŠวยงานผูšเบิกไดšย่ืนตŠอหนŠวยงานคลัง ทุกระยะ
สามเดือน 

(๒๓)๑๓ “ทุนสำรองเงินสะสม” หมายความวŠา ยอดเงินสะสมจำนวนรšอยละสิบหšา
ของยอดเงินสะสมประจำทุกสิ้นปŘงบประมาณ เพ่ือรักษาเสถียรภาพการเงินการคลังขององคŤกร
ปกครองสŠวนทšองถ่ิน 

(๒๔) “เงินสะสม” หมายความวŠา เงินที่เหลือจŠายจากเงินรายรับตามงบประมาณ
รายจŠายประจำปŘ และหรืองบประมาณรายจŠายเพ่ิมเติม และใหšหมายความรวมถึงเงินรายรับอื่นท่ี
องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นไดšรับไวšภายในวันสิ้นปŘงบประมาณหลังจากที่ไดšหักทุนสำรองเงินสะสมไวšแลšว 
และรวมท้ังเงินสะสมปŘกŠอน ๆ ดšวย 

(๒๕) “หนี้สูญ” หมายความวŠา หนีท่ี้องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินในฐานะเจšาหนี้ไมŠมี
ทางท่ีจะไดšรับชำระหนี้จากลูกหน้ีไดš 

(๒๖) “ปŘ” หมายความวŠา ปŘงบประมาณ 
(๒๗) “นายอำเภอ” หมายความรวมถึง ปลัดอำเภอผูšเปŨนหัวหนšาประจำกิ่งอำเภอดšวย 
(๒๘)๑๔ “เวลาปŗดบัญชี” หมายความวŠา เวลาปŗดบัญชีรับจŠายเงนิขององคŤกรปกครอง

สŠวนทšองถิ่น  ท้ังนี้ ใหšนำเวลาปŗดบัญชรีับจŠายเงินของกรมบัญชีกลางมาใชšโดยอนุโลม 
(๒๙)๑๕ “ระบบ” หมายความวŠา ระบบบัญชีคอมพิวเตอรŤขององคŤกรปกครองสŠวน

ทšองถิ่น (Electronic Local Administrative Accounting System : e - LAAS) 
 

หมวด ๒ 
ขšอกำหนดในการรับเงิน 

 
 

สŠวนท่ี ๑ 
การรับเงิน 

 
 

 
๑๒ ขšอ ๕ (๒๑) แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๓ ขšอ ๕ (๒๓) แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรบัเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๔ ขšอ ๕ (๒๘) เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงนิขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๑๕ ขšอ ๕ (๒๙) เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๖๑๖  บรรดาแบบพิมพŤและเอกสารใด ๆ ที่ใชšในการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 
การฝากเงิน การถอนเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 
ตลอดจนแบบบัญชี ทะเบียนและรายงานการเงิน ใหšเปŨนไปตามที่กรมสŠงเสริมการปกครองทšองถิ่น
กำหนด เวšนแตŠจะมกีฎหมาย ระเบียบ ขšอบังคับกำหนดไวšเปŨนอยŠางอื่น

 
ขšอ ๗  บรรดาเงินที่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นไดšรับไวšเปŨนกรรมสิทธิ์ ใหšนำสŠงเปŨน

เงินรายไดšทั้งส้ิน หšามมิใหšกันไวšเปŨนเงินฝาก หรือเงินนอกงบประมาณ เวšนแตŠจะมีกฎหมาย ระเบียบ 
ขšอบังคับ คำสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยกำหนดไวšเปŨนอยŠางอื่น 

ความในวรรคหนึ่งไมŠใชšบังคับในกรณีที่มีผูšอุทิศใหšแกŠองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 
เปŨนการเฉพาะเจาะจงวŠาใหšกระทำการอยŠางใดอยŠางหนึ่ง หรือในกรณีท่ีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น
จัดหารายไดšขึ้นเปŨนครั้งคราวภายในขอบเขตอำนาจหนšาที่ เพ่ือใชšจŠายในกิจการอยŠางใดอยŠางหนึ่ง 
โดยเฉพาะ 

เงินรายไดšที่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินจัดหาข้ึนเปŨนคร้ังคราว หรือเงินที่มีผูšอทุิศใหš
ตามวรรคสอง ถšาไมŠไดšกำหนดไวšเปŨนอยŠางอื่น หากมีเงินเหลือจŠาย หรือหมดความจำเปŨนที่จะตšองใชš
จŠายแลšว ใหšนำสŠงเปŨนรายไดšขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

 
ขšอ ๘๑๗  การรบัเงินใหšรับเปŨนเงินสด สŠวนการรับเช็ค ดราฟทŤ หรือตราสารอยŠางอ่ืน 

หรือโดยวิธีอ่ืนใด ใหšปฏิบัติตามวิธีการท่ีกรมสŠงเสริมการปกครองทšองถ่ินกำหนด 
 
ขšอ ๙  การรับเงนิใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นออกใบเสร็จรับเงินใหšแกŠผูšชำระเงนิ

ทุกคร้ัง เวšนแตŠการรับเงินที่มีเอกสารขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินระบุจำนวนเงินที่ชำระอันมี
ลักษณะเชŠนเดียวกับใบเสร็จรับเงิน ซึ่งเอกสารดังกลŠาวจะตšองมีการควบคุมจำนวนท่ีรับจŠายทำนอง
เดยีวกับใบเสร็จรับเงิน และการรับเงินตามฎีกาเบิกเงินจากหนŠวยงานคลัง 

ใหšใชšใบเสร็จรับเงินเลŠมเดียวกันรับเงินทุกประเภท เวšนแตŠ เงินประเภทใดมีการชำระ
เปŨนประจำและมีจำนวนมากรายจะแยกใบเสร็จรบัเงินเลŠมหน่ึงสำหรับการรับเงินประเภทหนึ่งก็ไดš 

 
ขšอ ๙/๑๑๘  การรับเงินรายรับดังตŠอไปนี้  ใหšใชšหลักฐานการรับโอนเงิน หรือการนำ

ฝาก หรือรายงานการจŠายเงนิแทนของกระทรวงการคลัง แทนใบเสร็จรับเงิน 
(๑) รายไดšท่ีรัฐจัดสรร หรืออุดหนุนใหšแกŠองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 
(๒) ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 
(๓) เงินท่ีกระทรวงการคลังจŠายแทนองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 
 

 
๑๖ ขšอ ๖ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๑๗ ขšอ ๘ แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๑๘ ขšอ ๙/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงนิ การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๑๐๑๙  ใหšหนŠวยงานคลังบันทึกรายการรับเงินในระบบภายในวันท่ีไดšรับเงิน หรือ
ไดšรับหลักฐานตามขšอ ๙/๑ โดยแสดงใหšทราบวŠาไดšรับเงินตามใบเสร็จรับเงิน ฎีกา หรือเอกสารอื่น 
เลŠมใด เลขที่ใด จำนวนเทŠาใด หรือตามท่ีกรมสŠงเสริมการปกครองทšองถิ่นกำหนด 

ในกรณีที่มีการรับเงินภายหลังกำหนดเวลาปŗดบญัชีสำหรับวันน้ันแลšว ใหšบันทึกการ
รับเงินในวันนัน้และเก็บเงินสดในตูšนิรภัย 

เงินประเภทใดมีใบเสร็จรับเงินวันหน่ึง ๆ หลายฉบับ จะรวมรับเงินประเภทน้ันตาม
สำเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกในบัญชีรายการเดียวก็ไดš โดยแสดงใหšทราบวŠาเปŨนเงินรับตาม
ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ีใด ถึงเลขท่ีใด จำนวนเงนิรวมทั้งสิ้นเทŠาใด ไวšดšานหลังสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับ
สุดทšาย 

 
ขšอ ๑๑  เม่ือสิ้นเวลารับเงินใหšเจšาหนšาท่ีผูšมีหนšาที่จัดเก็บหรือรับชำระเงิน นำเงินท่ี

ไดšรับพรšอมสำเนาใบเสร็จรับเงิน และเอกสารอื่นที่จัดเก็บในวันนั้นทั้งหมดสŠงตŠอเจšาหนšาท่ีการเงินของ
องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน เพ่ือนำเงนิฝากธนาคาร กรณีท่ีนำฝากธนาคารไมŠทันใหšเก็บรักษาไวšในตูš
นิรภัย 

 
ขšอ ๑๒๒๐  ใหšหนŠวยงานคลังจดัใหšมีการตรวจสอบจานวนเงินท่ีเจšาหนšาท่ีจัดเก็บและ

นำสŠงกับหลักฐานและรายการที่บันทึกไวšในระบบ เมื่อไดšตรวจสอบวŠาถูกตšองครบถšวนแลšวใหšผูšตรวจ
แสดงยอดรวมเงินรับตามใบเสร็จรบัเงินทุกฉบับท่ีไดšรับในวันนั้นไวšในสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทšาย
และลงลายมือชื่อกำกบัไวšดšวย 

กรณีท่ีเปŨนการรับเงินตามขšอ ๙/๑ ใหšดำเนินการเชŠนเดียวกับวรรคหน่ึง 
 

สŠวนท่ี ๒ 
ใบเสร็จรับเงิน 

 
 

ขšอ ๑๓  ใบเสร็จรับเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น ใหšมีสาระสำคัญอยŠางนšอย 
ดังตŠอไปนี ้

(๑) ตราเคร่ืองหมายและชื่อขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 
(๒) เลŠมท่ีและเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน โดยใหšพิมพŤหมายเลขกำกับเลŠมและหมายเลข

กำกับเลขท่ีในใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ 
(๓) ที่ทำการหรือสำนักงานที่ออกใบเสร็จรบัเงิน 
(๔) วัน เดือน ปŘ ท่ีรับเงิน 
(๕) ชื่อและชื่อสกุลของบุคคลหรือชื่อนิติบุคคลผูšชำระเงิน 
(๖) รายการแสดงการรับเงิน โดยระบุวŠารับชำระเงินคŠาอะไร 

 
๑๙ ขšอ ๑๐ แกšไขเพิ ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๒๐ ขšอ ๑๒ แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน  การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงนิขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

(๗) จำนวนเงินที่รับชำระทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๘) ขšอความระบุวŠาไดšมีการรับเงินไวšเปŨนการถูกตšองแลšว 
(๙) ลายมือชื่อพรšอมชื่อในวงเล็บ และตำแหนŠงผูšรับเงินกำกับอยŠางนšอยหน่ึงคน 
ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับใหšมีสำเนาเย็บติดไวšกับเลŠมอยŠางนšอยหน่ึงฉบับ 
หากองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินใดประสงคŤจะพิมพŤใบเสร็จรับเงินดšวยเครื่อง

คอมพิวเตอรŤพิมพŤใบเสร็จรับเงินใหšจัดทำไดšโดยใหšมีขนาดตามความเหมาะสมกับลักษณะงานที่ปฏบัิติ
มีสำเนาอยŠางนšอยหนึ่งฉบับ และใหšมีสาระสำคัญตามวรรคหน่ึง พรšอมทั้งใหšกำหนดระบบวิธีการ
ควบคุมการพิมพŤใบเสร็จรับเงิน รวมท้ังการพมิพŤ เลŠมที่ เลขท่ี ใหšรัดกุม 

 
ขšอ ๑๔  ใหšหนŠวยงานคลังจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไวšเพ่ือใหšทราบ และ

ตรวจสอบไดšวŠาไดšจดัพิมพŤขึ้นจำนวนเทŠาใด ไดšจŠายใบเสร็จรับเงินเลŠมใด หมายเลขใดถึงหมายเลขใด 
ใหšหนŠวยงานใดหรอืเจšาหนšาที่ผูšใด ไปดำเนินการจัดเก็บเงินเม่ือวัน เดือน ปŘใด 

การจŠายใบเสร็จรับเงินใหšหนŠวยงานใด หรือเจšาหนšาท่ีไปจัดเก็บเงิน ใหšพิจารณาจŠาย
ใหšในจำนวนที่เหมาะสมแกŠลักษณะงานทีป่ฏิบัติ และใหšมีหลักฐานการรับสŠงใบเสร็จรับเงินน้ันไวšดšวย 

 
ขšอ ๑๕  ใบเสร็จรบัเงินเลŠมใด เม่ือไมŠมีความจำเปŨนตšองใชš เชŠน ยุบ เลิกสำนักงาน

หรือไมŠมีการจัดเก็บเงินตŠอไปอีก ใหšหัวหนšาหนŠวยงานที่รับใบเสร็จรับเงินนั้นไปนำสŠงคืนหนŠวยงาน
ท่ีจŠายใบเสร็จนั้นโดยเร็ว 

 
ขšอ ๑๖  เมือ่สิ้นปŘใหšหัวหนšาหนŠวยงานที่รับใบเสร็จรับเงินไปดำเนินการจัดเก็บเงิน

แจšงใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังทราบวŠา มีใบเสร็จรับเงินอยูŠในความรับผิดชอบเลŠมใด เลขที่ใดถึงเลขท่ีใด 
และไดšใชšใบเสร็จรับเงนิไปแลšวเลŠมใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด อยŠางชšาไมŠเกนิวันที่สามสิบเอด็ตุลาคมของปŘ
ถัดไป และใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังรวบรวมรายงานเสนอผŠานปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินเพ่ือ
นำเสนอผูšบริหารทšองถิ่นทราบ 

 
ขšอ ๑๗  ใบเสร็จรับเงินเลŠมใดใชšสำหรับรับเงินของปŘใด ใหšใชšรับเงินภายในปŘนั้น

เทŠานั้น เมื่อข้ึนปŘใหมŠก็ใหšใชšใบเสร็จรับเงินเลŠมใหมŠ ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไมŠใชšใหšคงติดไวšกับเลŠม 
แตŠใหšปรุเจาะร ูหรือประทับตราเลิกใชš เพ่ือใหšเปŨนท่ีสังเกตมิใหšนำมาใชšรับเงินไดšตŠอไป 

 
ขšอ ๑๘  ใบเสร็จรับเงินหšามขูด ลบ แกšไข เพิ่มเติม จำนวนเงินหรือชื่อผูšชำระเงิน 

หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงนิผิดพลาด ก็ใหšขีดฆŠาจำนวนเงินและเขียนใหมŠทั้งจำนวน
แลšวใหšผูšรับเงินลงลายมือชื่อกำกับการขีดฆŠานั้นไวšดšวย หรือขีดฆŠาเลิกใชšใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ และ
ใหšติดไวšกับสำเนาใบเสร็จรับเงินในเลŠม แลšวออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหมŠ 

 



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๑๙๒๑  ใหšหนŠวยงานคลังเก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูšที่มีอำนาจตรวจสอบ
ยังมิไดšตรวจสอบไวšในท่ีปลอดภัย อยŠาใหšสูญหายหรือเสียหายไดš และเม่ือไดšตรวจสอบแลšวก็ใหšเก็บไวš
อยŠางเอกสารธรรมดา 

 
หมวด ๓ 

การเก็บรักษาเงิน 
 

 
สŠวนท่ี ๑ 

สถานที่เก็บรักษา๒๒ 
 

 
ขšอ ๒๐๒๓  ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นเก็บรักษาเงินท่ีจัดเก็บหรือไดšรับไวšในตูšนิรภัย 

ซึ่งต้ังอยูŠในที่ปลอดภัยขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิน่ 
ตูšนิรภัยขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นใหšติดหรือต้ังไวšในหšองม่ันคงหรือกรงเหล็ก 

หรือกรณีไมŠมีหšองม่ันคงหรอืกรงเหล็กใหšติดหรือต้ังไวšในที่มั่นคง และปลอดภัยภายในสำนักงานของ
องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินน้ัน 

หากมีจำนวนเงินสดที่เก็บรักษาไวšในตูšนิรภัยตามวรรคหนึ่ง ใหšนำฝากธนาคารทั้ง
จำนวนในวันทำการถัดไป กรณีเทศบาลตำบลหรือองคŤการบริหารสŠวนตำบลท่ีมีพ้ืนท่ีหŠางไกล การ
คมนาคมไมŠสะดวกไมŠสามารถนำฝากธนาคารไดšเปŨนประจำทุกวันใหšเก็บรักษาเงนิสดในตูšนิรภัยไดš และ
ใหšนำเงินสดดังกลŠาวฝากธนาคารในวันทำการสุดทšายของสัปดาหŤ 

กรณีที่มีความจำเปŨนตšองใหšเจšาหนšาที่ไปจัดเก็บหรือรับชำระเงินนอกที่ต้ังสำนักงาน
ปกติใหšผูšบริหารทšองถ่ินกำหนดวิธีการรบัเงินและเก็บรกัษาเงินใหšรัดกุมและเหมาะสม เม่ือเดินทาง
กลับถึงสำนักงานใหšรีบนำฝากทนัท ี

 
ขšอ ๒๑  ตูšนิรภัยใหšมีลูกกุญแจอยŠางนšอยสองดอก แตŠละดอกมีลักษณะตŠางกัน  

โดยใหšกรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจคนละดอก 
ตูšนิรภัยหนึ่ง ๆ ใหšมีลูกกุญแจอยŠางนšอยสองสำรับ ใหšกรรมการเก็บรักษาเงินเก็บ

รักษาหนึ่งสำรับนอกน้ันใหšนำฝากเก็บรักษาในลักษณะหีบหŠอไวšในตูšนิรภัยเก็บเงินของสŠวนราชการอื่น
ตามที่เห็นสมควร 

 

 
๒๑ ขšอ ๑๙ แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๒๒ ชื่อสŠวนที่ ๑ สถานที่เก็บรักษา แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน 

การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับที ่๔) พ.ศ. 
๒๕๖๑

๒๓ ขšอ ๒๐ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงนิขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

สŠวนท่ี๒ 
กรรมการเก็บรักษาเงิน 

 
 

ขšอ ๒๒๒๔  ใหšผูšบริหารทšองถ่ินแตŠงต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงินไวš ณ สำนักงาน
อยŠางนšอยสามคนในจำนวนนี้ใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังเปŨนกรรมการโดยตำแหนŠงหนึ่งคน และ
กรรมการเก็บรักษาเงินอื่นอีกอยŠางนšอยสองคน 

การแตŠงต้ังกรรมการเก็บรักษาเงินตามวรรคหนึ่ง ใหšแตŠงต้ังจากพนักงานสŠวนทšองถ่ิน 
โดยใหšคำนึงถึงหนšาท่ีความรับผิดชอบ เวšนแตŠ องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินมีพนักงานสŠวนทšองถ่ินไมŠ
ครบจำนวนท่ีจะแตŠงต้ังเปŨนกรรมการ ใหšแตŠงต้ังผูšชŠวยผูšบรหิารทšองถิ่นเปŨนกรรมการใหšครบจำนวนก็ไดš 

 
ขšอ ๒๓  ใหšกรรมการเก็บรักษาเงินเปŨนผูšถือลูกกุญแจตูšนิรภัย ในกรณีที่ตูšนิรภัยมีท่ีใสŠ

กุญแจสามดอกและมีกรรมการสามคน ใหšกรรมการถือกุญแจคนละหน่ึงดอก แตŠถšาตูšนิรภัยมีที่ใสŠ
กุญแจสองดอกแตŠมีกรรมการสามคน ก็ใหšกรรมการที่อาวโุสถือกุญแจคนละหนึ่งดอก 

 
ขšอ ๒๔  กรรมการเก็บรักษาเงินผูšใดไมŠสามารถปฏิบัติหนšาที่กรรมการไดš ใหšผูšบริหาร

ทšองถ่ินพิจารณาแตŠงตั้งพนักงานสŠวนทšองถิ่น หรือผูšชŠวยผูšบริหารทšองถิ่น ตามขšอ ๒๒ เปŨนกรรมการ
แทนชั่วคราวใหšครบจำนวน การแตŠงต้ังผูšที่จะเปŨนกรรมการแทนจะแตŠงต้ังไวšเปŨนการประจำเพ่ือปฏิบัติ
หนšาที่แทนชั่วคราวกไ็ดš 

การปฏิบัติหนšาท่ีกรรมการแทนตามวรรคหนึ่ง ตšองสŠงมอบและรับมอบกุญแจ
ระหวŠางกรรมการผูšท่ีไดšรับมอบหมายใหšทำหนšาท่ีกรรมการแทนชั่วคราว รวมทั้งตšองตรวจนับตัวเงิน
และหลักฐานแทนตัวเงินเก็บรักษาไวšในตูšนิรภัยใหšถกูตšองตามรายงานสถานะการเงินประจำวันแลšว
บันทึกการสŠงมอบและรับมอบพรšอมกับลงลายมือช่ือกรรมการทุกคนไวšในรายงานสถานะการเงิน
ประจำวัน 

หšามมใิหšกรรมการมอบลูกกุญแจใหšผูšอื่นทำหนšาที่กรรมการแทน เวšนแตŠเปŨนการมอบ
ใหšกรรมการซึ่งไดšรับแตŠงต้ังเปŨนกรรมการแทนชั่วคราว 

 
ขšอ ๒๕  กรรมการเก็บรักษาเงินตšองเก็บรักษาลูกกุญแจไวšในที่ปลอดภัย อยŠาใหš

สูญหายหรือใหšผูšใดลักลอบนำไปพิมพŤแบบลูกกุญแจไดš หากปรากฏวŠาลูกกุญแจสูญหาย หรือมีกรณี
สงสัยวŠาจะมีผูšปลอมแปลงลูกกุญแจ ใหšรีบรายงานผูšบริหารทšองถิ่นเพื่อสั่งการโดยเร็ว 

 
สŠวนท่ี ๓ 

การเก็บรักษาเงิน 
 

 

 
๒๔ ขšอ ๒๒ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๒๖  ใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังจัดทำรายงานสถานะการเงินประจำวันตามแบบที่
กรมสŠงเสริมการปกครองทšองถิ่นกำหนดเปŨนประจำทุกวันท่ีมีการรับจŠายเงิน หากวันใดไมŠมีการรับ
จŠายเงนิจะไมŠทำรายงานสถานะการเงินประจำวันสำหรับวันนั้นก็ไดš แตŠใหšหมายเหตุในรายงานสถานะ
การเงินประจำวันท่ีมกีารรับจŠายเงินในวันถัดไปใหšทราบดšวย 

 
ขšอ ๒๗  เม่ือ ส้ินเวลารับจŠายเงิน ใหšเจšาหนšาท่ีดำเนินการนำเงินที่ไดšรับนำฝาก

ธนาคารทั้งจำนวน หากนำฝากธนาคารไมŠทันใหšนำเงินท่ีจะเก็บรักษา และรายงานสถานะการเงิน
ประจำวัน สŠงมอบตŠอคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

 
ขšอ ๒๘  กรณีมีเงินสดเก็บรักษาใหšกรรมการเก็บรักษาเงินรŠวมกันตรวจสอบตัวเงิน

กับรายงานสถานะการเงินประจำวัน เม่ือปรากฏวŠาถูกตšองแลšวใหšนำเงินเขšาเก็บรักษาในตูšนิรภัยและใหš
กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานสถานะการเงินประจำวันไวšเปŨนหลักฐาน แลšวใหšหัวหนšา
หนŠวยงานคลังเสนอผŠานปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น เพ่ือนำเสนอใหšผูšบริหารทšองถิ่นทราบ 

 
ขšอ ๒๙  ในกรณีที่ปรากฏวŠา เงินที่กรรมการไดšรับมอบใหšเก็บรักษาไมŠตรงกับจำนวน

ซึ่งแสดงไวšในรายงานสถานะการเงินประจำวัน ใหšคณะกรรมการเก็บรักษาเงินและผูšนำสŠงเงินรŠวมกัน
บันทึกจำนวนเงินที่ตรวจนับไดšในรายงานสถานะการเงินประจำวัน และลงลายมือชื่อกรรมการทุกคน
พรšอมดšวยเจšาหนšาที่ผูšสŠงเงิน แลšวนำเงินเขšาเก็บรักษาไวšในตูšนิรภัย และใหšคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน
รายงานใหšปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินทราบทันที เพื่อเสนอผูšบริหารทšองถ่ินพิจารณาส่ังการ 

 
ขšอ ๓๐๒๕  เม่ือนำเงินเขšาเก็บรักษาในตูšนิรภัยเรียบรšอยแลšว ใหšกรรมการเก็บรักษา

เงินใสŠกญุแจตูšนิรภัยใหšเรียบรšอยและลงลายมือชื่อกรรมการเก็บรักษาเงินแตŠละคนบนกระดาษปŗดทับ
หรือประจำตราคร่ัง หรือดินเหนียวไวšบนเชือกผูกมัดตูšนิรภัยในลักษณะท่ีแผŠนกระดาษปŗดทับหรือ
ประจำตราคร่ังหรอืดินเหนียว จะตšองถูกทำลายเมื่อมีการเปŗดตูšนิรภัย 

ในกรณีที่ตูšนิ ร ภัย ต้ังอ ยูŠ ในหšองมั่ นคง ห รือกรงเหล็ ก การลงลายมือ ช่ือบน
แผŠนกระดาษปŗดทับหรือประจำตราครั่ง หรือดินเหนียว ของกรรมการเก็บรักษาเงนิ จะกระทำท่ีประตู
หšองมั่นคงหรือกรงเหล็กแตŠเพยีงแหŠงเดียวก็ไดš 

 
ขšอ ๓๑  ในวันทำการถัดไป ใหšคณะกรรมการเก็บรักษาเงินมอบเงนิที่เกบ็รักษาไวš

ท้ังหมดใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลัง หรือเจšาหนšาที่การเงินแลšวแตŠกรณีรับไปเพื่อดำเนินการนำฝาก
ธนาคารโดยใหšลงลายมือช่ือรับเงินไวšในรายงานสถานะการเงินประจำวันกŠอนวันทำการที่รับเงินไปฝาก
ธนาคาร 

 
ขšอ ๓๒  กŠอนเปŗดประตูหšองม่ันคง หรือประตูกรงเหล็ก หรือตูšนิรภัย ใหšกรรมการ

เกบ็รักษาเงนิตรวจกุญแจ ลายมือช่ือบนแผŠนกระดาษปŗดทับ หรือตราประจำคร่ัง หรือดินเหนียวของ
กรรมการ เมื่อปรากฏวŠาอยูŠในสภาพเรียบรšอยจึงใหšเปŗดไดš 

 
๒๕ ขšอ ๓๐ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

หากปรากฏวŠา แผŠนกระดาษปŗดทับ หรือตราประจำครั่ง หรือดินเหนียวของ
กรรมการเก็บรักษาเงินอยูŠในสภาพไมŠเรียบรšอย หรือมีพฤติการณŤอื่นใดที่สงสัยวŠาจะมีการทุจริต 
ใหšรายงานใหšปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินทราบ เพื่อเสนอผูšบริหารทšองถิ่นพิจารณาสั่งการ 

 
ขšอ ๓๓  ใหšหนŠวยงานท่ีมีงบประมาณเฉพาะการ หรือหนŠวยงานท่ีไดšแยกออกไปทำ

การรับจŠายและเก็บรักษาเงิน ใหšนำขšอกำหนดในการเก็บรักษาเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินมา
ถือปฏิบัต ิ

 
สŠวนท่ี ๔ 

การรับสŠงเงิน 
 

 
ขšอ ๓๔  เงินรายรับขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นท่ีเก็บรักษาไวšตามขšอ ๒๐ ใหšนำ

ฝากธนาคารท้ังจำนวน ภายในวันน้ัน ถšาฝากในวันนั้นไมŠทันใหšนำฝากตูšนิรภัย และวันรุŠงขึ้น หรือวันทำ
การถัดไปใหšนำฝากธนาคารทั้งจำนวน 

 
ขšอ ๓๕  การรับสŠงเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินซ่ึงเปŨนเงนิสดหรือสถานท่ีที่จะ

รับสŠงอยูŠหŠางไกล หรือกรณีอื่นใดซึ่งเห็นวŠาไมŠปลอดภัยแกŠเงินที่รับสŠง ใหšผูš บริหารทšองถ่ินแตŠงต้ัง
พนักงานสŠวนทšองถ่ินอยŠางนšอยสองคน เปŨนกรรมการรับผิดชอบรŠวมกันควบคุมการรับสŠงเงินและจดัใหš
มีเจšาหนšาท่ีตำรวจควบคุมรักษาความปลอดภัยดšวยก็ไดš๒๖ 

การแตŠงต้ังกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหšทำเปŨนหนงัสอืและใหšมีหลักฐานการรับสŠงเงิน
ระหวŠางผูšมอบหรือผูšรับมอบเงินกับกรรมการผูšนำสŠงหรือผูšรับไวšทุกครั้ง หากกรรมการผูšใดไมŠสามารถ
ปฏิบตัิหนšาท่ีตามท่ีไดšรับแตŠงตั้งไวšใหšนำความในขšอ ๒๔ มาใชšบังคบัโดยอนุโลม 

 
ขšอ ๓๖  ใหšคณะกรรมการรับสŠงเงินมีหนšาที่รับผิดชอบรŠวมกันในการควบคุมเงินท่ี

นำสŠงโดยใหšปฏิบัติ ดังนี ้
(๑) ตรวจนับจำนวนเงินซึ่งไดšรับมอบหมายใหšรับสŠงกับใบนำสŠงและบันทึกการรับเงิน 

เพื่อนำสŠงใหšถูกตšองตรงกันแลšวลงลายมือช่ือในบันทึกพรšอมกบัผูšมอบหรือผูšรับมอบเงิน ท้ังสองฉบับ 
โดยใหšคณะกรรมการรับสŠงเงินเก็บรักษาไวšหนึ่งฉบับมอบใหšผูšมอบหรือผูšรับมอบเก็บไวšเปŨนหลักฐาน
หน่ึงฉบับ 

(๒) บรรจุเงินลงหีบหŠอใสŠกุญแจหรือใชšเชือกผูกมัด และตราประจำครั่งหรือดิน
เหนียวของกรรมการรับสŠงเงินทุกคนท่ีเชอืกมัดหีบหŠอในลกัษณะที่เมื่อเปŗดหีบหŠอ ตราประจำครั่งหรือ
ดินเหนียวจะตšองถูกทำลาย และมอบหีบหŠอใหšกรรมการซ่ึงเปŨนผูšอาวุโสเพ่ือนำเงินเดินทางไปสŠงตŠอไป 

(๓) ใหšกรรมการรับสŠงเงินพรšอมกันออกเดินทางไปยังสถานที่รับสŠงเงินทันที หšามมิใหš
แยกยšายจากกันหรือหยุดพักระหวŠางทางโดยไมŠมีเหตุผลจำเปŨน และเมื่อไปถึงสถานที่นำสŠงเงินแลšวใหš
รีบนำเงินสŠงใหšเสร็จสิ้นภายในวันทำการนั้น หรืออยŠางชšาภายในวนัทำการถัดไป 

 
๒๖ ขšอ ๓๕ วรรคหนึ่ง แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิก

จŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๒ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

(๔) กŠอนเปŗดหีบหŠอเพื่อนำสŠงเงิน ใหšกรรมการรับสŠงเงินทุกคนพรšอมกนัตรวจสภาพ
ลูกกุญแจและตราประจำครั่ง หรือดินเหนียว เมื่อปรากฏวŠาอยูŠในสภาพเรียบรšอยแลšว จึงใหšนำเงินออกสŠง 

หากปรากฏวŠา หีบหŠออยูŠในลักษณะไมŠเรียบรšอย หรือมีพฤติการณŤชวนใหšสงสัยวŠาจะ
มีการทุจริตเงินในหีบหŠอ ใหšคณะกรรมการรับสŠงเงินรีบรายงานปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินเพ่ือ
นำเสนอผูšบริหารทšองถิ่นพิจารณาส่ังการตŠอไป สŠวนเงินใหšคณะกรรมการนำสŠงใหšแลšวเสร็จ 

(๕) กรณีจำนวนเงินท่ีนำสŠงมีปลอมแปลงจำนวนเทŠาใด ใหšคณะกรรมการรับสŠงเงิน
นำสŠงเงินตามจำนวนท่ีนำสŠงไดš และใหšบันทึกจำนวนเงินปลอมแปลงนั้นไวšในบันทึกการรับเงินเพ่ือ
นำสŠง แลšวลงลายมือชื่อกรรมการทุกคนพรšอมดšวยเจšาพนักงานของผูšรับเงิน และเม่ือกลับถึงองคŤกร
ปกครองสŠวนทšองถิ่นแลšว ใหšรายงานปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นเพื่อนำเสนอผูšบริหารทšองถิ่น
พิจารณาส่ังการ 

(๖) เมื่อคณะกรรมการรับสŠงเงินไดšรับสŠงเงินเสร็จเรียบรšอย และเดินทางกลับถึง
องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นแลšว ใหšรีบมอบคูŠฉบับใบนำสŠงเงินหรือหลักฐานการรับมอบเงินใหš
หนŠวยงานผูšนำสŠงหรือขอเบิกเงินในวันน้ัน หรืออยŠางชšาในวันทำการถัดไป และใหšหัวหนšาหนŠวยงาน
ผูšนำสŠงหรือขอเบิกเงินตรวจสอบหลักฐานการนำสŠงเงนิหรือขอเบิกเงิน เมื่อปรากฏวŠาถูกตšองแลšวใหš
บันทกึการรับมอบตŠอกันไวš 

 
ขšอ ๓๗๒๗  การถอนเงินฝากธนาคารขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน หรือหนŠวยงาน

ท่ีไดšแยกไปทำการรับจŠายและเก็บรกัษาเงิน ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นแจšงเงื่อนไขการสั่งจŠายตŠอ
ธนาคารโดยใหšผูšมีอำนาจลงนามสั่งจŠายเงินรŠวมกันอยŠางนšอยสามคน ในจำนวนนี้ใหšมีผูšบริหารทšองถ่ิน
และปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นลงนามส่ังจŠายดšวยทุกครั้ง และใหšผูšบริหารทšองถ่ินมอบหมายใหš
ผูšชŠวยผูšบริหารทšองถิ่น หรือผูšดำรงตำแหนŠงไมŠต่ำกวŠาหัวหนšาหนŠวยงานอีกหน่ึงคน และใหšมอบหมายผูš
ดำรงตำแหนŠงไมŠต่ำกวŠาหัวหนšาหนŠวยงาน เพิ่มอีกหนึ่งคน ในกรณีที่ไมŠมีผูšบริหารทšองถิ่นเปŨนผูšมีอำนาจ
ลงลายมือชื่อถอนเงินฝากรŠวมกัน 

การถอนเงินฝากของหนŠวยงานท่ีมีงบประมาณเฉพาะการ หรือหนŠวยงานที่ไดšแยก
ออกไปทำการรับจŠายและเก็บรักษาเง ิน ผู šบริหารทšองถิ่นอาจแตŠงตั้งห ัวหนšาหนŠวยงานนั้นและ
พนักงานสŠวนทšองถิ่นอีกหนึ่งคน เปŨนผูšมีอำนาจลงลายมอืช่ือรŠวมกันถอนเงินฝากของหนŠวยงานน้ัน 

กรณีการถอนเงินฝากจากคลังจังหวัด ใหšปฏิบัติตามระเบียบที่กระทรวงการคลัง
กำหนด 

 
หมวด ๔ 

การเบิกเงิน 
 

 
ขšอ ๓๘  กŠอนการเบิกจŠายเงินตามงบประมาณรายจŠายประจำปŘหรืองบประมาณ

รายจŠาย เพ่ิมเติม ใหšหนŠวยงานผูšเบิกยื่นแผนการใชšจŠายเงินตŠอหนŠวยงานคลังทุกสามเดอืน 

 
๒๗ ขšอ ๓๗ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๓ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ในกรณีท่ีมีความจำเปŨน อาจปรับแผนการใชšจŠายเงนิของหนŠวยงานผูšเบิกไดšตามความ
เหมาะสม และสอดคลšองกับฐานะการคลังขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

การจัดทำแผนการใชšจŠายเงินใหšเปŨนไปตามแบบที่กรมสŠงเสริมการปกครองทšองถ่ิน
กำหนด 

 
ขšอ ๓๙๒๘  การขอเบิกเงินจากหนŠวยงานคลังขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นตาม

งบประมาณรายจŠายประจำปŘงบประมาณใด ใหšเบิกไดšแตŠเฉพาะในปŘงบประมาณนั้น รวมท้ังเงิน
อุดหนุนที่รัฐบาลใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นโดย ท่ีมิตšองจัดทำขšอบัญญัติหรือเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจŠายประจำปŘ เวšนแตŠ 

(๑) เปŨนเงินงบประมาณรายจŠายที่ยังมิไดšกŠอหนี้ผกูพันในปŘงบประมาณนั้น และไดšรับ
อนุมัติใหšกนัเงินไวšตŠอผูšมอีำนาจตามระเบียบแลšว 

(๒) เปŨนงบประมาณรายจŠายที่ไดšกŠอหนี้ผูกพันไวšกŠอนสิ้นปŘงบประมาณ และไดšรับ
อนุมัติจากผูšบริหารทšองถิน่ใหšกันเงินไปจŠายในปŘงบประมาณถัดไป 

(๓) กรณีมีเงินอุดหนุนที่รัฐบาลใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น โดยที่มิตšองจัดทำ
ขšอบัญญัติหรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจŠายประจำปŘซึ่งเบิกจŠายไมŠทันภายในส้ินปŘงบประมาณท่ีผŠาน
มาและไดšบันทึกบัญชีไวšแลšว 

 
ขšอ ๔๐๒๙  การเบิกเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น ใหšหนŠวยงานผูšเบิกขอเบิกกับ

หนŠวยงานคลังโดยใหšหัวหนšาหนŠวยงานผูšเบิกเปŨนผูšลงลายมือชื่อเบิกเงินและใหšวางฎีกาตามแบบที่กรม
สŠงเสริมการปกครองทšองถ่ินกำหนด 

ความในวรรคหนึ่ง มิใหšใชšบังคับในกรณีท่ีกระทรวงการคลังเปŨนผูšดำเนินการแทน
องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 

การขอเบิกเงินทุกกรณใีหšระบุวัตถุประสงคŤท่ีจะนำเงินนั้นไปจŠายและหšามมิใหšขอเบิก
จนกวŠาจะถึงกำหนดหรือใกลšถึงกำหนดจŠายเงิน 

การเบิกเงินตšองมีหลักฐานการเบิกเพ่ือประโยชนŤในการตรวจสอบ และใหšผูšเบิกลง
ลายมอืชื่อรับรองความถูกตšองในหลักฐานการเบิกท่ีเปŨนภาพถŠายหรอืสำเนาทุกฉบับ 

 
ขšอ ๔๑  ฎีกาเบิกเงินจะตšองพิมพŤจำนวนเงนิท่ีขอเบิกท้ังตัวเลขและตัวอักษรจะตšอง

พิมพŤใหšชัดเจน หšามขูดลบ หากผิดพลาดใหšแกšไขโดยวิธีขีดฆŠา แลšวพิมพŤใหมŠทั้งจำนวน แลšวใหšผูšเ บิกลง
ลายมอืชื่อรับรองการขีดฆŠาน้ันดšวย 

การพิมพŤจำนวนเงินในฎีกาเบิกเงนิที่เปŨนตวัอักษร ใหšพิมพŤจำนวนที่ขอเบิกใหšชิดคำวŠา 
“ตัวอักษร” หรือขีดเสšนหนšาจำนวนเงิน อยŠาใหšมีชŠองวŠางที่จะพิมพŤจำนวนเพ่ิมเติมใหšสูงขึ้นไดš 

 

 
๒๘ ขšอ ๓๙ แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๒๙ ขšอ ๔๐ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเกบ็รักษาเงิน และการตรวจเงนิขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๔ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๔๒  เงินที่เบิกถšาไมŠไดšจŠายหรือจŠายไมŠหมดใหšหนŠวยงานผูšเบิกนำสŠงคืนหนŠวยงาน
คลังภายในสิบหšาวัน นับจากวันท่ีไดšรับเงินจากหนŠวยงานคลัง 

 
ขšอ ๔๓  การขอเบิกเงินงบประมาณรายจŠาย และหรือเงินอุดหนุนที่รฐับาลใหšโดย

ระบุวัตถุประสงคŤปŘใด ใหšวางฎีกาเบิกเงินไดšจนถึงวนัทำการสดุทšายของปŘนั้น 
ในกรณีท่ีไดšมีการกันเงินไวš ใหšวางฎีกาไดšจนถึงวันทำการสุดทšายของระยะเวลาท่ีกันเงิน 
 
ขšอ ๔๔  เงินประเภทใดซ่ึงโดยลกัษณะจะตšองจŠายประจำเดือนในวันสิ้นเดือน ใหšวาง

ฎีกาภายในวนัท่ีย่ีสิบหšาของเดือนน้ัน 
 
ขšอ ๔๕  การเบิกเงินซ่ึงมีลักษณะเปŨนคŠาใชšจŠายประจำ และมีการเรียกเก็บเปŨนงวด ๆ 

หรือคŠาใชšจŠายอื่น ๆ ตามประเภทท่ีกรมสŠงเสริมการปกครองทšองถ่ินกำหนด ใหšถือวŠาคŠาใชšจŠายนั้น
เกิดขึ้นเม่ือองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินไดšรับแจšงใหšชำระหน้ี และใหšนำมาเบิกจŠายจากงบประมาณ
รายจŠายประจำปŘท่ีไดšรับแจšงใหšชำระหน้ีไดš 

 
ขšอ ๔๖๓๐  การเบิกเงินเดือน คŠาจšาง บำเหน็จบำนาญ เงินประจำตำแหนŠง เงนิเพิ่ม 

เงินประโยชนŤตอบแทนอื่น เงินชŠวยเหลือและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน ใหš เปŨนไปตามกฎหมาย
ระเบียบ ขšอบังคับ คำสั่งหรือหนังสือส่ังการของกระทรวงมหาดไทย

 
ขšอ ๔๗  การซื้อ เชŠาทรัพยŤสนิ หรือจšางทำของ ใหšหนŠวยงานผูšเบิกรีบดำเนินการวาง

ฎีกาเบิกเงินโดยเร็วอยŠางชšาไมŠเกินหšาวัน นับจากวันที่ไดšตรวจรับทรัพยŤสินหรือตรวจรับงานถูกตšอง 
 
ขšอ ๔๘  เวšนแตŠกรณีท่ีกำหนดไวšในขšอ ๕๑ และขšอ ๕๒ การเบิกเงินเพ่ือจŠายเปŨน

คŠาซ้ือทรัพยŤสินหรือจšางทำของ ใหšมีเอกสารประกอบฎีกา ดังนี้ 
(๑) สัญญาซื้อทรัพยŤสิน หรือจšางทำของหรือเอกสารอื่นอันเปŨนหลักฐานแหŠงหน้ี เชŠน 

หลักฐานการสั่งซ้ือ หรือสั่งจšาง 
(๒) ใบแจšงหนี้ หรือใบสŠงมอบทรัพยŤสินหรือมอบงาน 
(๓) เอกสารแสดงการตรวจรับทรัพยŤสิน หรอืตรวจรับงาน 
เอกสารหลักฐานดังกลŠาวจะใชšภาพถŠายหรือสำเนาซึ่งผูšเบิกลงลายมือชื่อรับรอง

ก็ไดš 
 
ขšอ ๔๙  การเบิกเงินเพ่ือจŠายลŠวงหนšาตามสัญญาซื้อทรัพยŤสิน หรือจšางทำของใหšมี

สัญญาซ้ือทรพัยŤสินหรือจšางทำของ หรือหลกัฐานอื่นซึ่งแสดงวŠาใกลšจะถงึกำหนดจŠายเงนิแลšวประกอบ
ฎีกาดšวย ซ่ึงจะเปŨนภาพถŠายหรอืสำเนาซ่ึงผูšเบิกลงลายมือชื่อรับรองก็ไดš 

 

 
๓๐ ขšอ ๔๖ แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๕ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๕๐๓๑  การเบิกเงินเพื่อจŠายเปŨนคŠาซื้อทรัพยŤ สิน หรือจšางทำของ หรือเชŠา
ทรัพยŤสนิใหšแสดงรายการทรัพยŤสนิและจำนวนเงินเปŨนรายประเภทประกอบฎีกาขอเบิกเงิน 

 
ขšอ ๕๑  การเบกิเงินเพื่อจŠายเปŨนคŠาซ้ือที่ดิน ใหšมีสัญญาจะซื้อจะขาย หรือสัญญา

ซื้อขายประกอบฎีกาดšวย ซึง่จะเปŨนภาพถŠายหรือสำเนาซึ่งผูšเบิกลงลายมอืชื่อรบัรองก็ไดš 
 
ขšอ ๕๒  การเบิกเงนิในหมวดคŠาตอบแทน ใชšสอยและวสัดุ ใหšทำการเบิกจŠายไดšตาม

งบประมาณที่ไดšรับอนุมัติ และใหšมีหลักฐานแสดงวŠาเงนิจำนวนที่ขอเบิกนี้ถูกตšองตามวัตถุประสงคŤ
และเปŨนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขšอบังคับ คำส่ัง หรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 

 
ขšอ ๕๓  การเบิกเงินรายจŠายงบกลางเปŨนคŠาใชšจŠายอยŠางใด ใหšปฏิบัติตามกฎหมาย 

ระเบียบ ขšอบังคับ คำสั่งหรือหนังสือส่ังการกระทรวงมหาดไทย 
 
ขšอ ๕๔  การเบิกเงินในหมวดเงินอุดหนุนท่ีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นมิไดš

ดำเนินการเอง และไดšต้ังงบประมาณเพ่ือการนั้นตามระเบียบไวšแลšว ใหšดำเนินการไดšตามงบประมาณ
ท่ีไดšรับอนุมัติ  ท้ังน้ี การกŠอใหšเกิดหน้ีและการเบิกเงินตšองปฏิบัติตามระเบียบ ขšอบังคับ คำส่ัง หรือ
หนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 

 
ขšอ ๕๕  การเบิกเงินนอกงบประมาณใหšเปŨนไปตามวิธีการท่ีกรมสŠงเสริมการ

ปกครองทšองถิ่นกำหนด 
 
ขšอ ๕๖  คŠาใชšจŠายที่เปŨนรายจŠายประจำท่ีเกิดข้ึนในปŘใด ใหš เบิกจากงบประมาณ

รายจŠายในปŘนั้นไปจŠาย 
เงินท่ีเบิกไปเพ่ือจŠายใหšยมื ถšาจำเปŨนตšองจŠายติดตŠอคาบเกี่ยวไปถึงปŘงบประมาณใหมŠ 

จะเบิกเงินลŠวงหนšาจากปŘปŦจจุบนัไปจŠายสำหรับระยะเวลาในปŘใหมŠก็ไดš โดยใหšถือวŠาเปŨนรายจŠายของปŘ
ท่ีเบิกเงินงบประมาณ ดังตŠอไปนี้ 

(๑) คŠาใชšจŠายในการเดินทางไปราชการไมŠเกินหกสิบวัน 
(๒) สำหรับปฏิบัติราชการอ่ืน ๆ ไมŠเกินสิบหšาวัน 
 

หมวด ๕ 
การกันเงิน 

   
 

ขšอ ๕๗๓๒  กรณีที่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นไดšกŠอหน้ีผูกพันไวšกŠอนสิ้นปŘ โดยสั่งซ้ือ
หรือส่ังจšางหรือการเชŠาทรัพยŤสิน ถšาเห็นวŠาการเบิกเงินไปชำระหนี้ผูกพันไมŠทันส้ินปŘ ใหšผูšบริหาร
ทšองถิ่นอนุมัติใหšกนัเงินไวšเบิกจŠายในปŘถดัไปไดšอกีไมŠเกินระยะเวลาหนึ่งปŘหรือตามขšอผูกพัน 

 
๓๑ ขšอ ๕๐ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๖ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

 
ขšอ ๕๘  ใหšวางฎีกากันเงินตามแบบที่กรมสŠงเสริมการปกครองสŠวนทšองถิ่นกำหนด

กŠอนวันสิ้นปŘอยŠางนšอยสามสิบวัน เวšนแตŠมีเหตุผลสมควร ผูšบริหารทšองถิ่นอาจพิจารณาอนุมัติใหšขยาย
เวลา ย่ืนขอกันเงินไดšไมŠเกินวันทำการสุดทšายของปŘนั้น 

 
ขšอ ๕๙๓๓  ในกรณีที่มีรายจŠายหมวดคŠาครุภัณฑŤที่ดินและส่ิงกŠอสรšาง ยัง มิไดšกŠอหนี้

ผูกพันแตŠมคีวามจำเปŨนตšองใชšจŠายเงนิน้ันตŠอไปอีก ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินรายงานขออนุมัติกัน
เงินตŠอสภาทšองถ่ินไดšอกีไมŠเกินระยะเวลาหนึ่งปŘ 

กรณีเม่ือสิ้นสุดระยะเวลาการกันเงนิตามวรรคหน่ึงแลšว หากองคŤกรปกครองสŠวน
ทšองถ่ินยังมิไดšดำเนินการกŠอหน้ีผูกพัน ใหšขออนุมัติขยายเวลาเบิกจŠายเงินไดšไมŠเกินอีกหน่ึงปŘตŠอสภา
ทšองถิ่น หรือกรณีมีความจำเปŨนตšองแกšไขเปลี่ยนแปลงรายการดังกลŠาวที่ทำใหš ลักษณะ ปริมาณ 
คุณภาพเปลี่ยน หรือเปล่ียนแปลงสถานที่กŠอสรšาง ใหšขออนุมัติเปลี่ยนแปลงและหรือขยายเวลาเบิก
จŠายเงินไดšไมŠเกินอีกหนึ่งปŘตŠอสภาทšองถ่ิน แลšวแตŠกรณี และโครงการดังกลŠาวตšองมวัีตถุประสงคŤเดิม
ตามที่ไดšรับอนุมัติใหšกนัเงินไวš 

กรณีที ่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ ่นไดšกŠอหนี้ผูกพันแลšวใหšเบิกจŠายไดšตามขšอ
ผูกพนั 

เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการกันเงินตามวรรคหนึ่งหรือขยายเวลาเบิกจŠายเงินตาม
วรรคสองแลšว หากยังไมŠไดšดำเนินการกŠอหนี ้ผ ูกพันหรือมีเงินเหลือจŠายจากเงินดังกลŠาว ใหšเงิน
จำนวนนั้นตกเปŨนเงินสะสม 

 
ขšอ ๕๙/๑๓๔  รายจŠายเงินเดือน คŠาจšาง บำเหน็จบำนาญ เงินประจำตำแหนŠง เงิน

เพิ่มเงินประโยชนŤตอบแทนอ่ืน เงินชŠวยเหลือและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน รวมท้ังคŠาตอบแทนที่
เรียกชื่ออยŠางอื่น ท่ีมีระเบียบ กฎหมาย กำหนดใหšจŠายในลักษณะเดียวกัน หากเบกิเงินไมŠทันสิ้นปŘและ
มีความจำเปŨนตšองใชšจŠายเงินนั้นตŠอไปอกี ใหšผูšบริหารทšองถิ่นอนุมัตใิหšกนัเงินไดšไมŠเกนิหกเดือน 

เม่ือส้ินสุดระยะเวลาการกนัเงินตามวรรคหนึ่ง หากยังดำเนินการไมŠแลšวเสร็จ ใหšขอ
ขยายเวลาการเบกิจŠายเงินตŠอสภาทšองถิ่นไดšอีกไมŠเกนิหกเดือน 

 
ขšอ ๕๙/๒๓๕  การขอขยายเวลาเบิกจŠายเงินตามหมวดนี้  ใหšองคŤกรปกครองสŠวน

ทšองถิ่นดำเนินการกŠอนสิ้นระยะเวลาที่ไดšรับอนุมัติใหšกนัเงินหรือขยายเวลาเบิกจŠายเงิน 
 

 
๓๒ ขšอ ๕๗ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๓๓ ขšอ ๕๙ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๓๔ ขšอ ๕๙/๑ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๓๕ ขšอ ๕๙/๒ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝาก

เงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๗ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

หมวด ๖ 
การตรวจและการอนุมัติฎีกา 

 
 

ขšอ ๖๐  ใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังหรือเจšาหนšาท่ีการเงิน ที่ไดšรับมอบหมายเปŨน
ผูšตรวจฎีกา 

การตรวจฎีกาตามวรรคหน่ึง เม่ือถูกตšองในสาระสำคัญตŠอไปนี้แลšว ใหš เสนอผูšมี
อำนาจเพ่ืออนุมัตฎีิกา 

(๑) มีลายมือชื่อของผูšเบิกเงินถกูตšองตามตัวอยŠาง 
(๒) มีหนี้ผูกพัน หรือมคีวามจำเปŨนท่ีจะตšองจŠายเงิน กับถึงกำหนดหรือใกลšจะถึง

กำหนดที่จะตšองจŠายเงนิ 
(๓) มีเงินงบประมาณเพียงพอ รายการถูกตšองตรงกับหมวดและประเภทในงบประมาณ 
(๔) มีเอกสารประกอบฎีกาครบถšวนถูกตšอง 
 
ขšอ ๖๑  ฎีกาหรอืเอกสารประกอบฎีกาฉบับใดไมŠถกูตšองในสาระสำคัญตามขšอ ๖๐ 

ใหšผูšตรวจฎีกาแจšงใหšผูšเบิกทราบ เพ่ือดำเนนิการแกšไข ถšาผูšเบิกไมŠแกšไขใหšถูกตšองภายในสามวนัทำการ
นับจากวันท่ีไดšรับทราบ ใหšผูšตรวจฎีกาคืนฎีกา 

ในกรณีท่ีฎีกามีขšอผิดพลาดเล็กนšอย ซ่ึงมิใชŠสาระสำคัญหรือจำนวนเงินท่ีขอเบิก 
ผูšตรวจฎีกาจะแกšไขใหšถูกตšองแลšวแจšงใหšผูšเบิกทราบก็ไดš 

 
ขšอ ๖๒  ฎีกาที่ตรวจถูกตšองแลšวตามขšอ ๖๐ ใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลัง หรือ

เจšาหนšาที่การเงินที่ไดšรับมอบหมายนำเสนอผูšบริหารทšองถิ่นหรือผูšท่ีผูšบริหารทšองถิ่นมอบหมายเปŨน
ผูšอนุมัติฎีกา 

 
ขšอ ๖๓  การอนุมัติฎีกาจะกระทำไดšเมื่อสาระสำคัญถูกตšองตามท่ีกำหนดไวšใน

ขšอ ๖๐ และผูšตรวจฎีกาไดšลงลายมือชือ่ตรวจฎีกานั้นแลšว 
ในกรณีที่ผูšอนุมัติมีเหตุผลสมควร จะอนุมัติฎีกาเปŨนเงินจำนวนต่ำกวŠาท่ีขอเบิกก็ไดš 
 
ขšอ ๖๔  การอนุมัติฎีกาเบิกเงินเพ่ือจŠายเปŨนคŠาซื้อทรัพยŤสินหรือจšางทำของ ในกรณี

ท่ีไมŠมีเหตุทักทšวง ใหšดำเนินการใหšเสร็จภายในสามวันทำการนับถัดจากวันรับฎีกา ในกรณีท่ีมีเหตุ
ทักทšวงใหšดำเนินการใหšเสร็จภายในสามวันทำการนับถัดจากวนัท่ีผูšเบิกไดšแกšไขถูกตšองแลšว 

 
ขšอ ๖๕๓๖  เม่ือผูšมีอำนาจอนุมัติในฎีกาเบิกเงิน ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นบันทึก

รายการเบิกเงินในระบบ 
 

 
๓๖ ขšอ ๖๕ แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๘ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๖๖  เมื่อหนŠวยงานที่มีงบประมาณเฉพาะการ หรือหนŠวยงานท่ีไดšแยกออกไปทำ
การรับจŠายและเก็บรักษาเงิน ไดšรับแจšงรายการหน้ี หรือทำรายการคำนวณเงินคŠาจšางแรงงานแลšวใหš
จัดแยกประเภทการจŠายสŠงหนŠวยงานคลังเพ่ือตรวจสอบและนำเสนอผูšมีอำนาจอนุมัติฎีกาตามขšอ ๖๒ 
เพื่อขออนุมัติจŠายเงินตามรายการนั้น ๆ 

 
หมวด ๗ 

ขšอกำหนดในการจŠายเงิน 
   

 
สŠวนท่ี ๑ 

การจŠายเงิน 
 

 
ขšอ ๖๗  องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นจะจŠายเงินหรือกŠอหนี้ผูกพันไดšแตŠเฉพาะที่

กฎหมาย ระเบียบ ขšอบังคับ หรือหนังสือสั่งการท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนดไวš 
 
ขšอ ๖๘๓๗  การจŠายเงินใหšแกŠเจšาหนี้หรือผูšมีสิทธิใหšจŠายเปŨนเช็ค กรณีจำเปŨนท่ีไมŠ

อาจจŠายเปŨนเช็คไดšใหšจัดทำใบถอนเงินฝากธนาคารเพื่อใหšธนาคารออกต๋ัวแลกเงินสั่งจŠายใหšเจšาหนี้
หรือผูšมสีิทธิ 

การจŠายเงนิผŠานธนาคารหรือดšวยวิธีอื่นใด ใหšเปŨนไปตามที่กรมสŠงเสริมการปกครอง
ทšองถิ่นกำหนด 

 
ขšอ ๖๙๓๘  การเขียนเช็คส่ังจŠายใหšปฏิบัติ ดังนี้ 
(๑) การจŠายเงินใหšเจšาหนีห้รือผูšมีสิทธิรับเงิน ในกรณีซื้อทรัพยŤสิน จšางทำของ หรือ

เชŠาทรัพยŤสินใหšออกเช็คส่ังจŠายในนามของเจšาหนี้หรือผูšมีสิทธิรบัเงิน โดยขีดฆŠาคำวŠา “หรือผูšถือ” ออก
และขีดครŠอมดšวย 

(๒) การจŠายเงนิใหšแกŠเจšาหน้ีหรือผูšมีสิทธิรับเงิน นอกจากกรณีตาม (๑) ใหšออกเช็คสั่ง
จŠายในนามของเจšาหนี้หรือผูšมีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆŠาคำวŠา “หรือผูšถือ” และจะขีดครŠอมหรือไมŠก็ไดš 

(๓) ในกรณีส่ังจŠายเงินเพ่ือขอรับเงินสดมาจŠาย ใหšกระทำไดšในการจŠายเงินที่มีวงเงิน
ไมŠเกนิหšาพันบาท โดยใหšออกเช็คส่ังจŠายในนามหัวหนšาหนŠวยงานคลังหรือเจšาหนšาที่ของหนŠวยงานคลัง
และขีดฆŠาคำวŠา “หรือผูšถือ” ออก หšามออกเช็คส่ังจŠายเงินสด 

(๔) หากเจšาหนี้หรือผูšมีสิทธิรับเงินไมŠมารับเช็คภายในสามสิบวันนับตั้งแตŠวันสั่งจŠาย 
ใหšยกเลิกเช็คนั้นหากมีการยกเลิกเช็คดังกลŠาวเกินสองครั้ง ตšองรายงานเหตุผลใหšผูšบริหารทšองถิ่น
ทราบ 

 
๓๗ ขšอ ๖๘ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๓๘ ขšอ ๖๙ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๙ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ในการเขียนเช็คสั่งจŠายเงิน หšามลงลายมือชื่อสั่งจŠายในเช็คไวšลŠวงหนšา โดยยังมิไดšมี
การเขียนหรือพิมพŤชื่อผูšรับเงิน และจำนวนเงินท่ีสั่งจŠาย 

 
ขšอ ๗๐๓๙  การเขียนหรือพมิพŤจำนวนเงินในเช็คที่เปŨนตัวเลขและตัวอักษรเขียนหรือ

พิมพŤใหšชิดเสšน และชิดคำวŠา “บาท” หรือขดีเสšนหนšาจำนวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร โดยไมŠมี
ชŠองวŠางท่ีจะเขียนหรือพิมพŤจำนวนเงินเพ่ิมเติมไดš และใหšขีดเสšนตรงหลังช่ือสกุล ช่ือบรษิัท หรือหšาง
หุšนสŠวนจนชิดคำวŠา “หรือผูšถือ” โดยมใิหšมีการเขียนหรอืพิมพŤชื่อบุคคลอ่ืนเพ่ิมเติมไดšอีก 

 
ขšอ ๗๑๔๐  การจŠายเงินทุกกรณี ถšาผูšจŠายมีหนšาท่ีตามกฎหมายที่จะตšองหกัภาษีใด ๆ 

ไวš ณ ท่ีจŠายหรือเงินอ่ืนใดท่ีมีกฎหมายกำหนดใหšหักเพ่ือนำสŠงสŠวนราชการหรือหนŠวยงานใด ใหš
ดำเนินการตามกฎหมายน้ัน 

 
ขšอ ๗๒  เงินท่ีขอเบิกจากหนŠวยงานคลังเพ่ือการใด ใหšนำไปจŠายไดšเฉพาะเพ่ือการน้ัน

เทŠานั้น จะนำไปจŠายเพื่อการอ่ืนไมŠไดš 
 

สŠวนท่ี ๒ 
หลักฐานการจŠายเงิน 

 
 

ขšอ ๗๓  การจŠายเงินใหšแกŠเจšาหนี้หรือผูšมีสิทธิรับเงินทุกรายการ จะตšองมีหลักฐาน
การจŠายไวšเพ่ือประโยชนŤในการตรวจสอบ 

กรณีท่ีกระทรวงการคลังจŠายเงินใหšแกŠเจšาหน้ีหรือผูšมีสิทธิรบัเงินแทนองคŤกรปกครอง
สŠวนทšองถ่ินใหšใชšหลักฐานการจŠายเงินของกรมบัญชีกลาง กระทร วงการคลังเปŨนหลักฐานการ
จŠายเงิน๔๑ 

 
ขšอ ๗๓/๑๔๒  การจŠายเงินขององคŤการปกครองสŠวนทšองถ่ิน ใหšใชšใบเสร็จรับเงิน หรือ

ใบรับเงิน ซึ่งผูšรับเงินเปŨนผูšออกใหš หรือใบสำคัญรับเงิน หรือใบรับรองการจŠายเงนิ หรือหลักฐานอื่นใดท่ี
กระทรวงมหาดไทยกำหนดใหšเปŨนหลักฐานการจŠาย 

 

 
๓๙ ขšอ ๗๐ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๐ ขšอ ๗๑ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๑ ขšอ ๗๓ วรรคสองเพ่ิมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๒ ขšอ ๗๓/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๐ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๗๔  หลักฐานการจŠายเงินจะตšองพิมพŤหรือเขยีนดšวยหมึก การแกšไขหลักฐานการ
จŠายใหšขีดฆŠาแลšวพิมพŤหรือเขยีนใหมŠแลšวใหšผูšรับเงินลงลายมอืช่ือกำกับไวšทุกแหŠง 

 
ขšอ ๗๕  ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นเก็บรักษาหลักฐานการจŠายซึ่งสำนักงานการ

ตรวจเงินแผŠนดินยังไมŠไดšตรวจสอบไวšในท่ีปลอดภัย อยŠาใหšชำรุด สูญหาย หรือเสียหายไดš และเมื่อไดš
ตรวจสอบแลšวก็ใหšเกบ็อยŠางเอกสารธรรมดา 

 
ขšอ ๗๖  ใบสำคัญคูŠจŠายที่เปŨนใบเสร็จรับเงินซึ่งผูšรับเงินออกใหš อยŠางนšอยจะตšองมี

รายการดงัตŠอไปนี ้
(๑) ชื่อ สถานที่อยูŠหรือท่ีทำการของผูšรับเงิน 
(๒) วัน เดือน ปŘท่ีรับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงินและระบุวŠาเปŨนคŠาอะไร 
(๔) จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอกัษร 
(๕) ลายมือชื่อพรšอมทั้งมีตัวบรรจงชื่อและชื่อสกุลของผูšรับเงิน 
ถšาผูšรับเงินลงลายมือชื่อไมŠไดš ใหšใชšลายพิมพŤนิ้วมือ หšามมิใหš ใชšแกงไดหรือ

เคร่ืองหมายอ่ืนทำนองเชŠนวŠานั้นแทนการลงลายมือชื่อ 
 
ขšอ ๗๗๔๓  ใหšผูšจŠายเงินประทับตราขšอความวŠา “จŠายเงินแลšว” โดยลงลายมือชื่อ

รับรองการจŠายพรšอมทั้งระบุช่ือสกุลดšวยตัวบรรจงพรšอมวัน เดือน ปŘ ท่ีจŠายกำกับไวšในหลักฐานการ
จŠายเงินใหšแกŠเจšาหนี้หรือผูš มีสิทธิรับเงินทุกฉบับเพื่อประโยชนŤในการตรวจสอบ และกรณีท่ี เปŨน
ใบสำคัญคูŠจŠายใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังลงลายมือชื่อรับรองความถูกตšองกำกับไวšดšวย 

ในกรณี ท่ีใบสำคัญคูŠจŠายเปŨนภาษาตŠางประเทศ ใหšมีคำแปลเปŨนภาษาไทยตาม
สาระสำคัญในขšอ ๗๖ ไวšดšวย 

 
ขšอ ๗๗/๑๔๔  การจŠายเงินทุกรายการตšองมีการบันทึกการจŠายเงินไวšในระบบและ

ตšองตรวจสอบการจŠายเงินกับหลักฐานการจŠายทุกส้ินวัน 
 
ขšอ ๗๘๔๕  ขšาราชการ พนักงานสŠวนทšองถิ่น พนักงานจšาง ลูกจšาง หรือผูšรับบำนาญ

หรือเบี้ยหวัดที่ไมŠสามารถมารับเงินไดšดšวยตนเอง จะมอบฉันทะใหšผูšอื่นเปŨนผูšรับแทนก็ไดš โดยใชšใบ
มอบฉันทะตามแบบที่กรมสŠงเสริมการปกครองทšองถิ่นกำหนด 

การจŠายเงินใหšแกŠบุคคลนอกจากท่ีกำหนดไวšในวรรคหนึ่ง หากบุคคลน้ันไมŠสามารถ
มารับเงินไดšดšวยตนเอง สามารถทำหนังสือมอบอำนาจใหšบุคคลอ่ืนมารับเงินแทนไดš 

 
๔๓ ขšอ ๗๗ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๔ ขšอ ๗๗/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๕ ขšอ ๗๘ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๑ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

การจŠายเงินในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรยีกรšอง ใหšเปŨนไปตามที่กระทรวงมหาดไทย
กำหนด 

 
ขšอ ๗๙  การจŠายเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นในตŠางประเทศ ซึ่งกฎหมาย

หรือประเพณีนยิมของประเทศนั้น ๆ ไมŠตšองออกใบเสร็จรับเงิน หรือออกใบเสร็จรับเงินไมŠเปŨนไปตาม
หลักเกณฑŤท่ีกำหนดไวšในขšอ ๗๖ ใหšผูšจŠายเงินทำใบรบัรองการจŠายเงินโดยระบุวŠาเปŨนการจŠายเงินคŠา
อะไร เม่ือวัน เดือน ปŘใด จำนวนเทŠาใด และใหšลงลายมือชื่อรับรองการจŠายไวšเชŠนเดียวกับที่กำหนดใน
ขšอ ๗๗ ในกรณีที่มีหลักฐานการรับเงนิเปŨนอยŠางอื่นก็ใหšแนบหลักฐานนั้นไปพรšอมกับใบรับรองเพ่ือ
ตรวจสอบดšวย 

 
ขšอ ๘๐๔๖  กรณอีงคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินจŠายเงินรายใด ซึ่งตามลักษณะไมŠอาจ

เรียกใบเสร็จรับเงินจากผูšรับเงนิไดš ใหšผูšรับเงินลงชื่อรับเงินในใบสำคัญรบัเงินเพื่อใชšเปŨนหลักฐานการ
จŠาย 

 
ขšอ ๘๑๔๗  กรณีขšาราชการ พนักงานหรือลูกจšางขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น

จŠายเงินไปโดยไดšรับใบเสร็จรับเงินซึ่งมีรายการไมŠครบถšวนตามขšอ ๗๖ หรือซึ่งตามลักษณะไมŠอาจเรียก
ใบเสร็จรบัเงินจากผูšรับเงินไดš ใหšขšาราชการ พนักงานหรือลูกจšางขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นนั้น
ทำใบรับรองการจŠายเงินเพื่อนำมาเปŨนเอกสารประกอบการขอเบกิเงินตŠอองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น
และเม่ือมีการจŠายเงินแลšว ใหšขšาราชการ พนักงานหรือลกูจšางขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินนั้นทำ
ใบสำคัญรบัเงินและลงชื่อในใบสำคัญรับเงินน้ัน เพ่ือเปŨนหลักฐานการจŠาย 

 
ขšอ ๘๒๔๘  ในกรณีที่ใบสำคัญคูŠจŠายสูญหาย ใหšปฏิบัติดังนี้ 
(๑) กรณีท่ีไดšรับใบเสร็จรับเงินแลšว แตŠเกิดสูญหาย ใหšใชšสำเนาใบเสร็จรับเงิน ซึ่ง

ผูšรับเงินรับรองเปŨนเอกสารการขอเบิกเงินแทนก็ไดš 
(๒) กรณีท่ีไมŠอาจขอสำเนาใบเสร็จรับเงินตาม (๑) ไดš ใหšผูšจŠายเงินนั้นทำใบรับรอง

การจŠายเงิน โดยชี้แจงเหตุผล พฤติการณŤท่ีสูญหาย หรือเหตทุี่ไมŠอาจขอสำเนาใบเสรจ็รับเงินไดšและ
รับรองวŠายังไมŠเคยนำใบเสร็จรับเงินน้ันมาเบิกจŠาย แมšพบภายหลังจะไมŠนำมาเบิกจŠายอีกแลšวเสนอตŠอ
ผูšบังคับบัญชาตามลำดับเพื่อพิจารณาอนุมัติ เม่ือไดšรับอนุมัติแลšวก็ใหšใชšใบรับรองนั้นเปŨนหลักฐาน
ประกอบการขอเบิกเงินไดš และเมื่อมีการจŠายเงินแลšว ใหšผูšจŠายเงินน้ัน ทำใบสำคัญรับเงนิและลงช่ือใน
ใบสำคัญรบัเงินนั้น เพ่ือเปŨนหลักฐานการจŠาย 

 

 
๔๖ ขšอ ๘๐ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๗ ขšอ ๘๑ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๔๘ ขšอ ๘๒ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๒ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๘๓  หšามมิใหšผูšมีหนšาที่จŠายเงินเรียกใบสำคัญคูŠจŠายหรือใหšผูšรับเงินลงลายมือช่ือ
รับเงินในหลักฐานการจŠายเงิน โดยท่ียังมิไดšมีการจŠายเงินใหšแกŠเจšาหน้ีหรือผูšมีสิทธิรับเงิน 

 
สŠวนท่ี ๓ 

การเบิกจŠายเงนิยืม๔๙ 
 

 
ขšอ ๘๔๕๐  การจŠายเงินยืมจะจŠายไดšแตŠเฉพาะท่ีผูšยืมไดšทำสัญญาการยืมเงินและ

ผูšบริหารทšองถ่ินไดšอนุมัติใหšจŠายเงินยืมตามสัญญาการยืมแลšวเทŠานั้น โดยจะตšองเปŨนไปตามเง่ือนไข 
ดังตŠอไปนี้ 

(๑) มีงบประมาณเพื่อการน้ันแลšว 
(๒) ผูšยมืไดšทำสัญญาการยืมเงินขึ้นสองฉบับ โดยผูšยืมไดšรับเงินตามสัญญาการยืม

แลšวใหšลงลายมือชื่อรับเงินในสัญญาการยืมเงินท้ังสองฉบับ พรšอมกับมอบใหšองคŤกรปกครองสŠวน
ทšองถิ่นผูšใหšยืมเก็บรักษาไวšเปŨนหลักฐานหนึ่งฉบับ ใหšผูšยืมเก็บไวšหน่ึงฉบับ และรับรองวŠาจะปฏิบัติตาม
ระเบียบ ขšอบังคับ หรือคำส่ังที่ไดšกำหนดไวšสำหรับเร่ืองนั้น และจะนำใบสำคัญคูŠจŠายท่ีถูกตšองรวมท้ัง
เงินเหลือจŠายสŠงคืนตามท่ีกำหนดในขšอ ๘๖ ถšาไมŠสŠงตามกำหนดก็จะชดใชšเงินหรือยินยอมใหšองคŤกร
ปกครองสŠวนทšองถ่ินหักเงินเดือน คŠาจšาง บำเหน็จบำนาญ หรือเงินอื่นใดอันจะพึงไดšรับจากองคŤกร
ปกครองสŠวนทšองถ่ินชดใชšเงินยืมนั้น 

กรณท่ีีผูšยืมไมŠมีเงนิใด ๆ อันจะพึงไดšรับจากองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินท่ีจะหักสŠงใชš
เงินยืมไดšใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นกำหนดใหšผูšยืมหาหลักทรัพยŤมาวางเปŨนประกัน หรือหา
บุคคลมาทำสัญญาค้ำประกนัไวšตŠอองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นดšวย 

(๓) การอนุมัติใหšผูšยืมเงินเพื่อใชšในราชการแตŠละราย ใหšผูšมีอำนาจพิจารณาอนุมัติ
ใหšยืมเทŠาทีจ่ำเปŨนไดšเฉพาะผูšมีหนšาท่ีตšองปฏิบัติงานน้ัน ๆ และหšามมิใหšอนุมัตใิหšยืมเงินรายใหมŠในเมื่อ
ผูšยมืมไิดšชำระคืนเงินยืมรายเกŠาใหšเสรจ็สิน้ไปกŠอน 

ในกรณีการเดินทางไปราชการเปŨนหมูŠคณะ อาจใหšผูšมีสิทธคินใดคนหนึ่งเปŨนผูšยืมแทน 
(๔) กรณีครบกำหนดการสŠงใชšเงินยืมแลšวผูšยมืยังไมŠชดใชšเงินยืม ใหšผูšบริหารทšองถ่ินมี

อำนาจสั่งการใหšผูšคšางชาระเงินยืมสŠงใชšเงินยืมภายในกำหนดเวลาตามท่ีเห็นสมควร อยŠางชšาไมŠเกิน
สามสิบวันนับแตŠวันครบกำหนด ถšาผูšยืมขัดขืนหรือหลีกเล่ียงไมŠยอมชดใชšเงินยืมใหšนาความใน (๒) มา
ใชšบังคับ แลšวรายงานใหšผูšบริหารทšองถิ่นทราบ 

(๕) ในกรณีท่ีผูšยืมจะตšองพšนจากตำแหนŠงหรือพšนจากการปฏิบัติงานใหšแกŠองคŤกร
ปกครองสŠวนทšองถิ่นไมŠวŠากรณีใด ๆ ใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังมีหนšาที่ตรวจสอบทะเบียนเงินยืมของ
บุคคลดังกลŠาวหากปรากฏวŠายังคšางชำระเงินยืมอยูŠ ใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังเรŠงรัดใหšเสร็จส้ินในทันที 
กŠอนที่ผูšยืมจะตšองพšนจากตำแหนŠงหนšาท่ีไปหรือพšนจากการปฏิบัติงานใหšแกŠองคŤกรปกครองสŠวน

 
๔๙ ชื่อสŠวนท่ี ๓ การเบิกจŠายเงินยมื แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับ

เงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับท่ี ๔) 
พ.ศ. ๒๕๖๑

๕๐ ขšอ ๘๔ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๓ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ทšองถ่ินไปในกรณีที่ผูšยืมถึงแกŠกรรมหรือไมŠยินยอมชดใชšเงินยืมใหšนำความใน (๒) มาใชšบังคับโดย
อนุโลม 

(๖) การสŠงใชšเงินยืมใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังปฏิบัติดังน้ี 
(ก) หมายเหตุจำนวนเงินและวัน เดือน ปŘ ท่ีสŠงใชšในสัญญาการยืมเงิน 
(ข) ตšองเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินนั้นเปŨนเอกสารสำคัญในราชการ 
(ค) ถšารับคืนเปŨนเงนิสด ใหšออกใบเสร็จรับเงินใหšแกŠผูšยืมไวšเปŨนหลักฐาน 
(ง) ใหšบันทึกรายการสŠงใชšเงินยืมในทะเบียนเงนิยืมไวšดšวย โดยใหšผูšยืมลงช่ือใน

ทะเบียนเงินยืมสำหรับรายการที่สŠงใชšนั้น 
 

ขšอ ๘๔/๑๕๑  การจŠายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ ใหšองคŤกรปกครองสŠวน
ทšองถ่ินกระทำไดšเฉพาะเพ่ือใชšจŠายในการดำเนินงานตามวัตถุประสงคŤของเงินนอกงบประมาณ
ประเภทนั้น หรือกรณีอื่นและไดšรับอนุมัติจากผูšบริหารองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นผูšใหšยืมนั้น 

 
ขšอ ๘๕  สัญญาการยืมเงิน สัญญาวางหลักทรัพยŤ และสัญญาค้ำประกัน ใหšใชšตาม

แบบและวิธีการที่กรมสŠงเสริมการปกครองทšองถิ่นกำหนด 
 
ขšอ ๘๕/๑๕๒  การเบิกเงนิเพ่ือจŠายเปŨนเงินยืมใหšแกŠบุคคลใดในสังกัด ยืมเพ่ือปฏิบัติ

ราชการใหšกระทำไดšเฉพาะรายการ ดังตŠอไปนี ้
(๑) รายการคŠาจšางแรงงาน ซึ่งไมŠมีกำหนดจŠายเปŨนงวดแนŠนอนเปŨนประจำ แตŠ

จำเปŨนตšองจŠายใหšแตŠละวันหรือแตŠละคราวเมื่อเสร็จงาน 
(๒) รายการคŠาตอบแทน ใชšสอยและวัสดุ เฉพาะคŠาตอบแทนสาหรับผูšท่ีปฏิบัติงาน

ใหšแกŠองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นและจำเปŨนตšองจŠายแตŠละวันหรือแตŠละคราวเมื่อสิ้นสุดการ
ปฏิบัติงานคŠาตอบแทนคณะกรรมการ คŠาเบ้ียประชุม รายการคŠาใชšสอยหรือวัสดุท่ีไมŠตšองจัดซื้อจัดจšาง 
คŠาใชšจŠายในการเดินทางไปราชการ หรือคŠาใชšจŠายในการฝřกอบรม หรือคŠาใชšจŠายในการจัดงานเฉพาะ
รายการที่ไมŠตšองจัดซื้อจัดจšาง เปŨนตšน 

(๓) รายการคŠาสาธารณูปโภค เฉพาะคŠาบริการไปรษณียŤโทรเลข 
 
ขšอ ๘๖๕๓  เงินท่ียืมไป ใหšผูšยืมสŠงหลักฐานการจŠายภายในกำหนดระยะเวลา ดังนี้ 
(๑) กรณีเดินทางกลับภูมิลาเนาเดิม ใหšสŠงตŠอองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินท่ีจŠายเงิน

ใหšยืมโดยทางไปรษณียŤลงทะเบียนหรือธนาณัตแิลšวแตŠกรณี ภายในสามสิบวันนับจากวันที่ไดšรับเงิน 
(๒) กรณีเดินทางไปราชการอ่ืน ใหšสŠงตŠอองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นผูšใหšยืมภายใน

สิบหšาวันนับจากวันกลับมาถึง 

 
๕๑ ขšอ ๘๔/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝาก

เงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๒ ขšอ ๘๕/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝาก

เงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๓ ขšอ ๘๖ แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๔ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

(๓) การยืมเงินเพื่ อปฏิบัติราชการนอกจากตาม (๑) หรือ (๒) ใหšสŠงตŠอองคŤกร
ปกครองสŠวนทšองถ่ินผูšใหšยืมภายในสามสิบวันนับจากวันท่ีไดšรับเงิน 

ในกรณีท่ีผูšยืมไดšสŠงหลักฐานการจŠายเพ่ือสŠงใชšคืนเงินยืมแลšวมีเหตุตšองทักทšวง ใหš
องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินผูšใหšยืมแจšงขšอทกัทšวงใหšผูšยืมทราบโดยดŠวน แลšวใหšผูšยืมปฏิบัติตามคำ
ทักทšวงภายในสิบหšาวันนบัจากวันที่ไดšรับคำทักทšวง หากผูšยืมมิไดšดำเนินการตามคำทักทšวงและมิไดš
ชี้แจงเหตุผลใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินผูšใหšยืมทราบ ก็ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นดำเนินการ
ตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงิน โดยถือวŠาผูšนั้นยังมิไดšสŠงใชšเงินยืมเทŠาจำนวนท่ีทักทšวงนั้น 

 
ขšอ ๘๖/๑๕๔  เม่ือผูšยืมสŠงหลักฐานการจŠายเงินหรือเงินเหลือจŠายที่ยืม (ถšามี) ใหš

หนŠวยงานคลังบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงิน ถšารับคืนเปŨนเงินสดใหšออกใบเสร็จรับเงนิ พรšอม
ท้ังออกใบรับใบสำคัญตามแบบท่ีกรมสŠงเสริมการปกครองทšองถิ่นกำหนดใหšผูšยืมไวšเปŨนหลักฐาน 

ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซ่ึงยังมิไดšชำระคืนใหšเสร็จ
สิ้นไวšในที่ปลอดภยัอยŠาใหšสูญหายและเม่ือผูšยืมไดšชำระคืนเงินยืมเสร็จสิ้นแลšวใหšเก็บรักษาเชŠนเดียวกับ
หลักฐานการจŠาย 

 
หมวด ๘ 
เงินสะสม 

 
 

ขšอ ๘๗๕๕  ทุกวันสิ้นปŘงบประมาณ เมื่อองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น ไดšปŗดบัญชี
รายรับรายจŠายแลšวใหšกันยอดเงินสะสมประจำปŘไวšรšอยละสิบหšาของทกุปŘ เพ่ือเปŨนทุนสำรองเงินสะสม 

องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นอาจใชšจŠายเงินทุนสำรองเงินสะสมไดš กรณดีังตŠอไปนี ้
(๑) กรณีท่ียอดเงินสะสมคงเหลือไมŠถึงรšอยละสิบหšาของเงนิสะสม ณ วันท่ี ๑ ตุลาคม 

ของปŘงบประมาณนั้น ใหšขอความเห็นชอบจากสภาทšองถ่ิน และขออนมุัติผูšวŠาราชการจังหวัด 
(๒) กรณีท่ีปŘใด องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นมียอดเงินทุนสำรองเงินสะสมเกินรšอยละ

สิบหšาของงบประมาณรายจŠายประจำปŘนั้น หากมีความจำเปŨนองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นอาจนำ
เงินทุนสำรองเงินสะสมเฉพาะในสŠวนที่เกนิไปใชšจŠายไดšภายใตšเง่ือนไขขšอ ๘๙ (๑) โดยไดšรับอนุมัติจาก
สภาทšองถ่ิน 

 
ขšอ ๘๘๕๖  กิจการใดที่มีงบประมาณรายจŠายประจำปŘอนุญาตใหšจŠายไดšแลšว แตŠระยะ

สามเดือนแรกของปŘงบประมาณ องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นมีรายไดšไมŠเพียงพอที่จะดำเนินการตาม
งบประมาณองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินอาจนำเงินสะสมทดรองจŠายไปพลางกŠอนไดš 

 
๕๔ ขšอ ๘๖/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๕ ขšอ ๘๗ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๖ ขšอ ๘๘ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๕ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

กรณีที่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นไดšรับแจšงการจัดสรรเงินอุดหนุนท่ีรัฐบาลระบุ
วัตถุประสงคŤใหšไปดำเนินการตามอำนาจหนšาที่ยกเวšนงบลงทุน แตŠยังมิไดšรับเงิน หากมีความ
จำเปŨนตšองใชšจŠายเงินกŠอนองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นอาจยืมเงินสะสมทดรองจŠายไปพลางกŠอนไดš เมื่อ
ไดš รับเงินงบประมาณดังกลŠาวแลšวใหšบันทึกบัญชีสŠงใชšเงินสะสมท่ียืมตามวิธีการที่กรมสŠงเสริมการ
ปกครองทšองถ่ินกำหนด 

กรณีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินใดมีกิจการพาณิชยŤ หากมีความจำเปŨนกิจการ
พาณิชยŤอาจขอยืมเงินสะสมขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นไปทดรองจŠายเพ่ือบริหารกิจการกŠอนไดš 
โดยขอความเห็นชอบจากสภาทšองถ่ินและใหšสŠงชดใชšเงนิยืมเงินสะสมเมื่อสิ้นปŘงบประมาณ 

กรณีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิน่ใด มีผูšรับบำนาญรายใหมŠหรือผูšรับบำนาญท่ียšายภูมิ
ลาเนาและประสงคŤจะโอนการรับเงินบำนาญไปรับในองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประเภทเดียวกันใน
ทšองที่ที่ยšายไปอยูŠใหมŠ องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินหรือองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินใหมŠอาจยืมเงิน
สะสมทดรองจŠายใหšกับผูšรับบำนาญน้ันไดš โดยอำนาจของผูšบริหารทšองถ่ิน และเม่ือไดšรับเงินคืนใหš
บันทกึบัญชีสŠงใชšเงินสะสมท่ียืมตามวิธีการท่ีกรมสŠงเสริมการปกครองทšองถิ่นกำหนด 

 
ขšอ ๘๙๕๗  องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นอาจใชšจŠายเงินสะสมไดš โดยไดšรับอนุมัติจาก

สภาทšองถ่ินภายใตšเง่ือนไข ดังตŠอไปนี ้
(๑) ใหšกระทำไดšเฉพาะกิจการซ่ึงอยูŠในอำนาจหนšาที่ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น

ซึ่งเกี่ยวกับดšานการบริการชุมชนและสังคม หรือกิจการที่เปŨนการเพ่ิมพูนรายไดšขององคŤกรปกครอง
สŠวนทšองถ่ินหรือกิจการท่ีจัดทำเพ่ือบำบัดความเดือดรšอนของประชาชน  ท้ังนี้  ตšองเปŨนไปตาม
แผนพัฒนาขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นหรือตามที่กฎหมายกำหนด 

(๒) ไดšสŠงเงินสมทบกองทุนสŠงเสริมกิจการขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นแตŠละ
ประเภทตามระเบียบแลšว 

(๓) ใหšกนัเงินสะสมสำรองจŠายเปŨนคŠาใชšจŠายดšานบุคลากรไมŠนšอยกวŠาสามเดือนและ
กันไวšอกีรšอยละสิบของงบประมาณรายจŠายประจำปŘนั้น เพ่ือเปŨนคŠาใชšจŠายในการบริหารงานและกรณี
ท่ีมีสาธารณภัยเกิดขึ้น 

(๔) เม่ือไดš รับอนุมัติใหšใชšจŠายเงินสะสมแลšว องคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินตšอง
ดำเนินการกŠอหนี้ผูกพันใหšเสร็จสิ้นภายในระยะเวลาไมŠเกินหน่ึงปŘถัดไป หากไมŠดำเนินการภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนดใหšการใชšจŠายเงนิสะสมนั้นเปŨนอันพับไป 

ท้ังน้ี ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินใชšจŠายเงินสะสม โดยคำนึงถึงฐานะการเงินการ
คลังขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นและเสถียรภาพในระยะยาว 

 
ขšอ  ๘ ๙ /๑ ๕๘  ใน ก รณี ท่ี มีภ าร กิ จตาม น โยบาย เรŠ งดŠ ว นขอ งรั ฐบ าล ห รือ

กระทรวงมหาดไทยและจำเปŨนตšองใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นเปŨนผูšดำเนินการ โดยมีความ
จำเปŨนตšองใชšจŠายจากงบประมาณขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินและงบประมาณดังกลŠาวไมŠเพียงพอ

 
๕๗ ขšอ ๘๙ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงนิ การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๕๘ ขšอ ๘๙/๑ เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๖ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

และไมŠตšองดšวยเง่ือนไขการใชšจŠายเงินสะสมหรือเงินทุนสำรองเงินสะสมตามขšอ ๘๗ และขšอ ๘๙ 
ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจอนุมัติยกเวšนใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นใชšจŠายจากเงินสะสมหรือ
เงินทุนสำรองเงินสะสมไดšโดยความเห็นชอบของรัฐมนตรีวŠาการกระทรวงมหาดไทย 

 
ขšอ ๙๐๕๙  กรณีท่ีงบประมาณรายจŠายประกาศใชšบังคับแลšว มีงบประมาณไมŠเพียง

พอทีจ่ะจŠายหรือไมŠไดšต้ังงบประมาณเพื่อการน้ันไวš ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินจŠายขาดเงินสะสมไดš 
โดยไดšรับอนมุัติจากผูšบรหิารทšองถิ่นในกรณีดังตŠอไปนี ้

(๑) รับโอน เลื่อนระดับ เลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสŠวนทšองถิ่น 
(๒) เบิกเงินใหš ผูšบ ริหารทšองถิ่น ผูš ชŠวยผูšบ ริหารทšองถ่ิน สมาชิกสภาทšองถ่ิน 

เลขานุการผูšบริหารทšองถิ่น เลขานุการสภาทšองถ่ิน ท่ีปรึกษาผูšบริหารทšองถิ่น พนักงานสŠวนทšองถิ่น
ซึ ่งมีสิทธิไดšรับเงินตามกฎหมายวŠาดšวยการจัดตั้งองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นนั้น ตลอดจนลูกจšางซึ่งมี
สิทธิไดšรับเงินอื่นตามกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง หรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย ในระหวŠาง
ปŘงบประมาณ 

(๓) คŠาใชšจŠายตาม (๑) และหรอื (๒) ใหšถือเปŨนรายจŠายในปŘงบประมาณนั้น
 
ขšอ ๙๑  ภายใตšบังคับขšอ ๘๙ ในกรณีฉุกเฉินที่มีสาธารณภัยเกิดขึ้น ใหšผูšบริหาร

ทšองถิ่นอนุมัติใหšจŠายขาดเงินสะสมไดšตามความจำเปŨนในขณะน้ัน โดยใหšคำนึงถงึฐานะการเงิน การคลัง
ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินน้ัน 

 
ขšอ ๙๒  การวางฎีกาเบิกเงินสะสม ตามขšอ ๘๙ และขšอ ๙๐ ใหšดำเนินการวางฎีกา

เบิกเงินสะสมไดšเฉพาะตามจำนวนท่ีจะตšองจŠายจริงและจะถึงกำหนดเวลาท่ีตšองจŠายเงินหรือวางฎีกา
เบิกเงินสะสมเปŨนงวด ๆ ตามความจำเปŨน 

 
ขšอ ๙๓๖๐  ใหšหนŠวยงานคลังจัดทำรายงานเงินสะสมและเงินทุนสำรองเงินสะสม 

ณ วันสิ้นเดือนมีนาคมและกันยายนตามแบบรายงานท่ีกรมสŠงเสริมการปกครองทšองถ่ินกำหนดสŠงใหš
สำนักงานสŠงเสริมการปกครองทšองถิ่นจังหวัดตรวจสอบแลšวรายงานใหš ผูšวŠาราชการจังหวัดทราบ
ภายในเดือนเมษายนและตุลาคมของทุกปŘ

 
หมวด ๙ 

การถอนคืนเงินรายรับและการจำหนŠายหน้ีสูญ 
 

 

 
๕๙ ขšอ ๙๐ แกšไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘
๖๐ ขšอ ๙๓ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๗ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๙๔๖๑  กรณีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นไดšรับเงินรายรับและตŠอมามีการขอคืนใน
ลักษณะของลาภมิควรไดšภายในกำหนดอายุความ ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นถอนคืนเงินรายรับ 
โดยถือปฏิบัติตามขšอ ๙๕ และขšอ ๙๖

 
ขšอ ๙๕  การถอนคืนเงินรายรับตามขšอ ๙๔ ใหšตรวจสอบและมีสาระสำคัญ ดังนี้ 
(๑) เหตุผลความจำเปŨนในการถอนคืนเงินรายรับท่ีนำสŠงเปŨนเงนิรายรับที่นำสŠงแลšว 
(๒) หลักฐานเอกสารที่เกี่ยวขšองอื่น ๆ เชŠน หลักฐานแสดงการยกเลิกการจัดซ้ือ

จัดจšาง คำขอคืนเงินคŠาซื้อเอกสาร หนังสือแจšงใหšรับผิดชดใชšจากการละเมิด เปŨนตšน 
 
ขšอ ๙๖  วิธีปฏิบตัิในการถอนคืนเงินรายรับ ใหšปฏิบัติดังนี ้
(๑) ขอเงินคืนภายในปŘงบประมาณที่รับเงิน เม่ือตรวจสอบแลšวเห็นวŠาถูกตšองใหšจŠาย

คืนเงินรายรับดังกลŠาว โดยตšองไดšรับอนุมัติจากผูšบริหารทšองถ่ิน 
(๒) ขอเงินคืนภายหลังจากปŘงบประมาณที่รับเงินรายรับเม่ือตรวจสอบแลšวเห็นวŠา

ถูกตšอง ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นจŠายขาดเงินสะสมไดšโดยตšองไดšรับอนุมัตจิากสภาทšองถิ่น 
 
ขšอ ๙๗  หากองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น มิอาจจัดเก็บหนี้จากลูกหน้ีที่คšางชำระเกิน

กวŠาสิบปŘขึ้นไป ดšวยเหตุหน่ึงเหตุใด และไดšดำเนินการแลšว ดังนี้ 
(๑) เรŠงรัดติดตามใหšมีการชำระหนี้แลšว แตŠไมŠสามารถจัดเก็บไดš เนื่องจากลูกหนี้

กลายเปŨนบุคคลลšมละลาย ยากจน ไมŠมีทรัพยŤสินจะเรียกชำระหนี้ไดš หรือกฎหมายมิไดšเปŗดชŠองใหš
กระทำไดš 

(๒) กรณีท่ีลูกหนี้ตายหรือสาบสูญ ผูšรับพินัยกรรม หรือทายาทผูšรับมรดกตšองเปŨน
บุคคลท่ีมลัีกษณะเชŠนเดียวกับท่ีไดšระบุไวšใน (๑) 

ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นจำหนŠายหนี้ สูญจากบัญชีลูกหนี้ โดยไดš รับความ
เห็นชอบจากผูšบรหิารทšองถ่ิน และไดšรับอนุมัติจากสภาทšองถิ่น 

หลักเกณฑŤการจำหนŠายหน้ีสูญ และวิธีการบันทึกบัญชีใหšเปŨนไปตามท่ีปลัดกระทรวง
มหาดไทยกำหนด 

 
หมวด ๑๐ 

การตรวจเงิน 
 

 
ขšอ ๙๘  ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นจัดทำบัญชีและทะเบียนรายรับรายจŠาย 

รวมท้ังสรรพบัญชีหรือทะเบียนอื่นใดตามที่กรมสŠงเสริมการปกครองสŠวนทšองถ่ินกำหนด 
การจัดทำบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอรŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินใหš

เปŨนไปตามหมวด ๑๑๖๒

 
๖๑ ขšอ ๙๔ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๘ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

 
ขšอ ๙๙  ใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังทำรายงานแสดงรายรับรายจŠายและงบทดลองเปŨน

รายเดือน เสนอปลัดองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นเพ่ือนำเสนอผูšบริหารทšองถิ่นเพ่ือทราบในฐานะ
หัวหนšาผูšบังคับบัญชา และสŠงสำเนาใหšผูšวŠาราชการจังหวัด สำหรับองคŤการบริหารสŠวนตำบลใหšสŠง
นายอำเภอ 

 
ขšอ ๑๐๐๖๓  ใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังจดัทำงบแสดงฐานะการเงนิ และงบอื่น ๆ ตาม

แบบท่ีกระทรวงการคลังกำหนด เพื่อสŠงใหšสำนกังานการตรวจเงินแผŠนดินตรวจสอบภายในเกšาสิบวัน
นับแตŠวันส้ินปŘพรšอมสŠงใหšกระทรวงการคลังดšวย และสŠงสำเนาใหšผูšวŠาราชการจังหวัด กรณีองคŤการ
บริหารสŠวนจังหวัดและเทศบาล สŠงนายอำเภอ กรณีองคŤการบริหารสŠวนตำบล 

 
ขšอ ๑๐๑  ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นประกาศสำเนางบแสดงฐานะการเงินและ

งบอื่น ๆ ตามขšอ ๑๐๐ โดยเปŗดเผยเพ่ือใหšประชาชนทราบ ณ สำนักงานองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น
ในเวลาอันสมควร 

 
ขšอ ๑๐๑/๑๖๔  ใหšหัวหนšาหนŠวยงานคลังจัดทำรายงานแสดงผลการดำเนินงานราย

ไตรมาสตามที่กรมสŠงเสรมิการปกครองทšองถิ่นกำหนดเพ่ือนำเสนอผูšบริหารทšองถิ่นภายในสามสิบวัน
นับจากวันส้ินไตรมาส และประกาศสำเนารายงานดังกลŠาวโดยเปŗดเผยใหšประชาชนทราบ ณ 
สำนักงานองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินภายในสิบหšาวันนับแตŠผูšบริหารทšองถิ่นรบัทราบรายงานดังกลŠาว 

 
ขšอ ๑๐๒  ในการตรวจสอบบัญชีและหลักฐานการรับจŠายเงิน ใหšหัวหนšาหนŠวยงาน

ผูšเบิกหรือรับเงิน และหรือหัวหนšาหนŠวยงานคลัง มีหนšาท่ีใหšคำชี้แจงและอำนวยความสะดวกแกŠ
เจšาหนšาท่ีของสำนกังานการตรวจเงินแผŠนดิน และหากไดšรับขšอทักทšวงจากสำนักงานการตรวจเงิน
แผŠนดิน ใหšหัวหนšาหนŠวยงานผูšเบิกและหรือหัวหนšาหนŠวยงานคลังปฏิบัติตามคำทักทšวงโดยเร็ว อยŠางชšา
ไมŠเกนิสี่สิบหšาวันนับจากวันที่องคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นไดšรับแจšงขšอทักทšวงนั้น 

 
ขšอ ๑๐๓  ในกรณีท่ีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินชี้แจงขšอทักทšวงไปยังสำนักงานการ

ตรวจเงินแผŠนดิน แตŠสำนักงานการตรวจเงินแผŠนดินยืนยันวŠายังไมŠมีเหตุผลที่จะลšางขšอทักทšวง 
ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นช้ีแจงเหตุผลและรายงานใหšผูšวŠาราชการจังหวัดวินิจฉัยภายในสิบหšาวัน
นับจากวันท่ีไดšรับคำยืนยันจากสำนักงานตรวจเงินแผŠนดิน และใหšผูšวŠาราชการจังหวัด แจšงผลการ
วินิจฉัยภายในสามสิบวันนับจากวันท่ีไดšรับรายงานจากองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

 
๖๒ ขšอ ๙๘ วรรคสอง เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๖๓ ขšอ ๑๐๐ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงนิขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑
๖๔ ขšอ ๑๐๑/๑ เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๙ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ในกรณีท่ีองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินจะตšองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผูšวŠาราชการ
จังหวัดใหšปฏิบัติใหšเสร็จสิ้นภายในสี่สิบหšาวันนับจากวันท่ีไดšรับทราบผลการวินิจฉัย 

 
ขšอ ๑๐๔๖๕  ใหšสำนักงานสŠงเสริมการปกครองทšองถ่ินจังหวัด ตรวจสอบการจดัทำ

บัญชีและรายงานการเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินอยŠางนšอยปŘละหนึ่งครั้ง พรšอมทั้งรายงาน
ใหšผูšวŠาราชการจังหวัดทราบภายในสิบหšาวันนับแตŠวันท่ีไดšทำการตรวจสอบแลšวเสร็จ 

ผูšบริหารทšองถ่ิน ผูšวŠาราชการจังหวัด อธิบดีกรมสŠงเสริมการปกครองทšองถิ่น หรือ
ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจใหšผูšเชี่ยวชาญบัญชีทำการตรวจสอบบัญชีการเงินขององคŤกรปกครอง
สŠวนทšองถิ่นเปŨนการภายในไดš สำหรับองคŤการบริหารสŠวนตำบล ใหšนายอำเภอดำเนินการดังกลŠาวไดš
เชŠนกัน 

 
หมวด ๑๑ 

ระบบบัญชีคอมพิวเตอรŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น  
(Electronic Local Administrative Accounting System : e-LAAS)๖๖ 

 
 

ขšอ ๑๐๕๖๗  ใหšองคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่นจัดทำบัญชีโดยระบบบัญชคีอมพิวเตอรŤ
ขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (Electronic Local Administrative Accounting System : e-
LAAS) ซึ่งอยŠางนšอยประกอบดšวยระบบการทำงาน ๔ ระบบ ดังน้ี 

(๑) ระบบงบประมาณ ประกอบดšวยการจัดทำขšอบัญญัติงบประมาณรายจŠาย
ประจำปŘ ขšอบัญญัติงบประมาณรายจŠายเพ่ิมเติม เทศบัญญัติงบประมาณรายจŠายประจำปŘ หรือเทศ
บัญญัติ งบประมาณรายจŠายเพ่ิมเติม การโอน และการแกšไข เปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ 
รวมท้ังการควบคุมงบประมาณและรายงานยอดงบประมาณคงเหลือ 

(๒) ระบบรายรับ ประกอบดšวยการรับเงินทุกประเภท รวมทั้งการออกใบเสร็จรับเงิน
และหลักฐานการรับเงิน รายงานและทะเบียนตŠาง ๆ ท่ีเก่ียวขšอง 

(๓) ระบบรายจŠาย ประกอบดšวยการกŠอหน้ีผูกพันและการเบิกจŠายเงิน รวมท้ังการ
จัดทำฎกีารายงานและทะเบยีนตŠาง ๆ ท่ีเกี่ยวขšอง 

(๔) ระบบบัญชี ประกอบดšวยการจัดทำบัญชีและทะเบียนตŠาง ๆ รวมท้ังการจัดทำ
รายงานการเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

 

 
๖๕ ขšอ ๑๐๔ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเง ิน  การเบิก

จŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘
๖๖ ชื่อหมวด ๑๑ เบ็ดเตล็ด แกšไขเปŨน “ระบบบัญชีคอมพิวเตอรŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น 

(Electronic Local Administrative Accounting System : e-LAAS)” โดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวย
การรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 
(ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘

๖๗ ขšอ ๑๐๕ แกšไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิก
จŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘



สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๐ - 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 

สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ            สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ                 สÎำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ 
 
 

ขšอ ๑๐๕/๑๖๘  ใหšกรมสŠงเสริมการปกครองทšองถ่ินวางระบบ กำหนดวิธีปฏิบัติงาน 
การบรหิารพัฒนาระบบ การสŠงเสรมิและกำกับดูแลการปฏิบติังานระบบบัญชีคอมพิวเตอรŤขององคŤกร
ปกครองสŠวนทšองถ่ิน 

 
ขšอ ๑๐๕/๒๖๙  ใหšสำนักงานสŠงเสริมการปกครองทšองถ่ินจังหวัด สŠงเสริมและ

สนับสนุน รวมทั้งกำกับดูแลการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอรŤขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 
ใหšเปŨนไปตามที่กรมสŠงเสริมการปกครองทšองถ่ินกำหนด

 
บทเฉพาะกาล 

 
 

ขšอ ๑๐๖  การรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน การถอนเงนิ การเก็บรักษาเงิน 
และการตรวจเงินใด ที่อยูŠในระหวŠางดำเนินการและยังไมŠแลšวเสร็จในวันที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ฉบับนี้ใชšบังคับ ใหšดำเนินการตŠอไปตามระเบียบหรือหลักเกณฑŤท่ีใชšบังคับอยูŠเดิม จนกวŠาจะแลšวเสร็จ 

 
ขšอ ๑๐๗  บรรดาแบบพิมพŤและเอกสารใด ๆ ท่ีใชšในการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 

การฝากเงิน การถอนเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน 
ตลอดจนแบบบัญชีและทะเบียนตŠาง ๆ ใหšใชšแบบเดิมไปพลางกŠอน จนกวŠากรมสŠงเสริมการปกครอง
ทšองถิ่นจะไดšกำหนดใหšเปŨนไปตามระเบียบน้ี 

 
ขšอ ๑๐๘  หากองคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ินมีบัญชีลูกหนี้เงินยืมสะสมซึ่งตšองต้ัง

งบประมาณรายจŠายชดใชšคงคšางตามบัญชี ใหšปรับปรุงบัญชีตามแบบท่ีกรมสŠงเสริมการปกครอง
ทšองถิ่นกำหนด และใหšต้ังเงินทุนสำรองเงินสะสมสำหรับปŘแรกจากบัญชีเงินสะสมที่ไดšปรับปรุง
ยอดเงินสะสมเรียบรšอยแลšว 

 
ขšอ ๑๐๙  บรรดาระเบียบ ขšอบังคับ ประกาศ คำส่ัง หรือหนังสือส่ังการท่ีออกตาม

ความในระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวŠาดšวย
การรับเงิน การเบิกจŠายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวน
ทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๓ ใหšใชšบังคับตŠอไปจนกวŠาจะมีระเบียบ ขšอบังคับ ประกาศ คำส่ัง หรือ
หนังสือสั่งการท่ีออกตามระเบียบนี้ 

 
 

ประกาศ ณ วันที่ ๑๓ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 

๖๘ ขšอ ๑๐๕/๑ เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘

๖๙ ขšอ ๑๐๕/๒ เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วŠาดšวยการรับเงิน การเบิกจŠายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคŤกรปกครองสŠวนทšองถิ่น (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๕๘


